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Sobre este tutorial

Este tutorial esta disenado para ofrecerse en persona por dos dias. Proveerd instruccionesy
recomendaciones sobre el analisis de datos usando Excel 365. No es un curso basico de Excely
requiere fFamiliaridad con este programa. Los datos para practicas seran provistos. Habra poca o
ninguna entrada manual de datos.

PRE-REQUISITOS:

e Conocimiento general del sistema operativo Windows 10
e Conocimiento basico de manejo de hojas de calculo Excel

Contenido DE ESTE TUTORIAL

e Modulo 1: Graficas y filtros

e Modulo 2: Tablas Excel y algunas Funciones para Andlisis de datos

e Modulo 3: PivotTables y PivotCharts, describe cémo producir y trabajar con PivotTables y
PivotCharts
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MODULO 1: GRAFICAS Y FILTROS

Este médulo trata sobre como convertir datos en graficas. Excel es muy utilizado, en parte por la
facilidad de generar graficas a partir de datos. En este médulo se considerardn algunas
recomendaciones generales para generar graficas mas efectivas.

OBJETIVOS

e Crear graficas a partir de datos

e Filtrar datos y formatear graficas

e Crear Sparklines

e Escoger el tipo de grafica mas apropiada para los datos

GRAFICAS
Las graficas se utilizan para resumir y entender datos extensos. Una grafica puede resumir
multiples lineas y columnas y hacer visibles, tendencias, proporciones y patrones imperceptibles en

tablas.

OBJETIVOS
Al completar esta leccién, podrd ser capaz de:

e Crear graficas usando datos provistos
o Entender los diferentes tipos de graficas disponibles en Excel
e Seleccionar el tipo de grafica mas apropiado para los datos que quiere representar

GENERAR GRAFICAS
* Gréficas
o Sonrepresentaciones visuales de los datos
o Ayudan avisualizar patrones en los datos o Buenas para ver datos a un
nivel mas alto o No son para dar detalles de los datos

* Paracrear una grafica:
o Sombrear (escoger) datos
o Iral mend principal, escoger Insert y seleccionar el tipo de grafica o La
grdfica se insertara en el worksheet

Una gréfica es una representacion visual de los datos. Una gréfica usa lineas, barras, segmentos y
otros elementos para mostrar relaciones entre los valores de los datos. Normalmente las gréficas
tienen un eje horizontal X y otro vertical Y.

Ver datos graficamente

A menudo se requiere ver los datos en diferentes niveles de detalle.

Nivel de detalle alto: para identificar tendencias, anomalias, diferencias entre clases y jerarquias,
diferencias a través del tiempo.

Presentar datos usando gréaficas ayuda a entender y ver ciertos patrones y anomalias rdpidamente.
Luego de ver patrones, tendencias y anomalias, se puede ir directamente a los datos para ver
ciertos detalles.
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Sin embargo, las graficas no son buenas para ver valores precisos en los datos (para esto estan las
tablas de valores, si son pocos). A menudo, se requerird incluir graficas y tablas pequenas en los
reportes. Una manera efectiva de comunicar datos complejos es presentarlos desde un enfoque de
arriba hacia abajo, (top-down) usando gréficas para el nivel mas alto y tablas con algunos detalles
necesarios.

COMO GENERAR UNA GRAFICA EN EXCEL

Esto solo es unailustracién. Es solo para entender los pasos generales.
1. Sombrear los datos que se usaran para hacer la grafica. Puede usar las teclas CTRL+A

siempre y cuando esté dentro del data range:
4 A B c

1 [Municipio Poblacicr| 2020 Qué es un Data Range:

2 |Culebra 1,792

3 |maricao 4,755 Es una extension o grupo de celdas contiguas con

4 |Vieques ¢h 8,249 valores. Cualquier espacio de una o mds celdas

5 |Las Marias 8,874 vacias (NODATA) interrumpe o separa un Data

g_:. CTRL + I A Range de otrq. B o
| o~ Esta es una lista de poblaciéon por municipios,
o |- 13,787 Censo de 2020.

10 |Jayuya 14,779

11 I DinrAn 12 107

2. Iral menu principal (ribbon) y hacer click en el tab Insert

File Home Insert Page Layout
[ T %"“‘; = -~
3. Hacer click en el boton Recommended Charts -
Dependiendo de los datos, Excel le puede l ?
devolver un listado de graficas. Recommended

Charts

4. Puede escoger también la grafica entre la lista recomendada o alguna otra que aparecera
en el lado izquierdo de la fForma Insert Chart.
Escoja el tab Bar. La opcién Clustered Bar es la grafica recomendada, ya que la lista de

municipios es larga.

Insert Chart 7 <
Recommended Charts  All Charts
g Recent
= [
1 Templates (] )
[Ij] Column
P Line Clustered Bar

Puiblacidn 2020

|22 %V (Scatter)

@ mMap

[ Stock

5. Hacer click en el botén OK para insertar la grafica en la hoja de calculo activa.
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ESCOGER UNA GRAFICA APROPIADA

Excel tiene una gran variedad de tipos de gréaficas. Producir una grafica es facil en Excel; sin
embargo, escoger el tipo correcto de grafica requiere cierta consideraciéon segun el tipo de
conjunto de datos y la audiencia. Excelincluye los siguientes tipos de grafica

Lineas, columnas, barras, pie charts (pastel), reas, diagrama de dispersion, stock (grafica de lineas
para acciones en el mercado), superficie, radar, treemap, sunburst, histograma, box and whisker,
cascada.

QUE TIPO DE GRAFICA ELEGIR
Este diagrama muestra como escoger el grafico mas apropiado, segin los datos y el propésito de la
grafica.

¢ Qué grafico elegir?

Columns de Tabis o tsbis con Gréficos de barras Grificos de columnas || [Gréfica de drea circular
anchura varisbe gréficos incrustados

EE| ] B

Gréfics linsl o fistre Gréficos de columnss. Gaifica linesl o fiebre

liA J]L'li ﬁ“‘é

Muchos datos Pocos datos l’hmalﬁdau Deaos no ci Unzo o Muchas categoriss
. Meﬁlaew Mmlpsom Pcmsplenota
U vartsbie ooe oo I
Erae:u'pu Endivamu i
I Pocs_| =
Comparacion Uns - _D_D:D_
Grifico de dispession I [Varedie
Dos.
| Vatabies' 3 - Heo Enesl
e s ¢Qué desgas i e
M mostrar? Machos |
S\
@IFPOSIOOD Gréfico de disparsion
Dos S
[ Verisbies™ |
[
g0 o
Tes _ |
Emm mnm] Verigbles
4 ! 3 Suma omesla Ompmlsnde
porcertusles yasoless porcenuses ¥ ebeltas simple del ot aeloal componentes
Columnas sdosadss Columnss sdosades Amss porcentusies Gréfics de dreas Gréfico de tarts Gréfico de cascads Columns de porcentge
de porcantsjes con subcomponentes |
®
B cpre, T R @ Bl (=7 —1
EH X é R N ===

Trabacd ta cirgo 8 Victr Catsall e con ssteizacitn &d asor L0
e it e | Congct Qv ans

weww ExtramePreseetaion.
©2009 A foela - 2 v sbea @ gnall com

Tomado de: http://extremepresentation.typepad.com/files/que-grafico-elegir.pdf

versién en inglés: http://extremepresentation.typepad.com/files/choosing-a-good-chart-09.pdf

La pregunta central es ;_QUE DESEA MOSTRAR?

¢Comparacion, Distribucién, Composicion, Relacion?
Para cada una de estas acciones, habra diferentes opciones para crear una o mas graficas para
representar los datos.
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GRAFICAS DESCRIPTIVAS: Composicion y Comparacion:

Para visualizar o explorar datos mediante resumen. No supone necesariamente un analisis
previo de los datos.

Composicion: Estdtico

Est&ioo
I
Porcentaj Sumao resta
simple ?e! otal del tlaa!
Grafico de tarta Grafico de cascada

=

Composicion: Cambios en el tiempo

Cambios
enel fempo
—— Pocos periodos J— Muchos perniodos —|
I I I
Diferencias porcentuales Diferencias Diferencias porcentuales
y d)sclblutas paoerlitud% y ab&l)lmas
Columnas adosadas Areas porcentuales Grafica de areas

superpuestas

By
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Comparacion: entre objetos

Tabla o tabla con
graficos incrustados

Graficos de barras Graficos de columnas

1l
e
dl ol 2 e E
dl ==
Mud\oic datos Pooos| datos
Muchas
por objeto calegorias | ;
| Pocas mlte@nas
T
‘ Una vatiauF por objetd

I
Entre objetos

Comparacion: en el tiempo
Grafica lineal o fiebre

|Gralca de area circular |l | Grafica lineal o fiebre Il | Graficos de columnas II

Datos aciccs Datos no ciclicos Unao vmas categorias Muchas claegorias

L

Muchoslpenodos Pocos petiodos
L |

En el tiempo
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ANALITICAS:

Distribucion y Relacion: Suponen que ha ocurrido exploracién y analisis previo de los datos,
mostrar patrones ocultos, reducir informacion.

Distribucion:
De una variable: De dos o mas variables:
|Histograma en columna Grafico de dispersion
_ Pocos _| . Dos
=1 |
Una )
Variable™]
Histograma lineal
| Muchos_| Tres
datos /\ Vanables |

Relacién: entre una o mas variables:

Gréfico de dispersion

~ Dos

Variables
Relacion
Grafico de burbujas
O © Tres
o O O Variables™
2000

ALGUNAS RECOMENDACIONES:

PIE CHART:

Este grafico se recomienda para comparar entre pocas categorias (3, 4, 0 5) y las categorias no
deben parecerse mucho. La vista humana no es buena distinguiendo porciones de areas circulares
(wedges). Siva a usar un pie chart, las recomendaciones son:

* No usar mas de 5 categorias

* Asegurese que los valores sumen 100%

* Ordene las porciones del pie chart por tamano

* Las proporciones deben mostrar diferencias sustanciales


https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
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BARRA O COLUMNA: EL MAS RECOMENDADO PARA REPRESENTAR
MAGNITUDES

Al contrario de las graficas pie chart, las graficas de barras o columnas son mas apropiadas para
mostrar las magnitudesy proporciones. Para pocas categorias, es mejor usar un diagrama de
columnas; para muchas categorias, es mejor usar un grafico de barras.

LINEAS

Las graficas de lineas muestran tendencias por periodos de tiempo. También pueden mostrar
varias categorias en una sola grafica. Se recomiendan para distribuciones de datos continuos.
Se recomienda:

* Prefiera usar lineas sélidas
* Evite usar mas de cuatro categorias
* Altura de linea adecuada: debe tomar mas o menos 2/3 partes de la altura del eje .

MAPA PROPORCIONAL (TREEMAP)
Este tipo de gréfica ha sido utilizado generalmente para representar datos proporcionales por
jerarquias (Grupos y subgrupos). Se utiliza por ejemplo para representar datos presupuestarios.

Poblacion estimada, 2016

En este ejemplo, cada dato de poblacién municipal estimada en 2016 esta clasificado por zonas:
Metro, Sur, Norte, etc. Los colores representan las zonas.
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SERIES Y CATEGORIAS

Para propésitos de hacer gréaficas en Excel, los datos son clasificados en series y categorias. Las
categorias se asocian a etiquetas (labels) y las series se asocian a datos numéricos que queremos
representar en la gréfica.

Por ejemplo, tomemos este conjunto de datos

La parte sombreada, son datos numéricos.

4 A | B € B | |apartenosombreadason categorias.

1 |Década Bayamdn Ponce Mayagiez
2 1930f 29,524 | 87,604 358,270
3 2000| 224,044 | 186,475 98,434
4 2020 185,187 137,491 73,077

Las décadas podrian ser tanto numéricas como
categorias. Depende de cémo las queremos
representar en la grafica.

¢Cuadles serian las series en este caso?
Puede prestarse a confusion, por ejemplo:
Esta secuencia de filas puede ser una serie 23524 87,604 | 58270 | y podemos ponerle una

categoria, “1930".
29,524
224,044
De forma alterna, esta puede ser otra serie: 185187 que representa la poblacién en las décadas de

1930, 2000y 2020 para el Municipio de Bayamon.

Este data range puede ser representado en una gréfica de varias maneras, por ejemplo, como una
grdfica de columnas:

Chart Title Chart Title

250,000 250,000

200,000 200,000

150,000 150,000

100,000 100,000

o I . I I o I I I I
Pance

Bayamén Mayagie: 1330 2000 2020

w1930 w2000 ®2020 WBayamén mPonce mMzyagie:

Ninguna de las dos graficas esta incorrecta. Todo depende de las preferencias y prioridades.
En ambas, Excel interpreta que los datos numéricos estan en el eje vertical (Y o variable
dependiente) y las categorias en el eje horizontal (X o variable independiente). Tanto puede ser los
municipios como las décadas.

Vea este otro caso:

250,000
. Esta es otra manera diferente de hacer la grafica:
‘ Bayamén usando lineas, donde las alturas cambiantes (Eje Y
5 150000 o dependiente) van a representar las poblaciones
2 Ponce de municipios, mientras que las décadas van a estar
£ 100000y en el eje horizontal.
58,270 Mayagiez
50,000 . .
20,524 Series: poblaciones

Categoria: Municipios (color de linea)
0 2000 e Categoria: Décadas (en el eje X)

Década
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EJERCICIO 1: GRAFICAS

[0 Abra Excely busque el archivo zonas_poblacion_municipios_censos2010-20.xlsx en el
folder C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_1\

Zona

Este

Sureste
Noroeste
MNoreste
Centro Oeste
Deste

Norte

Sur

Centro Este

Metro

POP2010 POP2020

83,216

89,018
148,539
215,793
223,988
237,235
418,858
450,386
678,453

72,244
72,843

136,180
186,381
202,354
208,551
382,234
410,857
609,149
1,144,785 1,005,081

Haga click en cualquiera celda dentro del data rangey presione CTRL+A.
Esto sombreara el data range

Poblacidgn por zonas, Puerto Rico, Censos 2010 y 2020

A LA I = l = 1l i |
1 |Poblacion por zonas, Puerto Rico, Censos 2010y 2020
2

3 |Zona POP2010 POP2020

4 |Sureste 89,018 72,843

5 |Este 105,936 95,630

& |Centro Oeste 141,972 127,386

7 |Moreste EL:" 185,073 162,995

8_ MNoroeste e 212,465

9 |Oeste I CTRL |4} A B2ax

10 |Centro J . 40,332

11 |Norte 392,939 358,590

12 |Centro Este 433,025 383,596

13 |5ur 464,633 387,523

14 |Metro 1,144,785 1,005,081

e |

Puede usar esta combinacién de teclas para
evitar tener que sombrear manualmente un
data range.

Recuerde que al usar CTRL+A, seleccionara
todas las celdas contiguas que tengan algin
valor. Si hay alguna celda vacia, Excel no la
incluira.

Una vez sombreado el data range, haga click en el tab Insert; luego en el botén
Recommended Charts

File Home

[

PivotTable Recommended Table
bt PivotTables

Tables

Page Layout

m rg":}|5ha;:|-ﬁ -

'E lcons

Pictures

« 03D Models ~

Illustrations

Formulas Data Review View Help Power Pivot
T SmartArt I:h? di~ [~ M~ @ lﬂ_m‘
{&. Screenshot ~ e | v il

Recornmepded
Cha

Maps PivotChart

Charts M
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Aparecera la forma Insert Chart.

Insert Chart

Recommended Charts Al Charts

Er TRV

‘‘‘‘‘‘‘

‘‘‘‘‘‘‘

Clustered Bar

Chart Title

300,000 400,000 500,000 BOO,000 1,000,000 1,300,000 1,400,000

WPOP2020 WPOP2010

A clustered bar chart is used to compare values across a few categories.
Use it when the chart shows duration or when the category text is long.

coc

| 15

[0 Haga click en las diferentes graficas al lado izquierdo, las cuales son recomendadas 'y

[0 Finalmente haga click en la opcion Clustered bar y haga click en el botén OK.

compararlas...

MODIFICAR EL TiTULO

O

En la gréfica, haga click en el titulo para activarlo.

o) O Q
Cha [;Jltl e
Metro
eI Eol e
S
Norte
Oeste
O Centro Deste  — o]
Noreste  —
Noroeste |,
Sureste
Este B
0 200,000 400,000 600,000 E00,000 1,000,000 1,200,000 1,400,000
mPOP2020 wmPOP2010
O O O

Haga click en la caja de texto Formula Bar, y escriba el signo de igualdad =
X v | =

Chart1 -

Halga click en la celda A1
X « £ | =Sheet11sas] Notara que en Formula Bar, cambia el
texto a =Sheet1!$AS1.

Al M

A| A |

i | mn

B, ¢ | b | E Los signos de délar (S) son referencias fijas o

< Enter

moviles a una o mds celdas, pero esto se
explicard mds adelante.

En la caja de texto Formula Bar, presione la tecla Enter para realizar este cambio.
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Podra ver que el titulo adopto el contenido de la celda A1 de la hoja Sheet1.

O O O
Poblacién por zonas, Puerto Rico, Censos 2010 y
2020
e
Nt Eot e | s
g -,
NOTEE  ——
[o] Deste  —— (o]
Centro Deste i ——
Noreste |
Moroeste .
Sureste  |ia
Este R
0 200,000 400,000 600,000 800,000 1,000,000 1,200,000 1,400,000
EFOP2020 WPOP2010
o o O

MOVER LA GRAFICA A OTRA HOJA

[0 Haga otro click en la grafica, pero fuera del titulo. La grafica debera estar activada.

. . . .
Poblacion por zonas, Puerto Rico, Censos 2010 y 2020

7 (=3 O QO

“zona POP2010 POP2020 Poblacién por zonas, Puerto Rico, Censos 2010 y

Este 83,216 72,204 2020

_|Sureste 89,018 72,843

 Noroeste 148,539 136180 | o Mero

_|Noreste 215,793 186,381 Sur —

_|Centro Oeste 223,988 202,354 Norte

|Oeste 237,235 208,551 Oeste — o
Norte 218,858 382,234 | CentroOeste .

Tsur 490,386 410,857 Noreste - mm—"

g Noroeste e

_|Centro Este 678,453 609,149 [ ey
Metro 1,144,785 1,005,081 . b omm

] T 0 200000 400,000 600,000 800,000 1,000,000 1,200,000 1,400,000

b uPOP2020 mPOP2010

1 O [Crorarea | o ol

Cuando la grafica estd activa, se habilita el tab Chart Design.

Note que, al activar la grafica
completa, la hoja se activay
muestra los datos fuente para
esta grafica.

[0 Aladerecha del conjunto de botones del Ribbon de Excel, vaya a la seccién Location y haga
click en el botén Move Chart

E5y

Mave
Chart

Locatio
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[0 En la forma Move Chart que aparecera:

Move Chart rox Haga click en la opcion New Sheet
e m——————m——— [0 En la caja de texto escriba el nombre:
uTJ;IJ (@) New sheet: | CambioPobZonasPR2010-20] .
CambioPobZonasPR2010-20
Ogbjeain  sheen ~| [ Hagaclick en el botén OK para aceptar
- los cambios y cerrar la forma.

Note el tab abajo con el nombre de la grifica (CambioPobZonasPR2010-20).

l CambioPobZonasPR2010-20 Sheetl |

Pregunta: ;Por qué se prefirio usar la grafica de barras en lugar de la grafica de columnas?
Respuesta en pag. 9

UNHIDE (REVELAR COLUMNAS)

En ocasiones, hay columnas que por conveniencia no aparecen, por ejemplo, para que no aparezcan
esos datos en una gréfica.:

B - G H
rzonas, Puerto R earch the menus

.

s e e & Cut [0 Haga click en la
Sureste 89,018 72,843 (@ Copy cabeceradela

[ Paste Options:

T e ||| er e e

Centro Oeste 141,972 127,386 . .
Noreste 189.073| 162,995 0 [0 Haga shift+click en la
Moroeste 229,767 212,465 cabecera de la
Oeste 273,053 239,427 Paste Specia columna F.

0Centro 262,070 240,332 Insert [0 Haga click en la

1 |Norte 392,939 358,596 . N

2 |centro Este 433,025 383,596 Delete opcion Unhide para

3 |sur 464,633 387,523 revelar estas

Clear Contents

4 |Metro 1,144,785 1,005,081 columnas‘

5 Format Cells...

: Column Width...

8 Hide

g

0

ESCONDER (HIDE) COLUMNAS

Esconder columnas permite hacer graficas sin necesidad de borrar ni hacer cut & paste de los datos.
Esto ayuda a reducir errores. Al esconder columnas, los datos permanecen intactos y las columnas
podran ser mostradas posteriormente, de ser necesario.

Para esconder columnas:
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mu’n A ocu

@™ copy
| [B Paste Options: . ,
I [0 Seleccione/sombree una o mas columna(s).
= ‘Pspl 0 Haga right click y escoja la opcién Hide.
: EormalC;Hs”.
| =0

FORMATEAR DATOS

Un formato correcto hace que los nimeros y las fechas puedan entenderse mejor.
Para formatear celdas:

2020 APCT . o

2823 -0.10 [0 Seleccione la(s) celda(s) a formatear usando click & drag.

5,630] -0.07 [0 Vaya al ment principal y escoja Home y vaya al grupo Number
7,386| -0.05

2,995| -0.07 [0 Haga click en el botén % porcentaje, ya que estos nimeros
2,465 -0.04 representan porcentajes que no han sido multiplicados por 100
3,427 -0.07| todavia

3,332 -0.04

3,596| -0.05 MNumber -

3,596| -0.06

» - «0 .00

7,523| -0.09 $ 9& Y T

5,081 E:}ODE Number =

|

[0 Mantenga solamente un espacio decimal. Use los botones Increase o Decrease Decimal

«0 .00 .
.7 para que haya solo un lugar decimal.

APCT
-10.0%
-7.0%
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FILTRAR DATOS
Los filtros permiten ver o trabajar con un subconjunto de los datos. No cambian los datos
subyacentes y reducen la posibilidad de cometer errores de CUT & PASTE

HABILI

TAR FILTROS EN UN DATA RANGE:

Debe estar usando todavia el workbook zonas_poblacion_municipios_censos2010-20.xlsx.

[J Para habilitar filtros en un data range, haga

click dentro del data range.

[0 Vaya al menu principal
y escoja Data,

[0 Mire aladerechay
encontrara la seccién
Sort and Filter.

[0 Haga click en el botén
Filter.

AutoSave XD (2 9 - [ zonas_pablacion_municipios_censos2(
File Home Insert Draw Page Layout Formulas Review View Help Power Pivot
(B FromText/Csv  EEE] From Picture ~ [ Queries & Connections A % Clear
% [B From Webs [ Recent Saurces RP% Bl m g E i y 8 Reappl
Deta~ B From Table/Range [ Existing Connections | = [ Stocks  Currencies i "N Advanced
Get & Transform Data Queries. & Connections. Data Types Sort & Filter
B7 vii p 5
4 Ao |PER ¢ | b | e | F | 6 | 0w [ v | s | k | v M|
1] Poblacién por zonas, Puerto Rico, Censos 2010 y 2020
2
3 |Zona municipios POP2010 POP2020 APCT
4 |Sureste 4 89,018 72,843 -10.0%
5 |Este 5 109,936 95,630 -7.0%
6 |Centro Oeste 6 141,972 127,386  -5.4%
7 [noreste 5] 1ssom 162,995 -7.4%
8 |Noroeste £ o Zc ac _3 qC;
o |Oeste lick para activar el data range
IE Centro 10 262,070 240,332 -4.3%
11 |Norte 9 392,939 358,596 -4.6%
12 |Centro Este 8 433,025 383,596 -6.1%
13 |Sur 10 464,633 387,523 -9.0%
14 |Metro 8 1,144,785 1,005081 -6.5%
P .
Apareceran los botones drop down para filtrar datos.
“|zona |+ | municipios| ~ | pop2010 |~ | POP2020 |~ | aPCT [~ |
|sureste a 25,018 72,843 -10.0%
|Este 5 109,936 95,630 -7.0%
|centro Oeste 6 141,972 127,386 -5.4%
|Noreste 5 183,073 162,995 -7.4%
|Noroeste 6 229,767 212,465 -3.9%
|oeste 7 273,053 239,427 -6.5%
1 |Centro 10 262,070 240,332 -4.3%
| |Norte 9 392,939 358,596 -4.6%
? |Centro Este 8 433,025 383,596 -6.1%
3 |sur 10 464,633 387,523 -5.0%
¢ |Metro 8 1,144,785 1,005081 -6.5%
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APLICAR UN FILTRO NUMERICO

Vamos a filtrar para que aparezcan las zonas o regiones con cambio poblacional menor que

-8%.

[] Siga estos pasos:

|+ | municipios| = | PoP2010| ~ | POP2020 |~ | APCT [ 1]
Jz‘l Sort Smallest to Largest

Zona
Sureste
Este
Centro Qeste
Noreste
Noroeste
Qeste
Centro

Norte

Centro Este

%l Sort Largest to Smallest
Sort by Color L3
Sheet View »
? Clear Filter From "APCT

Filter by Color L4

Sur
Metro Number Filters e h

Search

Equals...

Does Mot Equal...

Greater Than...

Greater Than Or Equal To...

Less Than... h o

PR
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[0 Haga click en el botéon drop down de
la columna APCT (Cambio porcentual)

[0 Click en Number Filters.

[0 Click en la opcién Less Than...

[0 En la forma Custom Autofilter que aparecer3, escriba -8% en la caja de texto al lado
derecho de la opcién is less than.

Custom Autofilter

Show rows where;
LPCT

x | Eneste caso NO debe escribir ni 8
ni -8 SIN el signo de por ciento.
Ambos criterios (8 o0 -8) estan fuera

|is less than

%
® and O oOr

del alcance de los datos de esta

M |

Use 7 to represent any single character
Use * to represent any series of characters

columna que va desde 3.9% a 10%
(0.39 hasta 0.10 en términos
decimales).

[0 Haga click en el botén OK para aplicar el filtro.

Podra ver los casos con el Filtro aplicado. Las zonas con mayor pérdida poblacional son la zona
Sureste con-10% v la zona Sur con -9%

Zona |~ municipios| = | pop2010| ~ | POP2020| ~ | APCT
Sureste a 89,018 72,843 -10.0%
Sur 10 464,633 387,523 -9.0%
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QUITAR FILTROS

Para quitar filtros:

[0 Haga click en el botén de Filtro. Haga click en la opcion Clear Filter From

|zona | | municipios |~ | pOP2010| ~ | POP2020 | ~ | APCT i‘r

|Sureste 2] sort Smallest to Largest
Sur

E,L Sort Largest to Smallest

] Sort by Colar L4

Sheet View 4

N£ Clear Filter From "APCT" ke

[0 Cierre esta hoja de calculo. No es necesario guardar el archivo.

SPARKLINES (MINI-GRAFICAS)
Los sparklines son mini graficas que se generan dentro de una celda. Es una manera de visualizar
tendencias en datos voluminosos, sin tomar demasiado espacio.

OBJETIVOS
Al completar esta leccién, usted podra:

* Anadir sparklines

* Escoger el sparkline mas apropiado
* Remover sparklines

* Formatear sparklines

Los sparklines son mini-graficas que caben dentro de una celda

* Hay tres tipos: Lineas, columnas, Win/Loss
* Pueden anadirse y removerse
* Deben estar ubicadas cerca de los datos para un mejor entendimiento.

QUE ES UNA MINI-GRAFICA SPARKLINE

Los sparklines no son objetos de una grafica, aunque parecen pequenas graficas. Se trata de
graficos simples ubicados en el fondo de una celda. Esto significa que puede haber texto encima
del espacio donde aparece el sparkline. Cada sparkline representa una fila de datos.

USO DE SPARKLINES

Los sparklines muestran patrones en los datos, haciendo que la vista se concentre en puntos
especificos en los datos. Estas ayudan a mostrar mas facilmente los patrones existentes en los
datos y fomentan que las personas miren dénde estan los nimeros que crean estos patrones.

FORMATEO DE SPARKLINES

Para hacer cambios a sparklines:

» Seleccionar la celda donde esta el sparkline. Se activara el tab Sparkline Tools | Design
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AutcSave CED H ©- s municipios_poblacion.xisx - Saved ~ Sparkiine Too Ivan Santiago O

File Home  Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer Design

g e what you want to d
3 wi v L High Point [ First Point + [ Sparkline Color+ 181 Grou
,E E E ]1 O TR T LV—W .

[[] Low Point [ Last Point e e P P e e |- [l Marker Color U
Edit Line Column Win/ = Axis

Data~ Loss L Negative Points er = . & Clear ~
Sparkline Type Show Style Group

K2 M f

4| 8 | e | o | e | & | & | w | © | 3 [ M | N | O P
1 [Municipio "1930 "1s40 "1950 "1960 "1970 "1980 "1990 2000 ]

20 Adjuntas 18075 22556 22424 19658 18691 18786 19451 19143! _ll.g. =1

» Edit data: Cambiar el data rangey la posicion del sparkline

* Tipo: Linea, columna, win-loss

* Show: Resaltar lugares especificos de los datos

» Style: Coloresy estilos

* Group: Crear o remover grupo, eliminar sparklines, definir configuracion Settings de los ejes

Nota: Los sparklines pueden ser agrupados. Esto facilita modificar varios sparklines incluidos
dentro del grupo.

MENU Y HERRAMIENTAS SPARKLINES

La opcién Edit Data le permite cambiar el data range utilizado para generar el sparkline, asi como
la ubicacion del sparkline. Al hacer click en la flecha, apareceran las opciones:

w AS il !"u' S
Edit Line Column Win/
Data 7 Loss [
¢ on Rit Group Location & Data...

‘ Edit Single Sparkline's Data..,

Hidden & Empty Cells...

s R
o=

Edit Group Location and Data: Para hacer cambios en cual es el data range a usarse, asi como la
localizacion del sparkline.

Edit Single Sparkline’s Data: Para hacer cambios (data range y ubicacién) para una celda sparkline.
Hidden and Empty Cells: Para especificar coémo serd el manejo de celdas vacias, ademas de
especificar la inclusién o exclusion en el sparkline de celdas escondidas.
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TIPOS DE SPARKLINES

Linea, columna, Win/Loss

A llll- "'
Line Column Win/
Loss

Type Estas pueden ser cambiadas al tipo apropiado, segln los datos.

SHOW
Para llamar la atencién a diferentes puntos de los datos. Por ejemplo:
High Point [] First Point
Low Point [] Last Point
[[] Negative Points [] Markers
Show
High Point: Mostrar el punto mas alto.
Low Point: Mostrar el punto mas bajo.
Negative Points: Mostrar puntos negativos, si existen
First Point: Primer punto

Last Point: Ultimo punto
Markers: Marcadores (mostrar los vértices solo en lineas)

STYLE

Este grupo de botones sirve para cambiar los colores de las lineas de un grupo, ademas de los
colores de los markers.

= = : ~1 « | LZ sparkline Color ~
W W \/\/\ ‘/\/\ V\/\ V\/\ i G

4

Style
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GROUP

El botén Group se usa para agrupar varios sparklines y tratarlos como una sola mini-grafica al

momento de cambiar el formato.

.| [Z Sparkline Color ~ @ el 'A::
ﬁ M = E Marker Color ~ A';"" I Ungr-f&j
= is
— 000 |7 . & Clear ~
Group - &
J Group Selected Sparklines
i Group sparklines together so they
K l L | M | N OJ’ can share formatting and scaling
| ‘ options.
sl
=0

El menl Axis contiene multiples opciones.

| i@ [I=)] Group

1Y e
*1"1 Ungroup

A:s & Clear ~
| Horiz;)ntal Axis 0pti§ns
Date Axis Type [;‘S
Show Axis ?parklineienera| !

Plot Data Right-to-Left
Vertical Axis Minimum Value Options
v Automatic for Each Sparkline
Same for All Sparklines
Custom Value...
Vertical Axis Maximum Value Options
| v Automatic for Each Sparkline
Same for All Sparklines

Custom Value...

El mend Axis contiene multiples opciones.

Axis permite hacer cambios en los ejes de la mini
grafica o en grupos de mini graficas

Por ejemplo, podemos establecer el mismo
punto de origen y extension del eje para
estandarizar las escalas. De esta manera se
podran hacer comparaciones de manera mas
efectiva.

El eje horizontal puede cambiarse a fechay
ademas invertirlo

Opciones del eje
vertical para valor
minimo

Opciones del eje
vertical para valor
maximo
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EJERCICIO 2: ANADIR SPARKLINES

O

O

Para anadir Sparklines en Excel, abra el workbook municipios_poblacion_1930-2020.xlsx,
localizado en el folder C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_1
Haga click en la celda L2
L S S .S
2010 2020
19483 18020

AvnCn L-E T

Vaya al mena principal y haga click en Insert, luego vaya a la derecha, a la secciéon
Sparklines, y haga click en el botén Line.

File Home In Draw Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot
@% I’ pen @0 o = m =

PivotTable Recommended Table lNlustrations | Recommended a . Maps PivotChart 3D Line Column Win/
. PivotTables - Charts D~ [~ 3 . M= @ s
Tables Charts Rl Tours parklines

Aparecera la forma (dialog box) Create Sparklines.

O

[0 Haga click en el botén [2] para escoger
la serie de datos (aunque lea “data
range”).

Create Sparklines ? X
Choose the data that you want

Data Range: || Iﬂ

Choose where you want the sparklines to be placed

Location Range: |SM$2 EI

[ ok ]| caneer |

Haga click en la celda C2 y arrastre el pointer (la cruz) hasta la celda L2

| B , ¢ | b | e | F | 6 | W | v | 4 |k | L | ™ |
Municipio 1930 1940 "os0  "isso oo 9o Moo "2000 2010 2020
m 0 g eyt s g S e S o S
L Adjuntas ._{E______________________________________________________I _______ TP 18020] 1
3 Aguada oms?o 17923 20743 2pess—smesal_samemasmaalsan "95‘3@8136
5 Aguadilla 28319 34956 44357 4] CreateSparklines 7 X hgag W5s101
7 AguasBuenas 12885 14671 15565 1 9 24223
3 Aibonito 16361 16819 18191 1 c2ud 900 24637

Presione la tecla Enter.
De regreso a la forma Create Sparklines, haga click en el botén OK para aceptar los
cambios y cerrar la forma.

Estando ubicado en la celda M2, fijese en el pequeno cuadro (punto) verde que aparece en

la esquina inferior derecha de la misma:
I

=
Ubique el cursor en ese punto verde y haga click encima del punto verde.
_ .

=
Mantenga el punto presionado y arrastre el cursor hasta la celda M79

78 72151 Yabucoa 21914 27438 28810 29782 30165 31425 36483 39246 37941 30426
79 72153 Yauco 27787 30533 33708 34780 35103 37742 42058 46384 42043 34173 -+

Podra ver los Sparklines en la columna M
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B | ¢ | o | E | e | & | w | | gl e | M
Municipio f9a30 M40 Msso  M9s0 9o Meso Mssoe 2000 2010 %2020
Adjuntas 18075 22556 22424 19658 18691 18786 19451 19143 19483  18020[/ " — —
Aguada 14670 17923 20743 23234 25658 31567 35911 42042 41959 38136 —
Aguadilla 28319 34956 44357 47864 51355 54606 59335 64685 60949 55101 — —
Aguas Buenas 12885 14671 15565 17034 18600 22429 25424 29032 28659 24223 —
Aibonito 16361 16819 18191 18360 20044 22167 24971 26493 25900 24637 _——
Afasco 14276 15701 17235 17200 19416 23274 25234 23348 29261 25596 —

Vera que la mayoria de los municipios aumentaron su poblacion de 1930 a 2000. Ademds, podra

notar la pendiente de cada linea, la cual le dara idea de la magnitud del aumento o descenso de la

poblacién municipal.

ANADIR ELEMENTOS A LOS SPARKLINES

[0 Haga click en la celda M2. Verd que esta celda activa también el resto de las celdas
contiguas hacia abajo hasta la celda K80. Esto quiere decir que los sparklines de estas

celdas estan en el mismo grupo.
[ Lt | M |
020
18020 /-56A—.
38136 —
55101 —
24223 ——
[0 Vaya al grupo Show y escoja check las opciones High Point y Low Point.
High Pointh [] First Point
Low Point [ Last Point
[[] Negative Points [ ] Markers

Show

Podra ver los puntos minimo y maximo en cada sparkline:

| B , ¢, b [ E  F G | H | J | kK | L | M |
Municipio 930  "9a0  M9s0 T9e0 Moo fsso 9o o000 20000 %020

Adjuntas 18075 22556 22424 19658 18691 18786 19451 19143 19483  18020] /" —.
Aguada 14670 17923 20743 23234 25658 31567 35911 42042 41959 38136, —
Aguadilla 28319 34956 44357 47864 51355 54606 59335 64685 60949  55101|.—
Aguas Buenas 12885 14671 15565 17034 18600 22429 25424 29032 28659  24223|. —
Aibonito 16361 16819 18191 18360 20044 22167 24971 26493 25900 24637 —
ARasco 14276 15701 17235 17200 19416 23274 25234 28348 29261 25596/,

[0 Fijese en el caso del Municipio de Adjuntas. Verd que el punto minimo estd en el dato de

poblacion de 2020. Relaciénelo con las otras décadas.
Describa qué estd pasando en esa serie de datos:

;Cuales otros municipios estan pasando por la misma situaciéon? ;En qué zona(s) estan

ubicados?

Con estas lineas, es mucho mas facil poder identificar municipios que han tenido pérdidas

constantes de poblacién o crecimiento bien modesto. Esto se puede notar en los municipios como

Utuado y Vieques.

Utuado 37434 42531 46625 40449 35494 34505 34980 35336 33149 28287~ ~——,
Vega Alta 12333 14329 16521 17603 22810 28696 34559 37910 39951 35395, —
Vega Baja 20406 23105 28925 30189 35327 47115 55997 61929 59662 54414, —
Vieques 10582 10362 9228 7210 7767 7662 8602 9106 9301 8249 T _—
Villalba 11847 12871 14972 16239 18733 20734 23559 27913 26073 22093, —

Apareceran ademas otros municipios con puntos minimos posteriores a la década de 1930; estos
bajaron su poblacion luego de 1930 en vez de aumentarla, contrario a la tendencia generalizada en
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el resto de los municipios. El caso de Vieques es atipico porque muestra mayor poblaciéon en 1930
que en el censo de 2020.

MAS PRACTICAS CON GRAFICAS
ESCENARIO

Imaginese que a usted le piden mostrar graficas sobre datos de escuelas publicas del
Departamento de Educacion, a nivel descriptivo. Se trata de un directorio de escuelas publicas

para 2017, el cual fue descargado en 2018 desde el portal data.pr.gov, (ya no esta disponible). El
interés inicial es saber si los datos muestran algln tipo de correlacion (positiva o negativa) entre
el nivel de pobreza registrado y el nivel “competente a avanzado” en matematicas.

OBJETIVOS
Con las destrezas mostradas a lo largo de este médulo usted practicara:

* Hacer gréficas de histograma y diagramas de dispersion para mostrar distribuciones de
datos

* Cambiar formatos para hacerlos mas legibles
* Filtrar datos

GRAFICAS Y EXPLORACION DE DATOS

[0 Abra el workbook llamado DirectorioEscuelasPublicas2017.xlsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_1
Este workbook tiene una hoja con el directorio de escuelas publicas de 2017. Se eliminaron
algunas filas que no tenian datos en las columnas de puntuaciones en las competencias
espanol-inglés-matemadticas.

HACER UN HISTOGRAMA
[0 Haga click en la cabecera de la columna O (BAJO_NIVEL_POBREZA)

ot
|BAJO_NIVEL POBREZA IL I
i 0.7222
i 0.7308
| 0.6786
! 0.9024
N oscA
[0 Vaya al menu principal y haga click en Insert, luego click en Recommended
Charts
File Home Inse Draw Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot
=] =] E% m [0 Shapes ~ I SmartArt 2, i~ [H~ M~ @ H—
_ 0 ? ] '5 lcons £1Screenshot - |:|] ox~ i - EE'h - ,ﬂ_‘d]
PivotTable Recommended Table Pictures Recommended a . Maps PivotChart
- PivotTables ~ 3D Models ~ Charts D~ i~ - -
Tables lllustrations Charts =


http://data.pr.gov/
http://data.pr.gov/
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[0 Enlaforma Insert Chart, escoja la tercera opcion en el panel izquierdo (Histogram).

Insert Chart ? *
Recommended Charts Al Charts

BAKI_ MMIL PORALES HiSthram

" Chart Title
200
= 180

Dhari Tiile

«HEBBEREERE

|IIIIIII|_ A histogram shows the frequency of occurrence of values within a data set,
g Ranges of values are grouped into bins.

[0 Haga click en el botén OK.

Aparecera la grafica de histograma como objeto flotante en la hoja activa:

TBAJIO_NIVEL_POBREZA |~ IMATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO] |~ |INGLES_[PROFICIENTE+AVANZADO] ||
| 0.7222 0.4 0.2
i 0.7208(Q O— Q - 29
; 0.6786 Chart Title 571
f 0.9024] | 200 567
. 0.8654| | 180 sa
. 160
i 0.9608| | 1.0 0.2727
: 0.9016| | 120 0.5366
| 0.5385| | 100 0.3
i 80

1 = o 0428
1 0.6842] .5 0.2308
i 0.9155|| 20 l l 1
| vese|| 0 —  —— ———mENEE NN = | oo
! oomsl| 55 555R5 5553555508305 | oas
] 0.8333 SSdsccocooaocdsadaaoaadad | 09118
¥ -y ~ I~ I~ r~ M~ M~ P~ r= il e r~ = M~ I~ I~ = r= r~
; P RS EREREEEEREREEEES BN N
! 0.7808 cscecsscceseseescecessescsesosoe | 0774
) 0.9167/0 O u O 0

Eje Y: Altura de las barras: cantidad de casos (escuelas) bajo distintos niveles. Mientras mas
alta mds casos hay en ese bin y viceversa.

Eje X: Contiene los “bins” que vienen a ser “clases o niveles de valores (0.27 a 0.31, etc.).

En este histograma podemos ver que la mayoria de los datos se concentra en los valores
alrededor de 0.8. Este a su vez, (80%) es el valor promedio (mean) de las escuelas. La
distribucion muestra una “cola” al lado izquierdo. Estas son las escuelas con menos estudiantes
bajo el nivel de pobreza.

[0 Borre esta grafica. Haga click en algin lugar del borde y presione la tecla delete.
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Al lado derecho del data range, hay un pequefno data range que contiene estadisticas descriptivas
de los datos de las columnas BajoNivelPobreza (BNP) y la columna Matematicas (MAT).
mean median mode std dev
BNP  80% 82% 80% 10%
MAT 38% 35% 0% 29%

EJERCICIO 3: FORMATEAR DATOS

En esta parte, vamos a cambiar el formato de los nimeros para que indiquen que tipo de cifras son.
Por ejemplo, nimeros por cantidades mostrando comas, decimales, porcentajes, moneda, y otros.
La idea aqui es presentar los nimeros en sus formatos apropiados y hacerlos mas comprensibles.

[0 Vamos a cambiar el formato a porcentaje a las columnas Oy P.

“=[F| % | BWepTea Genera | Bl O Presione latecla SHIFTy haga
"= = EE EMegencenter ~ | § - % 9 G | 0O click en las cabeceras de las
Alignment ] Mum [ columnas o y P

0 Unavez estén seleccionadas,

e .

ZIBAJD_N‘TJIH\BREA |~ |MATEMATICAS_[PROFICI AVANZADO] |- [IN haga click en el botén

8 0.7222 0.4 - .

e 07308 s Percent Style para anadirle
B LHECE L los simbolos de porcentaje.
i7 0.9024 0

1 0 RRSA 1 +«.0

[0 Haga click el botén %

Increase Decimal, para
anadirle un lugar decimal.

+.
[0 Cambie el formato de la columna N a porcentaje y use el botén ‘°8. Increase Decimal, para

anadirle un lugar decimal.

[0 En la columna M (MATRICULA_TOTAL), cambie el formato numérico con comas sin

, . 3=
numeros decimales. :

[0 Ordene la columna M MATRICULA_TOTAL de forma descendente, como aparece en esta
figura.
F I M |
|~| MATRICULA_TOTAL|-}]
21 Sort Smallest to Largest

%] sort Largest to Smallest [}sa 1

Luego de ordenar la columna M, asi deben verse los nimeros.

| M | N | o | P |
MATRICULA_TOTAL -!| ESPANOL_[PROFICIENTE+AVANZADO] |~ |BAJO_NIVEL POBREZA | | MATEMATICAS _[PROFICIENTE+AVANZADO] |~ |INi

1,309 63.6% 69.7% 17.8%

1,191 41.2% 73.0% 18.9%

1,185 16.3% 68.8% 2.8%

1,182 44.0% 71.9% 3.8%

1,148 36.4% 85.3% 0.3%

1 naa TE AL £7 AL £E T
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EJERCICIO 4: GRAFICA DE DISPERSION Y FILTRAR DATOS

En esta parte, vamos a hacer una grafica de dispersion. Luego de haber preparado la grafica,
aplicaremos algunos Filtros para explorar los datos y ver si podemos saber si hay algin patron o
relacion entre las variables (columnas) nivel de pobreza y competencia avanzada en
matematicas, asi como matricula total y competencia avanzada en matematicas.

OBJETIVOS:
* Primero haremos la gréafica de dispersién (scattergram) con todos los datos
* Luego, cambiaremos de columnasy aplicaremos los filtros.

MODIFICAR POSICION DE COLUMNAS PARA HACER DIAGRAMA DE
DISPERSION

Comencemos por preguntarnos ;El porcentaje bajo nivel de pobreza tiene alguna
correlacion positiva o negativa con la competencia en matematicas?

[0 Haga click en la cabecera de la columna O y shift+click en la cabecera de la columna P.

BAJD_an_Jlﬂ\BREA |~ MATEMATICAS_[PROFICI VANZADO] |~ [IN

8 0.7222 0.4
6 0.7308 1
13 0.6786 0.7143
i7 0.9024 o
1 neRsA 1

0 Vaya al ment principal y haga click en Insert, luego click en la flecha del botén Scattery
click en la primera opcion de gréafica Scatter

File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot
= E FGShapsV & SmartArt ? Ij:.v |]V ﬂnulv ==
id 7 - o - L 0

- ) lcons @, Screenshot + ;50! = ‘ ~ R
PivotTable Recommended Table Pictures Recornmended 4 — Maps PivotChart
~  PivotTables « 3D Models - Charts D~ |l ib = .
Tables lllustrations Scatter

)

759 31.0%

K1 | Je || NIVEL_ORIGINAL ‘E o Sd \ k
A M N o] 2=

| | |
jﬂ)n [~ MATRICULA_TOTAL - |ESPANOL [PROFICIENTE+AVANZADO] ~|BAIO_NIVEL_POBR M

3

691 11.1%
676 28.7%

o
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Asi aparecera la gréfica.

. El eje horizontal (X) representa porcentaje de
MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO] escuelas bajo el nivel de pobreza, el eje vertical
120% (Y) representa porcentajes de nivel de

s competencia en matematicas avanzadas

e Los porcentajes bajo el nivel de pobreza fluctian

8% e entre 30-a-100%. Los niveles de competencia en
o Matemaéticas van desde cero a 100%
e Losvaloresen el eje de X (%bajo nivel de
40% pobreza) se concentran alrededor de 80%.
o '. e Los porcentajes de competencia en matematica
van desde 0 a 100
% ol e Ladistribucién de puntos no muestra que haya

0% 20% 40% 60% 80% 100% 120% correlacion que sugiera que, al aumentar los
niveles de pobreza, baje la competencia en
matematicas

ANADIR ETIQUETAS EN LOS EJES:

[0 Para anadir etiquetas a los ejes horizontal X y vertical Y, mantenga la grafica activa
y haga click en el botén Add Chart Elements

NZADO] |~ |/BAJO_NIVEL POBREZA |: MATEMA'I'ICASJ:PRDFICIENTE+AVANZADD] |_|INGLESJ:PRDFICIENTE-&AV&NZ&DD]

31.0% 74.8% 0.3
i © Chart Elements 8
MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO] emen i

Add, remove or change chart
120.0% elements such as the title, legend, i
gridlines, and data labels. =1
100.0% u2
° 0.5
B0.0% . 0.3
Q coo% C
0.
40.0% 0.
[ 0.4
20.0% L ] 0.2
0.5

L]

0.0% 0.
0.0% 20005 40.0% GOD% BO.0% 100.0% 120.0% 0.6

O Haga check en la opcién Axis Titles.

Chart Elements
b Axes
Axis Titles
Chart Title

LI I o PSS N B

O Cuando aparezcan las etiquetas en los ejes, haga click en la etiqueta del eje X
L [} .

F.
0.0% 20.0% A0.0% 50.0% B30.0%

Axis Title*
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[0 Vaya a la caja de texto Formula Bar, y escriba =
Luego haga click en la celda O1.

=Directorio_EP2017!505%1

M

| N |

(o]

| MATRICULA_TOTAL ~ | ESPAROL_[PROFICIENTE+AVANZADO] |~ IBAJO_NIVELIPOBREZA |~ i1

o]

739 31.0%

o

O

[e;

Axis Title

120.0%

100.0%

BO.0%

60.0%

40.0%

20.0%

0.0%
0.0% 20.0%

O

MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO]

80.0%

o
BAJO_NIVEL_POBREZA
o o

>

40.0%
o

340 el BL.670

74.8%
70.1%
88.8%
70.0%
69.2%
85.9%
68.2%
86.7%
64.7%
78.3%
88.7%
51.2%
77.0%
70.2%
73.3%
75.3%
79.7%

Notara que la etiqueta adquiere el texto que aparece en la celda O1.
Repitamos el proceso para la etiqueta del eje Y.

[0 Hagaclick en la etiqueta del eje .

[0 Escriba = en la caja de texto Formula Bar.

[0 Haga click en la celda P1.

(hirectorio_EP20171$P$1

P |

]S!ENTEH\VANZADU] [~

| M | N | ° |
| MATRICULA_TOTAL ~ | ESPARIOL_[PROFICIENTE+AVANZADO] |~ |BAIO_NIVEL_POBREZA ~ |MATEMATICAS [PROFI
;Zi o 31.0% o 74.8% o
6 MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO]
667 o—0120.0%
656 a
650 g 100.0% .
b=
608 Z | s0o% .
595 &
=
e =@
578 Q g (o}
560 g 40.0%
557 i .
552 2| 200% .
549 = .
543 5| oo
0 g 00%  200%  400%  600%  80.0%  100.0%  120.0%
s
w0 424 BAJO_NIVEL_POBREZA

20.9%
36.8%
20.1%
53.1%
33.3%
43.3%
A7.7%
35.3%
33.0%
38.0%
76.6%
55.3%
50.4%
64.2%
87.1%
59.9%
73.4%
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ANADIR LiNEA DE TENDENCIA

Visualmente podemos constatar en la grafica anterior que no hay correlacion significativa entre el
nivel de competencia en matematicas (en el conjunto de todas las escuelas publicas) y el
porcentaje bajo el nivel de pobreza.

Si hubiese algun tipo de correlacién, podriamos
ver que los puntos se concentrarian en forma
diagonal hacia arriba o hacia abajo (correlaciéon
positiva o negativa).

En esta grafica, la correlacién es negativa.
Mayor desempleo se correlaciona con menor
producto interno bruto.

Fuente: Wikipedia, Coeficiente de
determinacion, accedido en octubre 20, 2023.

2

Quarterly change in GDP  (A%)

-1.0 -05 0.0 0.5 1.0 15 2.0

Quarterly change in the unemployment rate  (A%)

Podemos mostrar una linea de tendencia para sustentar esto y ademads anadir la estadistica
coeficiente de determinacién R2. Los posibles valores de R van de 0 a 1. Mientras mas se
aproxime R? a 1, mayor sera la correlacion entre ambas variables.

[0 Paraanadir una linea de tendencia a esta grafica, haga click en la grafica para activarla. Le
apareceran tres botones (cuadros)

\DO] 7 ﬂ Chart Elements
x:‘ﬁtls
.

Chart Title [0 Haga click en el bot6én Chart
.y Data Labels Elements.
. Ervor Bars [0 Haga check en la opcién Trendline.

Gridlines

OEOOREE

L
! ‘. Legend
L ]

T R Trendnme >

T uI

Aparecera la linea de tendencia, pero se confunde con el color de los puntos porque son del mismo
color.



https://es.wikipedia.org/wiki/Coeficiente_de_determinaci%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/Coeficiente_de_determinaci%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/Coeficiente_de_determinaci%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/Coeficiente_de_determinaci%C3%B3n
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CAMBIAR EL COLOR DE LA LiNEA DE TENDENCIA

Cambiaremos el color de esta linea para que sobresalga un poco en relacién con la nube de puntos.

0 u.d
ﬂ Chart Hlements 0.2
B Axes 01
[ Axis Titles g": . )
B Chart Title .. O Hagaclick en el boton Chart Elements
g S o [ Alfinal de la lista de opciones haga click en el
0.2 . .y .
B Gridlines . tridngulo de la opcién Trendline.
O Legend o .4 o
5 T e g . [0 Haga click en la opcién More Options...
T Linear Forecast
50.4%
64.2% Two Period Maving Ay
87.1% Maore Options...
59.9% —Dﬂ

[0 En la forma Format Trendline que aparecerd, bajo la seccion Trendline Options,haga click
en el botén Fill & Line

Format Trendline voooX

Trendline Options

A =l

| Fill & Line |
~ Trenanne uptions EI

[0 Vaya al apartado Color
v Line
) No line
© solid line
) Gradient line

® b [0 Haga click en el botén Outline Color
Color 4 0 Haga click en el color Black, Text 1, Lighter

Transparency F——— % | Theme Colors 25%.
(G s/ W EEEENEN

Compound type
Dashtype § T

Black, Text 1, Lighter 25%
- = . e

[0 Vaya un poco mas abajoy haga click en el botén Dash Type
) Automatic [a]

co

Transparency F——— 0%

Width 1.5 pt . . ., .
[0 Escoja la primera opcién “Solid”

Compound type

Dash type

Cap type IE “““““““““

Join type E ........
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La linea debera aparecer como
-
™ r &

esta:
F q

Ahora que la linea [lama la atencién, pasemos a la proxima seccioén.

ANADIR ETIQUETA CON EL COEFICIENTE DE DETERMINACIéN R?
Este valor R? se usara para conocer cuan fuerte o débil es la correlacion entre el nivel de pobreza
y el desempefo en matematicas.
[0 En la forma Format Trendline haga click en el botén Trendline Options.
Format Trendline R

Trendline Options
& 0
Trendline Options |

[0 Navegue hasta el final de la lista y haga check en la opcién Display R -squared value on
chart.

Set Int t . 4o 4,
el Aparecerd el valor R? en la grafica. Muévalo de ser

O Display Equation an chart necesario
%Display B-squared value on chart "0
R*=0.006
[4] | [v] g ! l
El valor R? = 0.0062 muestra que no hay correlacion significativa entre los datos de las dos

columnas.

MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO]

120.0%
100.0%
B0.0%
60.0%
40.0%

20.0%

MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO]

0.0%
0.0% 20.0% 40.0% 60.0% B0.0% 100.0% 120.0%

BAJO_MNIVEL_POBREZA

FIJAR LA GRAFICA

En ocasiones es buena idea fijar la grafica para que no se mueva o “desaparezca”. Mds adelante
vamos a segmentar las escuelas por nivel, ya sea superior, intermedio, elemental, para ver si hay
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correlacién positiva o negativa entre el nivel de pobrezay el desempeio en matematicas en estos
distintos segmentos.

[0 Para Fijar la grafica, manténgala activada (click en el borde).
60.0%

40—
ROFI¢

T
[P

-

[0 Siga estos pasos para fijar la grafica:
Format Chart Area ~ X

Chart Options ~~  Text Options

IR (1

> Size

[0 En la forma Format Chart Area, haga click en el
botén Size & Properties.

Luego escoja la opcién Don’t move or size with
) Move and size with cells ceHS.
@] Move but don't size with cells

~ Properties D

Don't mave ar size with cells
Print object
B Locked @

Lock text

APLICAR FILTROS

Aplicaremos filtros para segmentar/distinguir/separar/discriminar/seleccionar las escuelas por
nivel educativo (NIVEL_ORIGINAL). Veremos los resultados en la hojay en la gréfica.

0 Bajo la columna K (NIVEL_ORIGINAL), haga click en el botén-flecha de Filtros y Sorting.
Verd que este lee (Showing All).
| K | L

NIVEL_ORIGINAL GRADOS _POS
ELEMENTAL NIVEL_DRIGINAL:-:I
ELEMENTAL (Showing All} E
FI EMENTAI KR FF

[0 Haga uncheck primero en la opcién Select All. Luego haga check en la opcién SUPERIOR,
para seleccionar solamente las escuelas de nivel superior.
- [I(Select All
E-E:%LEMENTALo

----- [JINTERMEDIO

-.[JSECUNDARIO

[ SEGUNDA UNIDAD
5....@&3005 LOS%ELES

Notard que la linea de tendencia y el valor R? cambian cuando los datos son solamente para
escuelas de nivel superior:
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MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO]

10.0%

0.0%
0.0% 2010%

MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO]

120.0%

-10.0%

BAJO_MNIVEL_POBREZA

En el caso de escuelas a nivel superior, el valor R aumenta, pero la correlacion es débil; es
menor que 0.5.

[0 Repita el proceso escogiendo solo escuelas intermedias, luego de segunda unidad, y
finalmente las elementales.
[0 Recuerde que debe quitar el filtro anterior.

¢Ve alguna diferencia?, ;Cree que los resultados pueden ser diferentes usando otros filtros?, ;Por
municipio, zona?

[0 Seleccione la grafica por el borde y bérrela
[0 No cierre este workbook porque lo vamos a usar para la préxima grafica
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EJERCICIO 5: GRAFICA BOXPLOT

Los graficos de caja (boxplot and whiskers) sirven para resumir mucha informacion sobre la
distribucion de una o multiples series de datos. Son pequenos resimenes de estas distribuciones
numéricas, dispuestas de manera conveniente y ocupan poco espacio.

En un solo diagrama se muestra:

qﬁa e Q1:el primer cuartil (25% de los datos)
91-15x1A 93+ 15 KR e La mediana: 50% de los datos (2do
' cuartil)
e o Q3:eltercer cuartil (75%)
-2em80 —qsrss QsMs 24880 e Los whiskers representan las distancias
de las lineas fuera de la caja, Q1-1.5 x IQR
yQ3+1.5xIQR.

e Los datos atipicos (outliers). Se grafican
mas alla de las lineas whiskers que estan
fuera de la caja.

e Silas cajas son alargadas significa que
hay dispersion en la distribucién de

& datos.

e En Excel se muestra el promedio (media)
usando una x.

La figura muestra como corresponden las longitudes
de los whiskers y la caja con respecto a una
distribuciéon normal ideal.

Fuente: Wikipedia

En esta practica vamos a usar los diagramas de caja para mostrar como varia el desempeio en
matematicas por niveles escolares tales como elemental, intermedio y superior. Hay otros niveles,
pero son menos escuelas en esos niveles denotados como segunda unidad o secundario. Vamos a
mostrar separadamente en cajas los datos de desempeno para escuela elemental, intermedia 'y
secundaria/superior.

0 Utilice el workbook DirectorioEscuelasPublicas2017.xlsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_1

[0 Haga click en la cabecera de la columna K: NIVEL_ORIGINAL, luego haga ctrl+click en la
cabecera de la columna P Matematicas_[Proficiente+Avanzado].

LK 2 I  chi-click S
MNIVEL_ORIGINAL | [MATEMATICAS [PROFICIENTE+AVANZADO] [~
1>

|||u‘r|:|1u|:n|n 1 AL

La columna K contiene los datos nominales (categorias, labels: eje horizontal X) mientras que
la columna P contiene los porcentajes (datos numéricos: eje vertical Y) de desempeio en
matematicas.


https://en.wikipedia.org/wiki/Box_plot
https://www.ncl.ac.uk/webtemplate/ask-assets/external/maths-resources/statistics/data-presentation/box-and-whisker-plots.html#:~:text=Definition,than%20one%20boxplot%20per%20graph.
https://en.wikipedia.org/wiki/Box_plot
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[0 Unavez seleccionadas estas dos columnas, vaya al menu principal, 1: haga click en Insert,
luego 2: en el botdn Statistical Charts. Luego 3: en la opcion Box and Whisker.
Inseg Draw Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot

I Smarthrt 2 I:I]* mv uﬂﬂlv 5[]
@ rC) '5 @ £1Screenshotv |:|] HE ‘ o @ ,ﬂ_‘d] [
wed Table Pictures Shapes lcons D Recommended a s
es v - Medels ~ Charts D- Histogram I
INustrations 1
F# | MATEMATICAS_[PROFICIENTE+AVANZADO] l E
[ | K = || Boxand Whisk L
*CION_ZIPCODE | ¥ |ZONA |~ |NIVEL ORIGINAL |~ GRADOS POSTERIOR |~ | M a e IT
3-1554 URBANA |INTERMEDIO 7-9,EEl i
3-0000 RURAL |ELEMENTAL K-6 * QTO
19 RURAL |INTERMEDIO 7-9,EEl —
3-4952 URBANA |ELEMENTAL K-6 lfly More Statistical Charts..
1-0000 URBANA [SUPERIOR 10-12 -
Aparecera la grafica de cajas.
Chart Title
120.0%
100.0% . .
* :
BD.0% . :
: H
60.0% - . '
40.0% H .
- -
i :
20.0% I I
0.0%
ELEMENTAL SECUMDARIO TODOS LOS..
INTERMEDIO SUPERIOR SEGUNDA...

[0 Vamos a cambiar el titulo de la grafica. Haga doble click encima del label Chart Titley

cuando esté disponible para modificarlo, escriba Desempeno en Matematicas.
o At °]

| Desempefio en matematicas
o art Title

APLICAR FILTRO PARA SELECCIONAR NIVELES DE INTERES

Como podemos apreciar en la grafica de cajas, en el eje horizontal estan todos los niveles. Los que
nos interesa comparar son: elemental, intermedio y superior. Como mencionamos antes, los otros
niveles tienen menos puntos, y pueden tener mucha variabilidad.

[0 Vaya a la columna K: NIVEL_ORIGINAL y haga click en el botén de Filtro.
| K | L
| NIVEL_ORIGINAL GRADOS_PO*
INTERMEDIO
ELEMEMNTAL

NIVEL_ORIGINAL:
(Showing All)

[0 En la lista de niveles que aparecera:
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[ [Select All
LEMENTP
. [MSINTERMEDIO . .,
Y8ECUNDARIO [0 Haga uncheck primero en la opcion Select All
[ SEGUNDA UNIDAD 0 Luego escoja los niveles elemental, intermedio

.0 TOD§S LOSﬁLES y superior;

O Termine haciendo click en el botén OK

0 = &

[0 Ordene las categorias alfabéticamente. Por suerte, el orden alfabético, coincide con la
secuencia de niveles.

I |t K [0 Haga click en el botén de Filtro de la
CODE |~ ZONA |~ NIVEL ORIGINAL |

A] SotAteZ N columna K: NIVEL_ORIGINAL .
[0 Escoja la opcion Sort A to Z (ascendente).

Z| Gark7tat

[0 Dedique un momento a observar esta grafica:

Desempefio en matematicas

120.0%
100.0%
80.0%
60.0% . -
40.0% i .
H H
i H
20.0% I
0.0% ;
ELEMENTAL INTERMEDIO SUPERIOR

[0 ;Qué estd mostrando la grafica? ;Cémo va cambiando el desempefno en matematicas a
medida que va avanzando el nivel escolar?

Se debe recordar que las destrezas matematicas se constituyen sobre fundamentos elementales
que van haciéndose mas complejos a medida que se avanza de nivel escolar. Si falta alguna
destreza fundamental o no es bien comprendida, el desempeno se vera afectado negativamente en
el Futuro. Parece haber una brecha desde el nivel elemental al intermedio, que afecta
negativamente al préximo nivel. Lo que vemos como outliers en las distribuciones intermedio y
superior en realidad no son alentadores para la poblacién, sino para algunas escuelas “exitosas”.
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Si anadimos el nivel secundario, la grafica se ve asi:

Desempefio en matematicas

120.0%
100.0% —_ .
L ]
80.0% .
H
60.0% . * .
20.0% .
L ) L]
l ]
-
20.0% I I
0.0%
ELEMENTAL INTERMEDIO SECUNDARIO SUPERIOR

En esta “caja” que solo contiene 44 escuelas publicas estan algunas de mejor desempeio en
matematicas como CROEM, University Gardens. A CROEM solo van estudiantes avanzados; el caso
de la escuela University Gardens es parecido, con estudiantes avanzados, algunos con mejores
recursos econémicos. Estas dos son escuelas especializadas en ciencias y matematicas, pero
también hay otras que tienen cero en desempeno en matematicas.

Estas dos escuelas con porcentajes bajos en nivel de pobreza coinciden con las de mejor
desempeno. Pero no se debe generalizar porque si retomamos la gréfica de dispersién, hay
escuelas con porcentajes mas bajos en nivel de pobreza, pero con porcentajes bajos en desempeno
en matemadticas, asi que el problema no es solamente la pobreza.

Desempefio en matematicas, Nivel secundario
120.0%

2
2
L

-20.0%

5}

a

-

N

=

=

% BO.0% .

B . ¢

= 60.0%

o

=]

o 40.0%

4 o

ml 2000% L ]

Lo zZ =

S . .o R*=0.2729
2 oow *

2 0.0% 20.0% 40.0% 60.0% BO.0% 100.0%  120.0%
=

=

BAJO_MNIVEL_POBREZA
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EJERCICIO 6: GRAFICA TIPO RADAR

En esta parte vamos a realizar una grafica radar usando datos sobre Farmacos y productos
naturales que causan dependencia. Tenemos una lista de compuestos de sintesis quimica y de
productos naturales de los cuales se estimaron niveles de dafno en aspectos tales como daiio
Fisico, dependencia y dafno social. Esta tabla proviene de un estudio publicado en la revista The
Lancet, vol. 369, marzo 24, 2007, por David Nutt, Leslie A King, William Saulsbury, Colin Blakemore
de la Universidad de Bristol, Inglaterra.

Una grafica radar nos da la ventaja de ver muchas categorias y series de datos simultdneamente.
Sin embargo, las series de datos deben estar en la misma escala o normalizadas para que estas se
puedan comparary visualizar.

[0 Abra el workbook llamado rational_scale_drugs.xlsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_1

En este workbook tenemos una Tabla Excel; no es un data range. Por tal razén, notamos los
coloresy los botones de filtro en cada columna, distintivos para las Excel Tables. Discutiremos las
Excel Tables en el proximo médulo.

1

2 |4-MTA 1.44 2.2 2.1
3 |Alcohol 14 19 24
4 |Alkyl nitrites 0.93 1.6 0.9
5 |Amphetamine 1.81 13 13
6 |Anabolicsteroids 1.45 0.8 2
7 |Barbiturates 2.23 2.3 13
8 i 1.63 1.5 17
9 |Buprenorphine 16 1.2 13
10 |Cannabis 0.99 0.9 21
11 |Cocaine 2.33 2 2
12 |Ecstasy 1.05 1.6 1.6
13 |GHB 0.86 1.4 1.2
14 |Heroin 2.78 2.8 2.5
15 |Ketamine 2 2.1 1.7
16 |Khat 0.5 0.3 12
17 |LSD 113 1.7 14
18 |Methylphenidate 1.32 1.2 13
19 |Solvents 1.28 2.1 17
20 |Street methadone 1.86 2.5 17
21 |Tobacco 1.24 0.9 29

[0 Escoja todas las celdas de las columnas Product, Daiio Ffisico: promedio, Dafno Social:
promedio:
A A



https://en.wikipedia.org/wiki/Radar_chart
https://pubmed.ncbi.nlm.nih.gov/17382831/
https://en.wikipedia.org/wiki/Radar_chart
https://en.wikipedia.org/wiki/Feature_scaling
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[0 Vaya al mena principal, y:

fle  Home Insert Draw  Pagelayout  Formulas  Data  Review  \View  Help  PowerPivot  Table Design  Query
Ey m= T SmartArt ? di- [ 2=l
B mng o= I’ mf
5] screenshat v ¥ | waterfal
PivotTable Recommended Table A . in
.|

Pictures Shapes lcons 3D
PivotTables ~ ~ Models ~

Recommended
ai

Tables

Illustrations

AL M f || Poduct

[J 1:EscojaInsert,
= - [0 2:Luego click en el botén
— Insert waterfall,... radar

L b ] chart,

o [0 3:Click en la primera

opcioén de izquierda a
f A BE derecha: Radar
SR s

[iif More Stock Charts..
Se mostrara la gréfica:
o O O
Chart Title
e D0 Fisico” promedio s Dependen tia: promedio s Dafio social: promedio
Tobacco ;-WA Alcohol
Street methadone 25 Alkylnitrites
Solvents Amphetamine
o M reies® 0 De primera intencion esta grafica
Ls Barbiturates puede ser confusa porque
. S estamos mas acostumbrados a
o / N ver otros tipos de graficas como
amine uprencrphine .
, las de barras y pie charts.
Heroin Cannabis .
aHe Cocaine Sin embargo, podemos ver que
Ei
o i & hay compuestos que resaltan.

Vamos a hacer algunos cambios y anadirle algunos elementos.

FORMATEAR TEXTO DEL EJE Y; ANADIR LINEAS AL EJE Y

En esta seccién haremos resaltar los nimeros del eje Y, los cuales van del 0 al 3 y posteriormente
anadiremos las lineas que corresponden a cada tipo de “droga” en la grafica.

[0 Hagadoble click encima del eje Y (encima del nimero 2.5):
Tobacco e Alcol
idone

A

Excel traerd en pantalla el panel Format Axis. Vamos a hacer cambios en el eje de Y.
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(0 En el panel Format Axis:
Format Axis A

Axis Options *~  Text Options

%@ =l
> Fill

_ N [0 1:Haga click en el botén Fill & Line
v tine [0 2:Bajo el apartado Line, escoja la
- f:“:"h: opcién Solid line
Gradient ine [0 3:Expanda el botén Outline Color
© Automatic [0 4:Escoja el segundo color gris de
Color % abajo hacia arriba de la lista (White,
Transparency —— | 0%| Theme Colors Background 1, Darker 35%) para que
Width o7 M EEEENEN estas lineas sean visibles, pero no

g s distraigan la atencién sobre las lineas

rincipales, que son las de las series de
e o@“lllllll principales, q

White, Background 1, Darker 33% datos-
Can tune Flal .

Asi deben verse las lineas de fondo en la gréfica:
4-MTA

Tobacco
Street methadone

Alcohol
| Alkyl nitrites

Solvents . Amphetamine

Methyiphenidate Anabolic steroids

LSD Barbiturates

Khat — " Benzodiazepines

Ketamine * Buprenorphine

Heroin Cannabis

GHB' ‘Cocaine

Ecstasy
[0 Mantenga el eje activado. Vamos a cambiar el texto de la escala a negrillas (bold).

[0 Vaya al mena principaly haga click en Home. Haga click en el bot6n Bold.
File Home Insert Draw Page Layout

Clipboard T e Fant ]
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USAR HERRAMIENTA COLORBREWER® PARA DIFERENCIAR LAS SERIES

Los colores que aparecen por defecto en Excel no necesariamente ayudan a diferenciar las series
de datos. En ocasiones se debe recurrir a herramientas para hacerlo o desarrollar esta destreza con
la practica. La herramienta ColorBrewer nos puede ayudar a elegir secuencias de color efectivas.
Entre las ventajas de esta herramienta esta la opcién de escoger secuencias que sean seguras para
discromatopsia (color blind). Ademas, podemos escoger secuencias que se ajusten mejor a
impresoras (printer friendly). La herramienta fue disenada para ayudar a cartégrafos, pero puede
usarse en graficas también.

[0 Usando el navegador (browser) disponible, escriba la direccion https://colorbrewer2.org

@ colorbrewer2.org/#type=qu

Number of data classes: (8l howto use updates = downloads ~credits

Nature of your data: i
O sequential O diverging @ qualitative

Pick a color scheme:

g

[0 Mantenga el nimero de clases o categorias en 3.

Number of data classes: i

[0 En la secciéon Nature of your data, escoja la opcién qualitative.
Nature of your data: i
O sequential O diverging Cﬁ’?qualitative

[0 Vaya a la seccion Only show, y escoja las opciones colorblind safe y print friendly.
Only show: i

colorblind safe

print friendly
[_] nhatAarAmgr cofa
[0 Fijese en la seccién 3-class Dark2.

3-class Dark2

@ X -/ O

Estos son los colores que vamos a usar en la gréfica
#1b9%e77 radar en Excel para distinguir las series de datos.

#d95f02
#7570b3

[0 Regresemos a Excel. Haga doble click en la raya azul del item Dano Ffisico: promedio de la
leyenda. Su seleccion tiene que verse asi para poder cambiar solamente un color a la vez

E*%%—Daﬁc fisico: pmmedicg—nependenc'a: promedio Dafio social: promedio
4-MTA
[0 En el panel Format Legend Entry que aparecera al lado derecho de la interfaz de Excel,

siga esta secuencia de pasos.


https://colorbrewer2.org/
https://es.wikipedia.org/wiki/Daltonismo

Format Legend Entry ¥ X
Legend Entry Options *~  Text Options

Q

L
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@
Border

@] Mo line
) Solid line

@) Gradient line
O Automatic

[»]

Transparency ——— 0%

Width 2,29
Compound type

Dash type

Cap type [Ro
Join type [Ra
Begin Artow type

Theme Colors
H EEEETEN

Standard Colors
L | fEEEENE

Recent Colors
EEEEESNEER

. B - i Mmetsolms... e

WS

Puerts Rico

Innovation & Technology Servics

1: Haga click en el boton Fill & Line
2: En la seccion Color, haga click en el
botén Outline color.

3: Haga click en la opciéon More
Colors... para escribir el color que
queremos.

Aparecera la forma Colors para modificar el color de este item de la leyenday el color de la serie

TGS T POty BRI
datos.
Colors a i I
- (R o
Colors: Cancel

Color model: RGB

Red: 68 =
Green: 114 __‘:
Blue: 196 ‘3‘
Hex: #4472C4
Transparency:
< > 0%

v Current

: 4
En esta parte, vamos a transFerir (copy-paste) los codigos de color hexadecimales desde la
interfaz de ColorBrewer a los items de la leyenda en Excel.
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Regrese a la interfaz ColorBrewer en su navegador y copie solo los nimeros del primer

Adiaa havadacima|  Click, sombrear, right click, Copy (ctrl+c).
3-class Dark2

@ X 4 O™

HE}( V

I # Copy
¢ b NO incluya el simbolo #.

Regrese a Excel y copie este codigo en la caja de texto Hex de la forma Colors

Hex: #1b%e77|

Presione el botén OK para aceptar el cambio y cerrar la forma.
Haga click en el segundo item de la leyenda, Dependencia: promedio

o o
Jio -¢-+->DDE|:|EI'IdEI'IC'BZ promed i m—
Ty )

En el panel Format Legend Entry que aparecerd al lado derecho de la interfaz de Excel,
siga esta secuencia de pasos.

Format Legend Entry ¥ %
Legend Entry Options *~  Text Options
N
-9 5
~ Border
 Mofine [0 1:Haga click en el botén Fill &
) Solid line .
) Gradient line Line
O Agtomatic [0 2:En laseccion Color, haga click
Cokar % en el botén Outline color.
Transparency F——— | 0% | Theme Calors [0 3:Haga click en la opciéon More
Width 20 @ EEEENEN Colors... para escribir el color que
Compoundtype I I I queremos.
1 T
Captype E Standard Colors
loin type Fgmy sEEEEE
Begin Arrow type Recent Colors
EEEEENEEN
Mor{Colors... e
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Aparecera la forma Colors para modificar el color de este item de la leyenday el color de la serie

datos.

O

O

0

O

0

Colors O X |
i (o] [
Colors: Cancel

Color model: RGB :
Red: 91 ._:._.
Green: 155 =
Blue: 213 =
Hex: #5B98D5
Transparency:
% > 0% 5 Current

%

Regrese a la interfaz ColorBrewer en su navegador y copie solo los nimeros del
SEGUNDO cddigo hexadecimal. Click, sombrear, right click, Copy (ctrl+c).

3-class Dark2
@ X J

#1b%e77

95102

# [y Copy NO incluya el simbolo #.
Regrese a E’E'.:Sl y copie este codigo d95f02 en la caja de texto Hex de la forma Colors

Hex: #dasfoz|

Presione el botén OK para aceptar el cambio y cerrar la forma.

Haga click en el tercer item de la leyenda, Daio social: promedio

. . . . .9 " ; ]
e D@10 FisiC0: promedio s Dependen ca: prumedno-a-i%-Dam social: prurnecﬁuo

En el panel Format Legend Entry que aparecera al lado derecho de la interfaz de Excel,
siga esta secuencia de pasos.



Format Legend Entry ¥ X
Legend Entry Options *~  Text Options
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o

~ Border
O Mo line
) Solid line
) Gradient line
(o] Automatic
Transparency F——— | 0% | Theme Colors
Width 22¢ B HEEEIEN
Compound type
Deshype 3T
Ca Ro!
=P type I: Standard Colors
doin type Fgmy sEEEEE
Begin Arrow type Recent Colors
EEEEESNEER
_ I
& Mmersolors... e
TGS O Focas  EE TRl A
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[0 1:Haga click en el botén Fill &

Line

[0 2:Enlaseccién Color, haga click

en el botén Outline color.

[0 3:Haga click en la opciéon More

Colors... para escribir el color que
queremos.

Aparecera la forma Colors para modificar el color de este item de la leyenda y el color de la serie

datos.

Colors O X ‘

[ o ]

Cancel

Color model: RGB v
Red: 99 2
Green: Q9 _.‘;.
Blue: 99 -
Hex: #636363
Transparency:
< > 0% <

> Current
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[0 Regrese a lainterfaz ColorBrewer en su navegador y copie solo los nimeros del TERCER

Adiaa havadacsima|, Click, sombrear, right click, Copy (ctrl+c).
3-class Dark2

@ X 4 ™

NO incluya el simbolo #.
O ng!'ese a E;(fel y copie este co6digo 7570b3 en la caja de texto Hex de la forma Colors

Hex: #7570b3
[0 Presione el botén OK para aceptar el cambio y cerrar la Forma.

Asi apareceran los colores de las series en la grafica:
Chart Title

e D110 FisiC0: promedio s Dependenca: promedio s=—Dafio social: promedio

A-MTA
Tobacco 3 Alcohol
Streetmethadone \25 _ Alky nitrites

Solvents .

. Amphetamine

Methylphenidate © ' Anabolic steroids

L5D Barbiturates
Khat — 7~ Benzodiazepines
Ketamine © Buprenorphine
Herain | \ *Cannabis
GHB' ‘Cocaine

Ecstasy
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MOVER LA LEYENDA AL FONDO DE LA GRAFICA

Vamos a mover la leyenda al fondo para que no compita visualmente con el titulo de la gréfica.

[0 Para mover la leyenda, siga estos

o X

Format Legend

LW ~ Text Options
" e

~ Legend Options
Legend Paosition

@ Top
Bottom
Left

) Right

) Top Right

B Show the legend without
overlapping the chart

pasos:

[0 1:Haga click en la opciéon Legend Options

[0 2:Haga click en el botén Legend Options.

[0 3:Enlasecciéon Legend Position, haga click en la
opciéon Bottom

CAMBIAR EL TiTULO DE LA GRAFICA

[0 Para cambar el titulo de la gréfica, haga doble click en el titulo:

[0 Cambie el texto al siguiente:

Evaluaciéon de dano fisico, dependencia y dafo social por abuso de drogas

[0 Cambie el tipo de letra a Arial, bold, tamano 14.

Evaluacion de daio fisico, dependencia y
dafio social por abuso de drogas

4-MTA
3

‘2.5

Tobacco
Street methadone c

_All:ohol
LAl

Solvents
Methylphenidate

LSD

Knat — .

Ketamine *

Heroin

‘Cocaine

GHE'

Ecstasy

e D@ A0 Fi5IC0° promedio == Dependencia: promedio

ORDENAR LAS SERIES DE DATOS
MEDIANTE CUSTOM SORT

Vamos a ordenar de menor a mayor todas las
estd ordenado alfabéticamente por el nombr

kyl nitrites

i . Amphetamine

g - Anabolic stercids

Barbiturates

7 Benzodiazepines

Buprenorphine

*Cannabis

Dafio social: promedio

PARA HACER MAS LEGIBLE LA GRAFICA

series de datos. Por defecto, el conjunto de datos
e del producto o compuesto. Ordenar las series

numeéricas puede ayudar a evaluar mds rapidamente las series.
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O P‘rimom hAaaa click en cualquiera de las celdas dentro de esta tabla.

2 [4-MTA ¢h

3 [Aleahal 1A

[0 Vaya al men principaly click en Home, click en Sort and Filter, luego click en Custom

Sort.
> AutoSum ~ | A p N
= zY h
Fill ~
3 Sort 8| Find & Sensit
‘} Clear ~ Filter ~ | Select ~ -

Editi 2| sortAtoZ

Z] sotZton

E CLIStOmSOI‘L..%

O En la forma Sort que aparecera, vaya a la seccion Sort by, y escoja la columna Dano Fisico:
promedio. En la seccién Order, escoja Smallest to Largest.

Sort ? X
—l— Add Level X Delete Level [E;npy Level ‘ Options... My data has headers
Column Sort On Order

Sort by I@ Cell values ~ |Smallest to Largest w

[0 Anada otro nivel. Haga click en el botén Add Level.

[0 En la seccion Then by, escoja la columna Dependencia: promedio. En la seccion Order,
escoja Smallest to Largest.

Sort ? X
—l—gdd Level X Delete Level [E;npy Level ‘ ~ Options... My data has headers
Colurmn Sort On Order

Sort by |pafio fisico: promedio |~ | Cell Values ~ | Smallest to Largest w

I%; Cell values ~  Smallest to Largest e

[0 Anada el préoximo nivel. Haga click en el botén Add Level.

[0 En laseccién Then by, escoja la columna Daiio social: promedio. En la secciéon Order,
escoja Smallest to Largest.

Sort ? X
—|— Add Level > Delete Level [E;opy Level ‘ -~ Options... My data has headers
Column Sort On Order

Sortby |pafio fisico: promedio |~ | Cell Values ~ | Smallest to Largest ~

Then by | Dependencia: promedio| ~  Cell Values ~  Smallest to Largest ~
Then by % Cell Values w | Smallest to Largest v

[0 Presione el botén OK para aceptar los cambios y cerrar la forma Sort.

De esta manera las series de datos quedan ordenadas y podemos ver mejor, cudles son los
compuestos mas daiinos en las categorias fisica, dependencia y social. De esta lista, las tres
mas perjudiciales son la heroina, cocainay los barbituricos. No quiere esto decir que el alcoholy
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el tabaco tengan también sus consecuencias. El alcohol tiene picos en dependencia y daio social,
mientras que el tabaco tiene su maximo en dependencia y un poco menos en dafo social y fisico.

Evaluacion de daiio fisico, dependencia y
daiio social por abuso de drogas

Khat
GHB

 Alky! nitrites

. Cannabis

Ketamine . T Ecstasy
Street methadone LSD
Amphetamine T 7 Tobacco
Benzodiazepines Solvents

Buprenorphine ‘ |
Anabolic steroids”

_ *Methylphenidate
"Alcohol

4-MTA

a0 fisiCo: promedio s Dependen da: promedio s——Daho social: promedio
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EJERCICIO 7: GRAFICAS CON SERIES TEMPORALES

En esta parte vamos a hacer un par de graficas sobre los temas: brecha salarial y evolucion de
salarios a varios niveles educativos desde los afios 2010 hasta 2021 en EEUU y Puerto Rico. Los
datos provienen de la interfaz del Censo data.census.gov y corresponden al Censo de 2010y los
datos que recopila el American Community Survey para cada afo hasta 2021.

Los datos fueron extraidos y procesados previamente, asi que lo que resta por hacer es producir las
grdficas. Estas serdn series temporales representadas con lineas donde los afnos estaran en el eje
horizontal Xy el salario en délares estard en el eje Y.

[0 Para comenzar, abra el workbook [lamado gender_gap_us_pr2010_201.xlsx, localizado en
el folder C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_1

Encontrara dos hojas con datos salariales para distintos niveles educativos (educational
attainment) para los anos entre 2010 a 2021. Una hoja con datos de EEUU y otra hoja con datos de
Puerto Rico, con las mismas columnas y afos. Estos datos fueron extraidos de la tabla censal:
B20004 MEDIAN EARNINGS IN THE PAST 12 MONTHS (IN 2021 INFLATION-ADJUSTED DOLLARS)
BY SEX BY EDUCATIONAL ATTAINMENT FOR THE POPULATION 25 YEARS AND OVER, para los
anos 2010 a 2021. Asi que se trata de medianas de “salarios” en personas mayores de 25 anos.

Estados Unidos:

2 | 1/1/2010 United States $ 22,792 $ 59,922 S 80,111 $ 14,645 S 40,313 S 53,023
3 | 1/1/2011 United States $ 23,002 $ 50,951 S 82,216 14,966 | $ 4,046 $ 54,539
4 | 1/1/2012 United States  $ 22,728 $ 61,224 S 83,141 $ 15,052 $ 41,602 S 55,344
5 | 1/1/2013 United States S 22,676 S 61,250 S 83,609 S 15,235 § 41,814 S 55,768
6 | 1/1/2014 United States[ § 23,100 | $ 61,619 84,137 $ 15,369 S 41,917 $ 56,185
7 | 1/1/2015 United States  § 23,668 S 61,589 S 84,006 S 15,510 § 41,763 S 56,181
8 | 1/1/2016 United States_$ 24,644 62,242 § 85,127 § 15,831 S 42,154 $ 56,859
9| 1/1/2017 United States  $ 25,707 S 63,911 S 87,504 S 16431 $ 43,330 S 58,868
10 | 1/1/2018 United States $ 26,856 S 65,803 S 90,475 $ 17,146 S 45,039 S 60,912
11| 1/1/2019 United States $ 28,189 $ 67,947 S 92,576 18,032 S 26,624 S 62,631
12 | 1/1/2020 United States  § 30,083 S 69,326 S 93,923 $ 19,011 $ 47,709 S 63,781
13| 1/1/2021 United States $ 31,722 § 73,128 S 98,840 20,448 S 50,554 $ 67,202
Puerto Rico:
A A C K N o Q T u
il year BAname B[ Male, lessthanHs B3 Female, less than HS B3 Female, bach degree B Female, professional K

2 | 1/1/2010 PuertoRico $ 10,941 $ 30,532 $ 46,575 S 9,001 § 23,507 $ 32,602
3 |1/1/2011 PuertoRico $ 1,173 $ 30,572 $ 25461 $ 9,211 § 23,985 $ 33,460
4 | 1/1/2012 PuertoRico $ 11,250 $ 30,687 $ 25,697 $ 9451 § 22,026 % 33,133
5 | 1/1/2013 PuertoRico $ 11,327 $ 30,669 S 47,299 % 9,601 $ 24077 3 33,599
6 | 1/1/2014 PuertoRico $ 11,493 $ 30,771 $ 4599 § 9,59 § 21189 $ 33,458
7 | 1/1/2015 PuertoRico $ 11,204 $ 30,551 $ 24,897 $ 9,523 § 23,619 $ 32,855
8 |1/1/2016 PuertoRico $ 11,174 S 30,165 S 43,529 S 9,581 § 23598 $ 32,628
9 | 1/1/2017 PuertoRico $ 11,383 $ 29,707 $ 45826 $ 9,456 § 23,753 $ 33,017
10 1/1/2018 PuertoRico $ 11,534 $ 30,079 $ 24,335 $ 9,416 $ 23,805 % 32,477
11| 1/1/2019 PuertoRico $ 11,658 S 30,122 S 45,406 $ 9292 § 23622 3 32,365
12| 1/1/2020 PuertoRico $ 1,713 $ 30,000 $ 2,156 $ 9,068 § 23,706 $ 32,203
13| 1/1/2021 PuertoRico $ 12,160 $ 30,281 $ 23,751 $ 8770 $ 2,124 % 32,527,

[0 Note que las columnas/campos year, de ambas hojas estan en formato date. Esto optimiza
la preparacion de la grafica, ya que Excel detectard una serie temporal.

File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review
w|==Er |E_H
Eﬁ 4 Calibri 1« AA E o pate |-
v = = = v v O
PasteE B I U ~ Mo A ___E:l $ % 3
o . Lrl==lo |98
Clipboard R~ Font = Alignment ] Number =
A2 - = S 1/1/2010
A o]
NAME ﬂ Male, less than HS ﬂ Male, bach degree ﬂ Male, profess

2 | 1/1/2010lPuerto Rico $ 10,941 S 30,532 S
1/4%2011 Puerto Rico $ 11173 S 30572 S
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AJUSTAR EL FORMATO DATE PARA MOSTRAR ANO

Vamos a ajustar los datos tipo fecha, a una forma reducida que muestre solo el afo. Esto no
cambiard el tipo de datos. Al hacer esto, no tendremos que hacer cambios en el eje de X cuando
hagamos la grafica.

[0 Vaya alahoja gender_pay_gap_usy sombree (click+drag) las celdas A2 hasta la celda

0 Unavez estén sombreadas las celdas, vaya al mena
principal, haga click en Home, vaya a la seccion Numbery
haga click en el botén Number Format

Date v
$~% 9

-0 .00
(.TJEI -0

MNumber '_Ef

0 En la forma Format Cells:

Format Cells
Mumber Alignmnent Font Bord
Lategory: o .
P Sample O 1:Haga click en la opcion Custom.
Numb . ; ; . ;
c:rTen:" 2010 [0 2:En la caja de texto bajo Type: escriba yyyy
Accousting Type: [0 Haga click en el botén OK para aceptar los
Time ol cambios y cerrar la fForma Format Cells.
Percentage 0%
Fraction 0.00%
Saentific 0.00E+00
Text #20.0E+0
Special #17
m b
m/fdfnvy

La fecha aparecerd solo con el ano:

Un

2011\ Ut
T anaalio.

Esto se debe repetir en la hoja gender_pay_gap_pr.

[0 Vaya alahoja gender_pay_gap_pry sombree (click+drag) las celdas A2 hasta la celda A13.
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[0 Unavez estén sombreadas las celdas, vaya al mena
principal, haga click en Home, vaya a la seccion Numbery
haga click en el botén Number Format

Date v
$-% 9
b 9

MNumber '_Ef

0 En la forma Format Cells:

Format Cells

Mumber  Alignment Font Bord

Category: . .2

General sample O 1:Haga click en la opcion Custom.

Numb: . . . . .

C:rTenEt:__.' 2010 [0 2:En la caja de texto bajo Type: escriba yyyy
Accounting Type: OO Haga click en el botén OK para aceptar los
Time ol cambios y cerrar la fForma Format Cells.
Percentage 0%

Fraction 0.00%

Scientific 0.00E+00

Text #20,0E+0

Special #77
m/dAyy

La fecha aparecera solo con el afno:

A A

1 083 il MA

2 2010|Pue

3 2011|Pue
TI_ [:TT-]

[0 Regrese a la hoja gender_pay_gap_us.

Innovation & Technology Service
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[0 Haga click en cualquierade las celdas dentro de la tabla

File Home 1 Draw Page Layout Formulas Data
E=] E=] ol i ~ 0
= 0 |
R b ag:®

PivotTable Recommended Tzble | lllustrations | Recommended
= PivotTables e Charts 2-D Line

[0 Vaya al menu principal y escoja Insert.

Tables
P -] % | 23002 4}%% [0 Vaya a la seccion Charts y haga click
fr—s en el botén Line Charts.
Y

A A C K

I PR ARRIE S R [0 Luego click en la primera opcién de 2-
2 2010 United States_$ 2,792 % |

3 2011 United States N, 23.002]8 | 3 Line D Line.

4 2012 United States $ 2,728 $

La gréfica debe aparecer mas o menos de esta manera:

o~ —— T T

no— : o — ‘oﬂ
13,0 Chart Title |
BE
'2—’ $120,000 ﬁ
12,4 |
13, 5100,000 — ﬁ
13,4 seo,000 LY
24 se0.000 ——l
15 - d
=0 - O
16, 540,000
8,0 sa0000
g L
11,7
- 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 |—
—alE, 255 than HS eeee—=llzle, Dach degree  elale, professional
= Female, less than HS =——Female, bach degree = Female, professional
1 i I's
o O O

Ademads de esta grafica haremos otra con los datos de Puerto Rico en los mismos anos. Por ahora,
sigamos trabajando esta grafica con datos de EEUU.

AJUSTAR LA ESCALA DEL EJE Y: MEDIANA DE SALARIO EN DOLARES

Ya que los salarios no sobrepasan $100,000, podemos ajustar la escala del eje Y. Mas adelante
haremos lo mismo con la otra grafica para Puerto Rico.

[0 Para ajustar la escala del eje Y;,
$120,000

$100,000
$80,000
$60,000 [0 Haga click encima de cualquiera de los nimeros del eje Y.

540,000

52Q,000
E}&
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[0 En el panel Format Axis que verd a mano derecha de la interfaz de Excel:
Format Axis e

Axis Options *~  Text Options

@)QI%

~ Axis Options [0 1:Haga click en el botén Axis Options.
Bounds [0 2:Escriba 100000 (cien mil) Puede
Minimum o0 uto escribirlo con una coma, pero Excel la
M‘“i"‘“’“e borrara.

Fimike

ANADIR EL NOMBRE DE LA SERIE AL ULTIMO PUNTO (ANO)

Para evitar tener que estar identificando cada serie con la leyenda, podemos incluir el nombre de la
serie en uno o el Gltimo punto de cada serie. Esto se hace de manera indirecta y se debe hacer con
cautela para no incluir el nombre en cada punto de la linea. Cuando tengamos todas las series
identificadas, podemos descartar la leyenda.

O Paraidentificar la serie de una linea, haga click en el Gltimo punto de la linea de la serie
Female, less than HS
gl

Series "Female, less than HS" Point "2021"
Value: 520,448

A4 ININ ITT

[0 Haga otro click encima del mismo altimo punto.

—

R

J20 2021

NO debemos dejar que todos los puntos de la serie estén activos, ya que solo necesitamos
identificar el altimo punto.

[0 Con ese ultimo punto seleccionado, siga estos pasos:

? m Chart Elements
2 Axes [0 1:Haga click en el botén Chart Elements.
g P O 2:Haga check en la opcién Data Labels.
Data Labels Conter OO0 3:Haga click en el tridngulo para
o O crerbs Left expandir y traer mas opciones.
B Gridlines Right O 4:Haga click en la opcién More
1 Legend Above .
O Tendline Below Options... para traer el panel Format
LI Up/Down Bars Data Callout Data Label.
More[)ptiﬁg

[0 En el panel Format Data Label:
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Format Data Label

Label Options *~  Text Options

@)Qlwo

w Label Options
Label Contains

[0 1:Haga click en el botén Label Options.
[0 2:Haga check en la opcion Series Name.

Series Mame
] Category Name
& value
B2 Show Leader Lines

Notard que esta etiqueta no se ve bien, porque, en resumen, no cabe en ese lugar. Para que la
etiqueta de la serie se vea mejor, serd necesario aumentar el tamano de la grafica y reducir el
espacio del elemento central.

W7 2018 2015 2020 2021

= Male, professional

= Female, professional

CAMBIAR NUMERICAMENTE EL TAMANO DE LA GRAFICA

Para que todos podamos producir una grafica mas o menos igual, vamos a ajustar el tamano de la
grafica de manera numérica.

[0 Para ajustar el tamano de la grafica, active la grafica (click en el borde)

Format |Pcomments || [J 1:Vaya al menu principal y escoja
3 E‘JBring Forward ~ !‘EZH:AIign - 17 45" e: Format.
Send Backward ~ Group ~ .y . .
Alt R Sl 0 2:En laseccién Size, en altura, escriba
Tent E'E Selection Pane - Rotate ~ e e~
Accessibility Arrange Size = 4.5

[0 3:Escriba 7.5 en la caja de texto para
ancho.
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Para que la etiqueta de la serie y ultimo valor no ocupen parte del “plot area”, debemos ajustar el
tamano de esta area, reduciéndola hacia la izquierda.

[0 Active el drea central de la grafica
O

_'__,_//___/ [0 Haga click en el circulo del borde derecho del area
M central (plot area) de la grafica
r— [0 Arrastre ese borde hacia la izquierda, hasta el ano
o
' Female, less than HS, 201 9

0,248

T O
2018--\.2019 } 2020 2021

. professional

Q

Los elementos de la gréfica se ajustaran, dejando espacio en blanco a la derecha. Este espacio lo
usaremos para identificar las series.

——

o Female, less than HS,
—— 520,448
b 2021

IDENTIFICAR LA SERIE MALE, LESS THAN HS

[0 Paraidentificar la serie Male, less than HS, haga click en el Gltimo punto de la linea de la
serie

[0 Haga otro click encima del mismo ultimo punto.
.-{ﬂ
F

—

NO debemos dejar que todos los puntos de la serie estén activos, ya que solo necesitamos
identificar el altimo punto.
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[0 Con ese ultimo punto seleccionado, siga estos pasos:

o}
Chart Elements

M Axes [0 1:Haga click en el botén Chart Elements.
L dosTites 0 2:Haga check en la opcién Data Labels.

B Chart Title ,
% Data Labels Center [0 3:Haga click en el triangulo para
Data Table Left d t . .
! O Evror Bars . expandir y traer mas opciones.
B Gridiines Right 0 4:Haga click en la opcién More
F  Legend Above " l l
O Teendline Below Options... para traer el panel Format
LI Up/Down Bars Data Callout Data Label.
Maore 0pti<:§£

(0 En el panel Format Data Label:
Format Data Label

Label Options *~  Text Options

&)Qlwo

) [0 1:Haga click en el botéon Label Options.
~ Label Options , o
e [0 2:Haga check en la opcion Series Name.

Series Name
O Category Mame
B value
BA Show Leader Lines

[0 Arrastre esta etiqueta al espacio blanco al lado derechoy arriba de la etiqueta anterior.

-

+
S+
Male, less than HS
531,722

o Female, less than HS,
- 520,448

Repitamos el proceso para la préxima serie.

IDENTIFICAR LA SERIE FEMALE, BACHELOR’S DEGREE

[0 Paraidentificar la serie Female, bach degree, haga click en el Gltimo punto de la linea
azul claro de la serie

s-——'*%%gh
7

[0 Haga otro click encima del mismo Gltimo punto.
——"ﬁ
b

[0 Con ese ultimo punto seleccionado, siga estos pasos:
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o}
Chart Elements

%
O x:mg

o] [0 ErrorBars

B4 Gridlines

1 Legend

O Trendline

[0 Up/Down Bars

[ Chart Title
% Data Labels Center
Data Table

Left
Right
Above
Below

Data Callout

Mare Dptiﬁg

(0 En el panel Format Data Label:

Format Data Label

Label Options *~  Text Options

&)Qlﬁﬂgo

~ Label Options
Label Cantains
Series Name
[ |'Category Mame
= Value
Ed Show Leader Lines

PR

)
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[0 1:Haga click en el botén Chart Elements.

[0 2:Haga check en la opcion Data Labels.

[0 3:Haga click en el tridangulo para
expandiry traer mas opciones.

[0 4:Haga click en la opciéon More
Options... para traer el panel Format
Data Label.

[0 1:Hagaclick en el botén Label Options.
[0 2:Haga check en la opcion Series Name.

[0 Arrastre esta etiqueta al espacio blanco al lado derechoy arriba de la etiqueta anterior.

— 54
8 T

—
Female, bach degree, J
+

Repitamos el proceso para la préxima serie.
IDENTIFICAR LA SERIE FEMALE PROFESSIONAL

[0 Paraidentificar la serie Female, professional, haga click en el Gltimo punto de la linea

verde claro de la serie
I.,,..-lll"'

A?

[0 Haga otro click encima del mismo ultimo punto.

—

A?

[0 Con ese ultimo punto seleccionado, siga estos pasos:
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o}
Chart Elements

B Axes [0 1:Haga click en el botén Chart Elements.
L s Tites [0 2:Haga check en la opcién Data Labels.

1 Chart Title . .,
% Data Labels g Conter [0 3:Haga click en el tridngulo para

Data Table

! e Le expandiry traer mas opciones.
B Gridiines Right OO 4:Haga click en la opcion More
1 Legend Above o
O Tendine Eeion Options... para traer el panel Format
O Up/Down Bars Data Callout Data Label.

Mare Dptiﬁg

(0 En el panel Format Data Label:
Format Data Label

Label Options *~  Text Options

&)Qlﬁﬂgo

~ Label Options
Label Contains

[0 1:Hagaclick en el botén Label Options.
[0 2:Haga check en la opcion Series Name.

Series Name
[ |'Category Mame
= Value
Ed Show Leader Lines

[0 Arrastre esta etiqueta al espacio blanco al lado derechoy arriba de la etiqueta anterior.

=
- JFemale, professional
567,207
+

Cmmnmlo b Telmmem

Repitamos el proceso para la préxima serie.
IDENTIFICAR LA SERIE MALE, BACHELOR'S DEGREE

[0 Paraidentificar la serie Male, bach degree, haga click en el altimo punto de la linea azul
oscuro de la serie

— 5 Series "Male, ba

[0 Haga otro click encima del mismo ultimo punto.

-3
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[0 Con ese ultimo punto seleccionado, siga estos pasos:

o}
Chart Elements

M Axes [0 1:Haga click en el botén Chart Elements.
g e 0 2:Haga check en la opcién Data Labels.
Data Labels Conter [0 3:Haga click en el triangulo para
o O ororows Left expandir y traer mas opciones.
B Gridiines Right 0 4:Haga click en la opcion More
F  Legend Above .
O Trendline Below Options... para traer el panel Format
O Up/Down Bars Data Callout Data Label.
More[)ptiﬁg

(0 En el panel Format Data Label:
Format Data Label

Label Options *~  Text Options

&)Qlwo

) [0 1:Haga click en el botéon Label Options.
~ Label Options , o
e [0 2:Haga check en la opcion Series Name.

Series Name
O Category Mame
B value
BA Show Leader Lines

[0 Arrastre esta etiqueta al espacio blanco al lado derechoy arriba de la etiqueta anterior.

Vale, bach degree
573,128,
= b

= Female, |:rr|::f|=_":*l Chart

Repitamos el proceso para la préxima serie.
IDENTIFICAR LA SERIE MALE, PROFESSIONAL

[0 Paraidentificar la serie Male, professional, haga click en el altimo punto de la linea verde
oscuro de la serie

Be [Eeries "Male, prof

[0 Haga otro click encima del mismo ultimo punto.

3
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[0 Con ese ultimo punto seleccionado, siga estos pasos:

7 m Chart Elements

M Axes [0 1:Haga click en el botén Chart Elements.
L dosTites 0 2:Haga check en la opcién Data Labels.

E  Chart Title
% Data Labels é Center [0 3:Haga click en el triangulo para

Data Table

| O e L expandir y traer mas opciones.
B Gridiines Right 0 4:Haga click en la opcién More
F  Legend Above o
O endiine beion Options... para traer el panel Format
| Up/Down Bars Data Callout Data Label.

Maore 0pti<:§£

(0 En el panel Format Data Label:
Format Data Label

Label Options *~  Text Options

&)Qlwo

) [0 1:Haga click en el botéon Label Options.
~ Label Options , o
e [0 2:Haga check en la opcion Series Name.

Series Name
O Category Mame
B value
BA Show Leader Lines

[0 Arrastre esta etiqueta al espacio blanco al lado derechoy arriba de la etiqueta anterior.

. 0 O O
Male,p 0 ssional,
598 B40
O

Hasta ahora, la grafica debe verse asi:

Chart Title

$100,000

" Male, professiona I,
590,000 98,840

530,000 — _ Male, bach degree,
573,128

s70500 Queda por hacer:

- /_J/—’//ﬁ «=  1:Eliminar la leyenda por ser

o = s redundante,

o /_/”E'e's';'fé“?”“s' 2: Escribir el titulo de la graficay
. w3t Afiadir etiquetas en el punto de
s10000 ' inicio de cada serie.

2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2018 2020 2021

w—Male, less than HS ~ =====Male, Dach degree  =m=Male, professional

e Female, les5 than HS e Female, bach degree = Female, professional

ANADIR ETIQUETAS EN PUNTOS DE INICIO DE CADA SERIE

Ya que estamos anadiendo etiquetas, pasemos a anadir a cada punto de inicio de cada serie, una
etiqueta. Las etiquetas ayudan a comparar el salario en el primer ano contra el tltimo afo. Para
anadirlas, el proceso es casi el mismo, excepto que no necesitamos identificar la serie.
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O Izara anadir una etiqueta a la serie “Male, professional” haga click en la linea verde oscuro.
50,000

$80,000 W

[0 Haga un click en el punto extremo izquierdo de esta serie para seleccionarlo.

$80,000 : : : Observe que no haya seleccionado los demas
Series "Male, professional” Point "2010"

$70,000 Value: 80,111 puntos. Solo éste.

[0 Haga click en el botén Chart Elements, luego check en la opcién Data Labels.

$90,000
$80,000 330:2- 7 Chart Elements
' Axes [0 Repita el proceso para cada una de las
$70,000 O Axis Titles series: Male, bach degree, Female,
560,000 22:.2.2-2- g;i:;:ls X professional, Female, bach degree,
om0 % ot Tabe Male, less than HS, Female, less than
$40,000 $4D_‘f‘£. [0 Error Bars HS. . . ,
' Gridlines [0 Debe alejar etiquetas que estén
§30000 e Legend demasiado proximas. Localice las
s0000 T O Trendline etiquetas para que estén cerca de la
s10000 S146%5 ? L) Up/Down Bars serie que representan.
ANADIR EL TITULO
Al anadir el titulo, vamos a cambiar el tipo de letra y tamano para diferenciar este elemento de los

demas.
Gender pay gap, US 2010-2021.
Arial Black, 14, #595959

O Pqu_g___c__g_mmlo_jg__r____e__Ltitulo, haga doble click encima del titulo existente.

. Chart Title |
(o] -t s}

""""" = J-_'-F"""""""""

[0 Borre su contenido original y escriba: Gender pay gap, US 2010-2021
o e o
o Gender pay gap, US 2010-2021 |

[0 Haga click en el borde de esta caja de texto del titulo.
I Gender pay gap, US 2010-2021 Si no activa la caja, el préximo paso no saldra
completo.

[0 Vaya al ment principal, click en Home. Vaya a la secciéon Font y escoja o escriba el tipo de
letra Arial Black. El tamaio serd 14 puntos.

Gender pay gap, US 2010-2021

DESCARTAR LA LEYENDA

Como se menciond antes, ya que las series estan identificadas, podemos disponer de la leyenda.
[0 Haga click en la leyenday presione el botén Delete.

L9
m——ale, less than HS =~ ====ldale, bach degree s ale, professional

m—— Female, less than HS ss—Fema I& bach degree == Femgle, professional
|81 &

El espacio que deja la leyenda puede ser ocupado por el “plot area”.
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[0 Seleccione (click) la parte central (plot area) de la grafica. Preferiblemente en espacio en

hlamrAa Ankra rariAac v llaAaar harisankalac AAl ATA Y
O .

O O O
$80,111 //

m— i
$59,922 % -
853,023

0 |
$40,313

$22,792 / :

$14,645

O

O

o

[0 Estire esta parte central hacia abajo, hasta llejar al extremo inferior de la gréfica.

~
~r
2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2015 2020 2021 |

___________________________________________________ POghptpupupe eyl RS ipeyopt Rt |
O

La gréfica debe verse asi:
Gender pay gap, US 2010-2021
$100,000

_ Male, professional,
o $98,840
$80,111

580,000 — _ Male, bach degree,
$73,128
$70,000
—__ Female, professional,
$59,922 $67,202
560,000 —
$53,023

- Female, bach degree,

o / $50,554
$40,313

540,000 Male, less than HS,

$31,722
$30,000

$22,792
_ Female, less than HS,

520,000 e —— $20,448

$10,000 $14,645

8-

2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021

(Qué puede observar entre las series Female, professional y Male, Professional? ;Le parece que
eso es justo?

HACER LA GRAFICA LINEAL CON DATOS DE PUERTO RICO

Vamos a hacer la misma grafica lineal usando los datos para Puerto Rico. Es la misma serie
temporal que proviene de la interfaz de datos censales. Estos datos estan en la hoja
gender_pay_gap_pr.

Debido a que la estructura de los datos es igual en ambas tablas, podemos copiar la grafica que
hicimos en la hoja para datos de Puerto Rico.

COPIAR Y PEGAR LA GRAFICA EN OTRA HOJA

En esta parte vamos a copiar la grafica dos veces en otra hoja para comparar ambas, una a cada
lado.
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|c_‘|-\n-\ Allals Aam Al hacda AAla AFLAFIiAa ~AaFa pﬂlﬂg,—:n.\arla.

Gender pay gap, US 2010-2021
$100,000

Male, professianal,
$90,000 $98,840
480,111
60,000 Wale, bach degree,

§73,128

RIENIE

$70,000

/ Female professional,
$59,522 $67,202 K
560,000
L $53,023 Female, bach degree, | Chart Area
$50,000 $50,554
340, 3—]]”—/——”/
$a0,000 Male, less than H,
$31,722

$30,000
$22,792
Female, less than Hs,

$20,000 520,448

4,
—

5
2000 2011 2012 2013 2014 2005 2016 2017 2018 2019 2020 2021
[e} O O

Vaya al menu principal y haga click en Home, luego en la primera opcion del boton Copy.
También puede hacer solo ctrl+c.
File Home Insert Dre

Ler'j ‘;{"‘ Calibri (Body)
Paste [B -

v A copy [ e

Clipbog ——— .

Ahora ubiquese en la hoja gender_pay_gap_pr, haciendo click en el tab de esta hoja.

‘ genderfoay_gap_pr [

Antes de copiar la gréfica, haga click en la celda K15. Asi ubicaremos la grafica en un lugar
analogo a donde esta ubicada la grafica en la otra hoja.

K15 - S
S A © K
L vear NAME Male, less than HS ﬂ
2 | 2010 PuertoRico $ 10,941 ¢
3| 2011 Puerto Rico  § 11,173 ¢
4 | 2012 Puerto Rico  § 11,250 ¢
5 | 2013 Puerto Rico  § 11,327 ¢
6 | 2014 Puerto Rico & 11,493 ¢
7 | 2015 Puerto Rico  $ 11,204 ¢
8 | 2016 Puerto Rico & 11,174 ¢
9 | 2017 Puerto Rico  $ 11,383 ¢
10 | 2018 Puerto Rico & 11,534 ¢
11 | 2019 Puerto Rico  $ 11,658 ¢
12| 2020 PuertoRico S 11,713 ¢
13| 2021 PuertoRico  $ 12,160 ¢
14

5] @ ]

En el mena principal, haga click en Home, luego en el botén Paste. También puede usar

ctrl+v
File Home

&
Paste [Bv
1<

e

Clipboard [
Para copiar la otra gréfica, haga click en la celda U15.
u1s -] 3 fe

A| N o a I T | U |
8770 $ 24,124 S 32,527

| I
30,281 43,751 S

13|58

14

15 o

- Prndas naw aan 11@ 2040_ 2024 *
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Puerts Rico

Innovation & Technology Service

0 En el menu principal, haga click en Home, luego en el botén Paste. También puede usar

ctri+v
File Home
4 C
@~
Paste
v S
Clipboard [N
La graficas van a copiarse exactamente igual.
Gender pay gap, US 2010-2021 Gender pay gap, US 2010-2021
e e
s8000 /_/ e~ —i ssqmo /_’_// R
- R
- % TEET e ———/ [Sp—
. .
——— e,

[0 Una vez copiadas la graficas, solo tenemos que cambiar la referencia de los datos a la
grafica de la derecha

[0 Seleccione click la sequnda grafica a la derecha.
Chart Design  Format

#2 B O vayaal mend principaly escoja Chart
Switch Row;/ Select Design
cobmn Pty [0 Luego haga click en el botén Select Data.

Data

[0 Enla forma Data Source, vaya a la caja de texto Chart data range, y cambie la parte del
nombre de la hoja us por pr

Select Data Source
[0 No hay que cambiar nada mas aqui.
Chart data range: |=genderﬁay_gap_prk$n$1:$U$13 Presione Enter.

La grafica reflejara el cambio de hoja de datos. Solo serd necesario mover las etiquetas que estén
demasiado cerca o que estén solapadas. Ademads, tenemos que cambiar el titulo para que lea PR
envez de US.

Gender pay gap, US 2010-2021

$100,000
530,000
580,000
570,000
560,000

550,000 596575

— —

540,000 "‘\_ Mzle, professional ,

§ _ Maleghachaesree,

i”rﬂi " Femal&3Brdldssional ,
o Femalémegree,

530,000

R . 524,124
520,000 Male, las than HS |
s10941 7 512,160
510,000 P — __ Female, less than HS,
’ $3,001 58,770

2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 018 2015 2020 2021
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Pucrio Rico
Innovation & Technology Service

[0 Practique mover las etiquetas como hizo en la parte anterior. Recuerde que para mover una
BAa &' 2z, esta debe estar seleccionada de esta manera:

J L
e
[0 Las etiquetas deben quedar mds o menos asi:
$60,000
_ Male, professional ,
50,000 S46:575 $43,751
R ~ Female, professional ,
-/ $32,527
$40,000 Male, bach degree ,
$32,602 . $30,281
530,000 $307532 a B Females,zkzaclggegree,

$23,507
$20,000 _ Male, less than HS ,

$10,941 7 $12,160
510,000 ss.001 —__ Female, less than HS,
d 58,770
s,

2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021

[0 Modifique el titulo. Intercambie US por PR.
Gender pay gap, PR 2010-2021

Ambas gréaficas deben verse asi:
Gender pay gap, US 2010-2021 Gender pay gap, PR 2010-2021

100,000 $100,000

_ Miale, professional,
590,000 598,840 590,000
$80,111
580,000 580,000

_ Male, bach degree,
573128

570000 70,000
____ Female, professional,
559,322 567,202
560,000 560,000
$53,003 Female, bach degree, _ Male,professional,
$50,000 - 550,554 ssoo00 46575 §43,751
- /- Female professiomal,
sapoo0 P28 Male, less than Hs, $40,000 ' szt
X - Vil s tan s, 1 /" Male, bach degree,,
31, $32,602 330,281
o sg___// e " remaie b degre,
- __ Female, less than HS, 523507 S04
20000 $20,448 $20000 523/  Male, less than 15,
s1dEas 510,941 $12,160
$10,000 510,000 s9.00 ~~_ Female, lessthan HS,
! $8.770
s s
2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 000 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021

La escala de las gréficas es la misma.
Note las diferencias salariales en conjunto entre las dos graficas.
¢Qué estd pasando con los salarios en Puerto Rico? ;Cémo cree que esto afecta la economia?

(Quiénes tienen mayor brecha salarial entre las dos graficas?

[0 Con esto terminamos este médulo sobre graficas.

[0 No es necesario guardar el archivo/ workbook.

Revisién de conceptos
Data range:
Filtro:

Sparkline:
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MODULO 2: EXCEL TABLES Y FUNCIONES

RESUMEN

Segun los datos van acumuldndose y haciéndose mas detallados, aumenta la necesidad de poder
manipular eficientemente los datos. Mas alla de los data ranges y los named ranges, las nuevas
“tablas” en Excel ayudan a el manejo, anélisis y resumen de los datos mediante ayudas visuales y
funcionalidades diferentes aplicadas a estas tablas.

OBJETIVOS
Luego de completar este médulo, usted podra:

* Describir qué es una tabla y su utilidad

* Crear una tabla Excel

* Usar tablas para resumir datos

* Describir algunas funciones para aplicar férmulas y agregar datos

BENEFICIOS DE LAS TABLAS EXCEL
Una tabla es una extension de celdas (data range) formateadas para ayudar a visualizar y analizar
datos

* Todas las celdas de una tabla son tratadas en conjunto

* Se le aplican colores alternados o esquemas de color para hacer los datos mas legibles
* Apareceran botones de filtros a las columnas

* Se puede anadir una fila de totales o resimenes numéricos

* Provee una manera rapida para comenzar el analisis de datos

QUE ES UNA TABLA
Una tabla de Excel es un grupo de celdas formateadas de forma particular para ayudar en la
visualizacién y el andlisis de datos.

FORMATEO

Al crear una tabla, las celdas se formatean utilizando colores por fila y columna, filtros en cada
columna. El formato visual se utiliza para ayudar en el proceso de andlisis de los datos; no
solamente para que las celdas luzcan bien. Esto ayuda en el proceso de analisis, ya que ademas de
proveer botones para hacer filtros, las celdas apareceran mejor organizadas.

UTILIDAD DE LAS TABLAS

Cuando se genera una tabla, todas las celdas que la componen son tratadas como un conjunto, de
manera similar a un data range con nombre (named data range) pero con mayor funcionalidad. Por
ejemplo, al tratar de cambiar formatos, se cambiaran los formatos a las filas o a las columnas.
Ademads, se aplicaran computos en ristra a las celdas de una columna hacia abajo automaticamente.

CREAR TABLAS

Para crear tablas:

* Sombrear un data rangey hacer click en Insert | Table
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)

Insert

K 1

nded Table
les Wy
* De otro modo: hacer click en Tell me what to do y click en Insert a Table

{\R Tell me what you want to do

Try
"add a comment"
"insert a table" k

"freeze the top row"

* Aparecerd el tab Design, el cual le permitira las funcionalidades de:
o Colory estilos o Color en filas y/o
columnas
o Ennegrecer (bold) los nombres de las
columnas o Mostrar cabeceras de columnas 'y
fila de totales o Remover duplicados

* Para convertir una tabla a data range, haga click en Design | Convert to Range.
Design %Convert toRange
* Puede crear una tabla a partir de un data range usando CTRL+A dentro del data range y
luego CTRL+T. Sisu data range ya tiene nombres de columnas, mantenga check en My

table has headers. Finalmente, OK en la forma Create Table.
Create Table ? X

Where is the data for your table?

sasaisEstd [#]

My table has headers

| CIK% ‘ | Cancel |
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FORMATEO DE LA TABLA

Luego de haber creado la tabla, aparecera el tab Table Design con sus botones y multiples

opciones
Fle  Home Inset Draw Pagelayout Formules Data Review View Help PowerPivat Table Design O Comments || 4 Share ~
Table Name: 3 summarize with Pivortable. (=5 B [] Header Row [ ] FirstColumn ] Filter Button | | (=j==j=1=
P |-y =R S
Properties Para nombrar la tabla
Tools Manipulacién de tablas
External Table Data Conexién a datos en tablas externas

Table Style Options y Maneras para cambiar la apariencia de las tablas
Table Styles

Hablemos un poco del grupo Tools; especialmente los botones Convert to Range y Remove
Duplicates.

Remove Duplicates: como dice el nombre, este botdn se usa para eliminar récords duplicados. En
ocasiones, pueden ocurrir duplicados, ya sea por error o de manera intencional. En ocasiones, se
debe analizar usando una sola ocurrencia o un récord para no sobreestimar estos datos.

Convert to Range: se usa para convertir la tabla en un data range.

ORDENARY FILTRAR

Al convertir a tabla, se anaden automaticamente los botones de filtros a cada columna.

Sureste 89,018 72,843
Este 109,936 95,630
Centro Oeste 141,972 127,386
Noreste 189,073 162,995
Noroeste 229,767 212,465
Oeste 273,053 239,427
Centro 262,070 240,332
Norte 392,939 358,596
Centro Este 433,025 383,596
Sur 464,633 387,523
Metro 1,144,785 1,005,081,

TIPOS DE FILTROS

Criterios Seleccion de datos de acuerdo con ciertos criterios que se escojan, ya sea por un
numero, nombre o cédigo, Filas antes o después de un valor, celdas entre dos
valores, primeros 10, o por porcentaje

Formatos Seleccidon de acuerdo con formatos de las celdas: color, etc.

Lista Seleccionar mediante una lista de valores existentes, ya sean nombres o nimeros
Aseglrese que cada columna sea de un solo tipo de dato: texto o numérico. No mezclar nGmeros y
texto en una columna numérica porque afectara los cdlculos.

ORDENAR (SORTING)
* Ascendente o descendente
* Porfechas
* Las opciones varian segun el tipo de dato.
* Ordenamiento personalizado (custom sorting)

Ejemplo de tabla con un filtro aplicado y ordenado ascendente en la columna ZONA
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Text Filters

-] [-] 16
SortAtoZ 0
Zl SotZtoA
Sort by Color vt

W Clear Filter From "ZONA" ‘

L g EGU3IS...
Search A Does Not Equal...
[ (select Al - Begins With...
[ centro
[ Centro-Este ERE Wt
[] Centro-Oeste v Contains...
Cleste ”
[ Metro Does Not Contal#®
ClNoreste Custom Filter.

I Nnrnacts

2 "
e Escrbir paiabra o podazo do palabea [FGRicpio N - NPGRIESTa016 - ZONANN
Z0MNA »
= Aguada 40,083 Noroeste
[cotams o[ el guacs
©and Clon ,j_‘ Aguadilla 56,893 Noroeste
= =l Isabela 43,919 Noroeste
Use 710 represent mny single character Moca 38,289 Noroeste
Use " torepresent any seis of characers =
@) o Anasc.o 28,250 Oeste
S F igueros 16,678 Oeste
H Mayagiiez 81,594 Oeste
Containsoeste _ Rincén 14,700 ceste
Cabo Rojo 50,096 Suroeste
Lajas 24,323 Suroeste
Sabana Grande 24,013 Suroeste
San German 33,546 Suroeste

Comparacion de cadenas alfanuméricas (strings): texto, cédigos

Equals..,

Does Not Equal..,
Begins With...

Ends With...
Contains...

Does Not Contain...

Custom Filter...

Equals...

Pareo exacto del texto

Does not Equal...

El texto no es igual a

Begins with...

Comienza con texto...

Ends With...

Termina con texto...

Contains... Celda(s) que contengan la cadena de
texto...

Does not Celda(s) que NO contengan la cadena de

contain... texto...

Hasta dos condiciones para filtrar. En este

S i caso, municipios que contengan aboy

|‘°":i"5 » =l | agua en las letras de su nombre. Por
And ¢ Or

contains 'I agua

Use 7 to represent any single character
Use * to represent any series of characters

Custom Filter...

ejemplo, Guaynabo,
Gurabo, Caguas, Aguada, Aguadilla, Aguas
Buenas

Ejemplo: Aplicar Filtro numérico,

9,093

1 = =
4] Sort Smallest to Largest B o
Sort Largest to Smallest o
Sort by Color v
¥
2 rro-Este

[0
Equals...
Does Not Equal.

Greater Than...

Less Than...

[¥I11,506

¥12,287 Between...
12,538

114,700 Top10..
[¥I15,605 | Above Average

Below Average

Custom Filter.

78

Greater Than Or Equal To...

Less Than Or Equal To... [%

Shom rows where.
Fop EsTI016.

columna POP_EST2016:

[ sreserthomor eorte_2] o —

Fane Cor
=l

Use 140 tepresest any ingie character
Use 10 represent any senies of characters

80,000

Is greater than or equal to =

=
San Juan 363,744 Metro
Bayamon 192,974 Metro
_ Carolina 165,040 Metro
Ponce 152,594 Sur
Caguas 136,372 Centro-Este
Guaynabo 92,444 Metro
Arecibo 91,096 Norte
Toa Baja 83,645 Metro
Mayagiiez 81,594 Oeste 4
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Equals...
Does Not Equal..,

Greater Than...

Less Than...

Less Than Or Equal To...
Between...

Top10...

Above Average

Below Average

Custom Filter...

Equals... Esigual a
Does Not Equal... No es igual a
Greater than... Mayor que

Greater than or equal
to...

Mayor o igual que

Greater Than Or Equal To...

Less than...

Menor que

Less than or equal...

Igual o menor que

Between... Entre dos valores
Top 10... Los 10 mas altos
Above Average Sobre el promedio
Below Average Bajo el promedio

Custom Filter...

Similar al Custom de texto, pero

con las opciones numéricas

ALGUNOS CONCEPTOS ANTES DE DISCUTIR SOBRE FUNCIONES

En esta seccidn, discutiremos algunas funciones que nos pueden ayudar en las labores diarias o
para la preparacion de informes que requieran expresar resimenes por selecciones y categorias.

OBJETIVOS

Luego de terminar esta secciéon, usted conocera algunos conceptos importantes sobre nombrar
grupos de celdas (named ranges, y named columns), referencias relativas y absolutas a celdas,
fFilas y columnas, ademas de una serie de Funciones tales como AGGREGATE, VLOOKUP,

INDEX(MATCH), COUNT, COUNTA, COUNTIFS, SUMIFS, y funciones con fechas.

NAMED RANGES: NOMBRAR GRUPOS DE CELDAS Y COLUMNAS

En ocasiones es practico seleccionar un subgrupo de celdas y ponerles un nombre. A esto se le

conoce como named rangey puede usarse para evitar estar sombreando frecuentemente un grupo

o zona de celdas (data range) para diferentes tareas.
En ocasiones, tenemos un data range con varias columnas y solo queremos las primeras o ultimas
columnas, sin tener que esconderlas. Por ejemplo, la fFuncién VLOOKUP requiere que la primera
columna tenga unos cédigos para identificar y parear, pero en nuestro data range no estd en la

primera columna. En este caso, podemos asignarle nombre a un subconjunto dentro del data range

de referencia que incluya como primera columna a esta columna que tiene los cédigos.
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COMO HACER UN NAMED RANGE

Seleccionar el data range usando click y arrastrar hacia la celda final hasta cubrir toda la zona de
interés.

1 JW DP03_0001E DPO3_0002ELaborForce petLaborForce |DPC
2 15051 5754 38.2%|
3 (72003 ada 32722 12403 37.9%|
4 (72005  Apyadilla 46631 17753 38.1%
5 [72007  Aguis Buenas 20818 9270 44.5%
6 [72009  Aiboni 20873 8170 39.1%
7 (72011 ARasco '\ 22146 9352 42.2%
8 (72013 Arecibo N\ 74996 30536 40.7%
39 (72015 Aroyo N 13364 4018 30.1%
1072017 Barceloneta N 19097 7940 a1.6%|
1172012 Barranquitas 23686 9786 41.3%|
1272021 Bayamén 2 75264 47.4%
1372023 Cabo Rojo ﬂ 16876 41.5%
1472025  Caguas 53132 48.9%
15 [72027  camuy 27943 10966 39.2%
1672029 Canévanas 35437 18520 52.3%
72029 Candvanas
1772031 carolina 132865 N\ 69745 525%
1572033  Catafio 19617 N 8820 45.0%)
19[72035  cayey 35912 N\, 14552 40.5%|
20 Ceiba 9676 N\ 4112 82.5%
2172038 Ciales 14266 759 33.4%|
22|72041 Cidra 33584 g6 41.6%
23 (72043 'Cn-m 29581 39.8%|
2472045 Comerio 15805 42.3%
25[72047  Corozal EEHEN sombrear hasta el final
26|72049 Culebra 1103 de los datos

celda. En este caso era A1.

Desempleo b

BORRAR O REDEFINIR NAMED RANGES

Para borrar un named range, vaya al mena principal en el tab Formulas y haga click en el botén
Name Manager, localizado en el grupo Defined Names.

Formulas Data Review \View Help  Power Pivot

E ﬁ @ @ @ Define Name ~

te & Lookup & Math&  More Q Use in Formula v
ne v Reference~ Trig~ Functions~ | Manager BZ Create from Selection

Defined Mames

1: Click en Name Manager 2: Click en el item con nombre y click en botén Delete
@\\' =] Define Name ~ Name Manager
“ft Use in Formula - | omew. || et || peerely |

Name
Manager E Create from Selection

Name Walue Refers To Scope Car

Fuerzalaboral ["GEQ_D","MAME" "D... =Sheet1!$A$1:5E579 Workbook  Fue|

Defined Names

REFERENCIAS RELATIVAS

En Excel nos podemos referir a celdas de manera relativa o absoluta. Por defecto, las referencias
son relativas. Las referencias relativas a celdas cambian cuando una misma férmula se aplica a otra
celda. Esto facilita el computo en ristra, tomando como partida a la celda siguiente para aplicar la
féormula. A1+B1, SUM(A1:R1), etc. son ejemplos de referencias relativas.
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REFERENCIAS ABSOLUTAS:

En ocasiones, solo queremos mantener la celda de origen sin cambiar su referencia, y aplicarle una

formula a las demas que deseemos calcular. Podemos mantener referencia fija (absoluta) a una
celda, a una columna o a una fila. Estas las podemos identificar mediante el signo de délar $.
Ejemplos de referencias absolutas:

Solo a una celda $AS$1 | Lareferencia a la celda (filay columna) se mantiene fija.
Solo a unafila AS1 La referencia a la fila (row) no cambia al copiar férmulas.
Solo a una columna SA1 La referencia a la columna no cambia al copiar fFérmulas.

CODIGOS DE ERROR EN EXCEL Y QUE SIGNIFICAN

#DIV/0! Divisién por cero

#VALUE! | Inclusién de valor incorrecto en un argumento en una Férmula. Por ejemplo, entrar
un texto en un argumento de una funcién cuando Excel espera un nimero.

#NAME? | Nombre incorrecto de Funcién, data_range o referencia a una celda.

#REF! Referencia inexistente. Por ejemplo, una férmula escrita D2+E2 y luego borrar la
columna D.

#NUM! Hay un problema con un nimero en una férmula o una Funcién. Aparece cuando hay
algun ndmero no manejable por Excel (out of range). Puede ocurrir cuando Excel espera
un nimero en una funcién y escribimos texto.

#N/A Generalmente aparece cuando Excel no encuentra algin valor en una lista. Puede
incluir otros errores.

#####H#H# | No es error. Significa que el tamano (visual) de la celda no es suficiente para acomodar
el valor que contiene. Estire la celda o haga doble click en el borde derecho de la
columna para poder ver el valor completo.




FUNCIONES

En esta parte, discutiremos algunas funciones de interés de Excel. La mayoria tienen que ver con
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resumir datos y manejo de datos temporales (fechasy horas).

AGGREGATE

Una funcioén util para resumir datos que expresen valores tomados de listas (arrays). Estas pueden
devolver valores de toda la lista o solamente de récords filtrados, ignorando celdas escondidas,

celdas con errores y celdas que contengan subtotales

SINTAXIS:
AGGREGATE(function_num, options, array, [k])

function_num

Numero asignado a la funcién a utilizarse. La lista de funciones aparece a
continuacién en la tabla de funciones disponibles en AGGREGATE

options NUmero asignado a la opcidn a usarse para contar o no ciertas celdas segin su
condicién. La lista de opciones aparecera a continuacion.

array Un array es una lista. Esta puede ser numérica o alfanumeérica, el array puede ser
compuesto por una columna, una referencia a un grupo de celdas (range) o a una
funcién que devuelva un array.

k Opcional, dependiendo del tipo de funcién escogida. En algunos casos, las

funciones requieren un argumento adicional. Estas aparecerdn en una tabla aparte
mas adelante.

Lista de funciones disponibles en AGGREGATE(Function_num, options, array, [k])

1 AVERAGE Promedio, media. Medida de tendencia central.

2 COUNT Contar celdas que tengan algun valor o dato.

3 COUNTA Contar las celdas que no estén vacias. Esto no incluye celdas que tengan
una cadena alfanumérica vacia "”. COUNTA evalua (cuenta) celdas con error

4 MAX Devuelve el valor mas alto en un conjunto de datos.

MIN Devuelve el valor menor en un conjunto de datos.

PRODUCT Usa el contenido de celdas aisladas o en grupos como argumentos y los
multiplica

STDEV.S Desviacion (error) estandar de la muestra

STDEV.P Desviacion (error) estandar de la poblaciéon

SUM Sumar valores individuales, referencias a celdas, data ranges o todas las
anteriores.

10 | VAR.S Varianza de la muestra (error estandar al cuadrado)

11 | VAR.P Varianza de la poblacién (error estandar al cuadrado)

12 | MEDIAN Valor central de una distribuciéon ordenada de nimeros

13 | MODE.SNGL Moda. Valor que mas se repite

14 | LARGE Devuelve el valor n-ésimo mas alto. Primer valor mas alto, tercer, etc.

15 | SMALL Devuelve el valor n-ésimo mas bajo. Primer valor mas alto, tercer, etc.

16 | PERCENTILE.INC | Valor que divide un conjunto ordenado de datos estadisticos de forma que
un porcentaje de tales datos sea inferior a dicho valor. Un individuo en el
percentil 80 estd por encima del 80 % del grupo a que pertenece. (segin la
RAE)



https://dle.rae.es/percentil
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17 | QUARTILE.INC Devuelve el cuartil, que es cualquiera de los valores de percentil 25, 50 o
75. Los parametros son 0,1,2,3,4. MIN, MAX, MEDIAN, devuelven el
resultado de los pardmetros quartile 0, 4 y 2 respectivamente.

18 | PERCENTILE.EXC| Igual que percentile.inc excepto que no incluye valores que esté en el limite
de la clase.

19 | QUARTILE.EXC | Igual que quartile.inc pero excluyente.

OPCIONES DE AGGREGATE(FUNCTION_NUM, OPTIONS, ARRAY, [K])

Oor Ignorar subtotales anidados y funciones AGGREGATE

omitted

1 Ignorar celdas escondidas (hidden), subtotales anidados y funciones AGGREGATE

2 Ignorar celdas con valor ERROR, subtotales anidados y funciones AGGREGATE

3 Ignorar celdas escondidas, celdas con ERROR, subtotales anidados y funciones
AGGREGATE

4 No ignorar nada

5 Ignorar solo celdas escondidas

6 Ignorar celdas con valor ERROR

7 Ignorar celdas escondidas y celdas con valor ERROR

FUNCIONES QUE USAN EL PARAMETRO K
LARGE(array, k)
SMALL(array, k)
PERCENTILE.INCy PERCENTILE.EXC
QUARTILE.INCy QUARTILE.EXC

Veamos un ejemplo de AGGREGATE(). En este ejemplo, hay dos medidas (nimeros) dindmicas. Es
decir: cambian segin se apliquen Filtros. Una celda devuelve el nimero de municipios usando
AGGREGATE con la opcion COUNT y la otra celda usa AGGREGATE con la opcion SUM para la
suma de poblacién de los municipios que estén en la lista. En ambas celdas se usa la opcién “1”
para que la funcion AGGREGATE no evalue celdas escondidas.

En estos casos, podemos ver que la columna Zona tiene un filtro aplicado con todas las celdas que
contengan la secuencia alfanumérica “Centro”.

Custom Autofilter

Show rows where:
ZONA

|begir‘|s with |Cen1m

—

Ambas funciones AGGREGATE usan la opcion 5 para ignorar celdas escondidas.
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&

A 8 | c | D | E | F |&| H | | + | k L El F||.tr0

1 |GEO_ID |~ |Municipio  [~| POP2020 [~ |ZONA Municipios: 22'$o\bl:ci6n: 694,041

2 | 72001 Adjuntas 18020 Centro FormulaText: =AGGREGATE(3,1,B2:879)  =AGGREGATE(9,1,C2:C79) a p l| ca d [o)

5 | 72007 Aguas Buenas 24223 Centro-Este

6 | 72009 Aibonita 24637 Centro-Este devuelve las
11 72019 Barranquitas 28983 Centro-Este En este caso estamos usando la funcidn En este caso estamos usando la funcién compuesta

o compuesta AGGREGATE() usando I subfuncién AGGREGATE() usando la subfuncidn SUM, identficada
B rousicanss 127284 Gentro ste COUNTA, danficada con ol 3 con el #9 zonas Centro,

Ell ayey entro-Este =AGGREGATE(3,1,B2:B79) =AGGREGATE(9,1,C2:C79)
21 72039 Ciales 16984 Centro 3=COUNTA, 1=Ignore hidden rows, nested 9=5UM, 1=Ignore hidden rows, nested CenLTO-ESte y
22 72081 cid 39970 Centro-Est and i and HIE et

= 2 - Sroe También funcionaria en este caso si usamos la También funcionaria en este caso si usamos la opcidn Centro-oeste
=1 72045 Comerio 18823|Centro-Este opdién #5: Ignore hidden rows #5: Ignore hidden rows N
25| 72047 Corozal 34571 Centro Ha 22
34| 72063 Gurabo 40622 Centro-Este Filtrar los valores por zona para que le devuebva el Fittrar los valores por zona para que le devuelva la suma y
39: 72073 Jayuya 14779 Centro conteo de municipios por zona(s) escogidas. de poblacidn por zena(s) escogidas. e .
41 72077 Juncos 37012 Centro-Este munici p Ios en
43 72081 Lares 28105 Centro-Oeste
44| 72083 Las Marias 8874 Centro-Oeste estas zonas y
49] 72093 Maricao 4755 Centro-Oeste
53 72101 Morovis 28727 Centro suman 694l041
55 72105 Naranjito 29241 Centro B
56| 72107 Orocovis 21434 Centro ha bl tantes
67 72129 San Lorenzo 37693 Centro-Este
68 | 72131 San Sebastidn 39345 Centro-Oeste (Censo 2020)'
73] 72141 Utuado 28287 Centro

& 5 | © | (= | E | c | L | [ IR R S B | Otro ejemplo.

1 |GEO_ID [~ |Municipio  [+| POP2020 |~ |ZONA [or] Municipios: 10 poblacién: 1,064,653 N
12| 72021 Bayamén 185187 Metro Hay 1 0
7] 72031 Carolina 154815 Metro
18 72033 Catafio 23155 Metro icini
27| 72051 Dorado 35879 Metro En este caso estamos usando la funcién En este caso estamos usando Ia funcién compuesta munici p|05 y

= compuesta AGGREGATE() usando la subfuncién AGGREGATE() usando fa subfuncién SUM, identfficada
33| 72061 Guaynabo 89780/ Metro COUNTA, identficada con el #3 con el 79 1.064,653
46 72087 Loiza 23693 Metro =AGGREGATE(3,1,B2:B79) —=AGGREGATE(9,1,C2:C79) ’ ’
66 | 72127 San Juan 342259 Metro 3=COUNTA, 1=Ignore hidden rows, nested 9=SUM, 1=Ignore hidden rows, nested H
70| 72135 Toa Alta 66852 Metro SUBTOTAL and AGGREGATE functions DTALSnA W . habitantes en

- _ También funcionaria en este caso si usamos la También funcionarfa en este caso si usamos la opcién
71| 72137ToaBaja 75293|Metro opcidn #5: Ignore hidden rows #5: Ignore hidden rows la Zona Metro
72| 72139 Trujillo Alto 67740 Metro
80| Fittrar los valores por zona para que le devuelva &l Fittrar los valores por zona para que le devuelva s suma
81 conteo de municipios por zona(s) escogidas. de poblacidn por zona(s) escogidas. Ce n SO 2 02 O

* Conteo de municipios:

=AGGREGATE(3,1,B2:B79)

* Alternativa: =AGGREGATE(3,5,B2:B79) usando funcién COUNTA con nombres de municipios
* Sumatoria de Poblacién: =AGGREGATE(9,1,C2:C79)

1: Escoger Funcion 2: Escoger opcion

3: Escoger lista (array)

=AGGREGATE(3
M X« J | =AGGREGATE(3,1,82:879
[ AGGREGATE(function_num, options, array =AGGREGATE(3,ﬂ | A& | B | c | I AGGREGATE(function_num, op
|a | AGGREGATE(T(.) 1 - averace 1 |aE0_iD [~ |Municipio [ ~| POP2020 [~ |zONA | ACORECATEfunction.num, op
tro = ()2 - COUNT [ AGGREGATE(function_num, options, array, []) 3| H | 2 72001}Adjuntascn 18020 Centro
(m 1A | AGGREGATE(UT(. }o - ignare nested SUBTOTAL and AGGREGATE funciions 2 72003}Aguada 38136 Noroeste
= il
tro-Este Ve oveaw [ 1 - i5ncre hidden rows, nested SUBTOTAL and AGGREGATE functions 4 72005 A piadill 35101 Notoeste Er e o
tro P k 5 72007}Aguas Buenas 24223 Centro-Este e Esﬁ;
.o - CTemTe T CommmmmeT s ' r - compue: i
6 72003}Aibanito 24637 Centro-Este COUNTA, 1d
7 72011}ARasco 25596 Oeste =AGGREGS
3 72013}Arecibo 87754 Norte 3=COUNTA
9 72015}Arroyo 15843 Sur ?:2!\::‘;\5
10 72017|Barceloneta 22657 Norte oncidn #5:
" 72013)Barranquitas 28983 Centro-Este
12 72021Bayamon 185187 Metro Fitrar los val
12 720231Cabo Rojo 47158 Surceste conteo de r
“ FETr o—— 177308 ot Ecbn

LOOKUP

Esta funcién es util para clasificar una lista de valores. A diferencia de la funcion VLOOKUP, la
Funcion LOOKUP trabaja con una sola columna. Por ejemplo, tener una columna con valores
desde 0 a 1,000. Para propésitos de agrupar, tomamos los valores y los convertimos en clases y
creamos diez grupos de cien: 0-100; 100-200; 200-300; 300-400; 400-500; 500-600; 600-700; 700-

800, 800-900; 900-1,000.

LOOKUP va celda por celda y evalta/compara el valor de la celda de inicio, con el valor del
lookup_vector a asignarse en la otra celda o celdas en una columna. Puede usarse una lista

existente en celdas o crear un arreglo (array).

SINTAXIS

LOOKUP(lookup_value, lookup_vector, [result_vector])

lookup_value

Celda que contiene el valor a buscary parear.

lookup_vector

seran confiables.

Grupo de celdas o una lista contenida en una sola columna o fila. Los valores de
la lista deben estar en orden ascendente. De lo contrario, los resultados no
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[result_vector] | Unasola columna o fila que contiene los valores a ser devueltos. Para cada valor
de lookup_vector debe corresponder un valor en el result_vector.

Por ejemplo:
=LOOKUP(B2,
{0;100;200;300;400;500;600;700;800;900;1000;1100;1200}, (ESTE ES EL LOOKUP VECTOR)

{" <100";" 100-200";" 200-300";" 300-400";" 400-500";" 500-600";" 600-700";" 700-800";" 800-900";" 900-
1000";"1000-1100";"1100-1200";"1200 and up"}) (ESTE ES EL “RESULT” VECTOR)
;Qué es un vector? En algebra lineal, un vector es una lista de valores. En ciencias de computos
puede ser llamado un arreglo (array) de una dimensién. En Excel, un vector es una lista de una
sola columna o de una fila.

Valores a buscar Valores a asignar

=L00KuP|B20;100;200;200;400;500;500;700;800;900;1000;1100;1200}f" <100”;" 100-200";" 200-300";" 300-400";" 400-500";" 500-600";" 600-700";" 700-800";" 800-900%;" 900- |  +
1000"; 100D-1100"; 11001200 1200 an0 up" 1]

i c [on 3 3
o o - o - G -
2 5 0 85 [ <100 1
<100
i;’

<100
<100
- <100
1: <100
52 <100
Z =5 <100
:: Descripcion Argumentos 100-200
100-200
:: Funcién ~LOOKUP eI
s 100-200
106 Celda de inicio a (B2, 100-200
115 comparar :xg
ig Valores a comparar | {0;100;200;300;400;500;600;700;800;900;1000;1100;1200}, 100200
100-200
123
131 Valores o clases a {" <100";" 100-200";" 200-300";" 300-400";" 400-500";" S00- 100-200
132 asignar en la nueva 600";" 600-700";" 700-800";" 800-500";" 900-1000";"1000- ixx
135 columna 1100";"1100-1200";"1200 and up™}) 5
183 o
o 100-200
145 00200

Esta funcién se usa para parear (lookup = buscar) los valores de la primera columna de una lista
(array) moviéndose hacia abajo (vertical) a través de las filas y devolver el valor encontrado en
otra celda o celdas. VLOOKUP, HLOOKUP y XLOOKUP son parte del grupo de funciones de
busqueday referencia (lookup and reference).

SINTAXIS:
VLOOKUP(lookup_value, table_array, col_index_num, [range_lookup])
Seguln la documentacién de Microsoft sobre VLOOKUP, la forma mas simple de esta funcion es:
=VLOOKUP(lookup value: valor de referencia que desea buscar,
table_array: grupo de celdas de donde se busca este valor,
col_index_number: nidmero de la columna en el grupo de celdas que
contienen el valor a devolver,
range_lookup: pareo exacto o aproximado indicado como 0/FALSE o
1/TRUE).

Recordar:


https://support.office.com/en-us/article/lookup-and-reference-functions-reference-8aa21a3a-b56a-4055-8257-3ec89df2b23e?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/lookup-and-reference-functions-reference-8aa21a3a-b56a-4055-8257-3ec89df2b23e?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/lookup-and-reference-functions-reference-8aa21a3a-b56a-4055-8257-3ec89df2b23e?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/vlookup-function-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188a1
https://support.office.com/en-us/article/vlookup-function-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188a1
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e Unrequisito de VLOOKUP es que el lookup_value debe estar en la primera celda de la
primera columna.

e No puede estar en otra columna, a menos que se designe de antemano, un named_range
que incluya la columna de referencia como columna #1.

e Losvalores en el table_array deberan estar ordenados (sorted).

Por ejemplo:
=VLOOKUP(SA2,EstudiosSuperiores!SA2:SN79,6,FALSE)

lookup_value: 5A2 Celda que contiene el valor a buscary parear.
Note que esta referencia a celdas es fija en la columna, como se

discutié anteriormente.

table_array: En la hoja EstudiosSuperiores, el grupo de celdas va desde la

EstudiosSuperiores!SA2:SN79 | $A2:$N79. Note que esta referencia a celdas es fija en (as
columnas A alaN.

col_index: 6 Ndmero de la columna cuyos valores queremos transferir

range_lookup: FALSE Requerimos pareo exacto.

En este caso, queremos sumar dos columnas usando dos LOOKUPS:
=VLOOKUP(SA2,EstudiosSuperiores!SA2:SN79,6,FALSE)+VLOOKUP({SA2,EstudiosSuperiores!SA2:5N79,8,FALSE)

Celda con valor de referencia.
celda con valu( de referencia }' fe || =VLOOKUP($A2,EstudiosSuperiores!SA2:SN79,6,FALSE)+VLOOKUP(S

2,EstudiosSuperiores!SA2:5N79,8,FALSE)

4 Al/ |8 | c E | E | G | L 1 | J K L | M
1 lid I/ #12_4@@»,— Popl6andOver PctPar icipation Employ_PopRatio L y ithBachl PctSTEM_STEMRelated

gosooooougnom_ 2001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico 14963 42.3 27.3 35.6 23@2%],=_VLOOKUP(SE,EstudiosSuperiores!$A2:$N79,6,FAI5E)+VLOOKUP(
3 |0500000US72003 72003 Aguada Municipio, Puerto Rico 32846 45.2 35.5 21.2| 7414 $A2,EstudiosSuperiores!$A2:5N79,8,FALSE)

4 /0500000US72005 72005 Aguadilla Municipio, Puerto Rico 46198 39.9 30.9 > Zaage VLOOKule{u%tab*e_array, col_index_num, [range_lookup])

5 |0500000US72007 72007 Aguas Buenas Municipio, Puerto Rico 22046 401 30.4¢eldadonde devolvera

| R e . resultado de formula

6 | JS72009 72009 Aib: Puerto Rico 19898 321 30.1

De este data range, toma el valor de la columna 6 y suma el valor de la columna 8

col 1 col 2 col 3 col 4 col 5 col 6 col 7 col 8
A B L U E 1 it] H

af ! J K L M N 1
1 1d 1d2. Pop25overBachelorHigh eri Busines PctBusine: itiesOther: itiesOther.
2 0500000072001 72001 Ad - - 561 24 . 234, 12.6|
3 |0500000US72003 7200378 E | mismo ID serepite en esta 5614 1262 22. . 792 141
4+ |DSo0000US72005 72005 antrahoja EstudiosSuperiores Primer i ) 1131 12
5 | 0500000US72007 72007 A Crl] Ny 17 . 48 7.4
5 |0500000US72009 72009 Abonito Municipio, Puerto Rico i sall o . 563 1
7 |0500000US72011 72011 ARaseo Municipio, Puerto Rice 3180 925 \Cevolver jiog. 339, 10.7)
3 |0500000US72013 72013 Arecibo Municipio, Puerto Rica 13463 g_a_ij 25, 1675 12.4,
3 |0500000US72015 72015 Municipio, Puerto Rico 2088 8. 8! 303 220 05|
10 |0500000U572017 | 72017 Ba ipio, Puerto Rico 2735 3_171’ 2. 253 307 1
| 0500000US72013 72019 B: icipio, Pustto Fico 3229, 530 . 282 586 [
12 | 0500000U572021 | 72021 Bayamén Municipio, Puerto Rica 3?‘7_5} 3301 24. 3381 5385 .
1 |0500000US72023 72023 Cabe Fojo Municipio, Puerio Fico 755 2482, 28. 837, 820
14 | 0S00000LIS72025 72025 Caguas Municipio, Puerto Fico. 27844, 7869 283 2322 3279
1 | 0500000LIS72027 72027 Camuy Municipio, Puerto Rico 4853, 1108, 228 s62 489,
1 |0500000U572029 72029 Canéd icipio, Puetto Rico 1293 203 603 1S 7.5)
17| 0500000US72031 72031 Carolina Municipio, Puerto Rico 34451 8317 253 3448 5347, 55|
1| 0S00000UIS72033 72033 Catafo Municipio, Puerto Fi 3728 763 205 343 573 54
13| 0500000U572035 72035 C. P 7645 2286 296 521 878 15
20 |0500000US72037 72037 Ce icipio, Pustta Fico 1485 318 213 52 1;% 23
21 | 0500000572033 72038 icipio, i 877 385 = 356 52 a1
22 |0500000US72041 72041 ipio, P 6503 1733 2685 8 81 12|
23 usomnousvznasH Municipio, Puerto Ri 717, 1510, 264 LE‘ 463
2¢ | 0500000LIS72045 72045 Comerio Municipio, Puerta Rico ﬁsg{ 286 7.3 284, ,Z‘EJ
25 | 0500000US72047 72047 Corozal Municipio, Puerto Fico 3730 T2 88 366, 506
26 | 0500000UIS72043 72043 Culebra Municipio, Puento Rico 130 53 408 0 20
27 |0500000US72051 72051 Dorado Municipio, Puerto Rico 73, 2268 234 837 @;{
28 | 0500000US72053 72053 Fajardo Municipio, Puerto Rico 5032 903 81 417 887

Resultado devuelto:
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b =VLOOKUP(SA2,EstudiosSuperiores!SA2:5N79,6,FALSE)+VLOOKUP(SA2,EstudiosSuperiores!SA2:3N79,8,FALSE)

[ c | D | E | F | G | H ] ! |
Id2  Geography Popl6andOver PctParticipation Employ_PopRatio Unemployment WithBachl PctSTEhII\S*EMReIated

| 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico 14963 42.3 27.3 35.6) 2342| ‘_5,36.8|
72003 Aguada Municipio, Puerto Rico _ 32846 45.2 35.5 212 5614 (Rocuitadel 1374

172005 Aguadilla Municipio, Puerto Rico _ 46198 39.9 30.9 22.2| 9386 |devuelto 36.9
72007 Aguas Buenas Municipio, Puerto Rico | 22046 40.1 30.3 246 2782 35.7

172009 Aibonito Municipio, Puerto Rico , 19898 32.1 30.1 6| aagglfformula | f556
72011 Afiasco Municipio, Puerto Rico 7 23190 4338 37 155 a0 |COPaden g,
72013 Arecibo Municipio, Puerto Rico | 74784 37.6 30.8 18.1 13469 |siguientes 38.6
72015 Arroyo Municipio, Puerto Rico | 14869 33.6 26.1 22.3 2088 23
772017rBarceIoneta Municipio, Puerto Rico | 19656 33 27.2. 17.7| 2795 8.5

XLOOKUP

Es una nueva funcion de busqueda. No esta disponible en las versiones 2016y 2019 de Excel. Hace
una busqueda en un data range o un array y devuelve el item que corresponde al valor de la primera
celda que encuentre. Sino hay pareo, entonces devuelve el valor mas parecido, aunque se puede
especificar para que solo devuelva solo celdas con pareo exacto.

Sintaxis

=XLOOKUP(lookup_value, | Celda con elvalor que deseamos buscar

lookup_array, | Arreglo de celdas de referencia

return_array, Arreglo de celdas que tienen los datos que queremos copiar

[if_not_found], | Valor asignado si no hay pareo

[match_mode], | Tipo de pareo, 0: Pareo exacto, -1: pareo exacto o el préximo
mas pequeno, 1: pareo exacto o el préximo mas grande, 2:
pareo usando un comodin

[search_mode]) | Tipo de busqueda, 1: Del primero al Gltimo, -1 del Gltimo al
primero, 2: busqueda binaria en orden ascendente, -2:
blsqueda binaria en orden descendente



https://support.microsoft.com/en-us/office/xlookup-function-b7fd680e-6d10-43e6-84f9-88eae8bf5929#:~:text=The%20XLOOKUP%20function%20searches%20a,the%20closest%20(approximate)%20match.
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Por ejemplo:

=XLOOKUP(A2,'pop2020'1A2:A79,' pop2020'1C2:C79,,0)

A2 (valor=72001) tiene el dato para comparar con el primer grupo de celdas

4 A | = | € o | E | F 6 H ||l | J | K e
1 |GEO ID Municipio f930 "M9a0 "sso Miseo Mis7o Misso Misse ooo 2010 2020
% 72001 Adjuntas 18075 22556 22424 19658 18691 18736 19451 19143 19483 18020
3 | 72003 Aguada 14670 17923 20743 23234 25658 31567 35911 42042 41959 38136
| POP_HISTORIC

Este dato se compara con el dato del grupo de datos de la columna A en otra hoja llamada pop2020

Esta es la hoja identificada en la fFérmula XLOOKUP como
‘pop2020’! Contiene los cdédigos geo_id, el nombre de los
municipios y la poblacién en 2020.

La lista de valores a comparar estd en la columna A desde
A2 hasta A79.

La lista de valores que queremos transferir a la columna L
de la hoja POP_HISTORIC estd en la columna C desde C2
hasta C79.

Es como decir celda L2= compara lo que hay en la celda A2 con la lista que hay en la columna A de la

hoja POP 2020y si parean los co6digos, asigna el valor de la misma fila que esta en la lista de
poblacién en la columna C en la hoja POP2020 a la celda L2 de la hoja POP_HISTORIC

Si los datos son iguales 72001=72001, va a seleccionar el valor correspondiente en la misma fila #2:
18020. Lo demads es repetir la formula modificada a las demds celdas de la fila L.

Esta funcién es mucho menos restrictiva que las versiones VLOOKUP y HLOOKUP, ademas de ser
mas simple.

COUNT, COUNTA, COUNTIF, COUNTIFS

Estas funciones son para conteo de celdas.

COUNT Contar celdas que contengan nimeros en un grupo de celdas.
Sintaxis: | COUNT(value1, [value2],...)

value1 puede ser un data range, celda, valor
value2 es opcional e igualmente puede ser data range, celda,
valor ... hasta 255 argumentos (value)

COUNTA Cuenta celdas que no estén vacias en un grupo de celdas.
Sintaxis: | COUNTA(value1, [value2], ...)

value1 puede ser un data range, celda, valor

value2 es opcional e igualmente puede ser data range, celda,

valor ... hasta 255 argumentos (value)
COUNTA cuenta celdas que contengan cualquier tipo de dato incluyendo error_valuesy
texto vacio ("")

COUNTIF Conteo de celdas que cumplan una condicion especifica. Por ejemplo, cudntas
escuelas hay en el Municipio de San German.

Sintaxis: | COUNTIF(range, criteria)
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Range: grupo de celdas donde se quiere buscar

Criteria: qué es lo que se va a buscar. Anadir comillas ("") si se busca en cadenas
alfanuméricas (texto). Puede anadir wildcards (*) asterisco en el argumento de
busqueda. Por ejemplo: =COUNTIF(F2:F1102,"*MUNOZ RIVERA*") busca en el data
range F2:F1102, la cadena alfanumérica *MUNOZ RIVERA¥*, Esto incluye cualquier
celda que contenga la secuencia MUNOZ RIVERA en cualquier parte de la celda.

COUNTIFS | Similar a COUNTIF. Incorpora mas condiciones para seleccionar.
Sintaxis: | COUNTIFS(criteria_range1, criteria1, [criteria_range2, criteria2]...)
A diferencia de COUNTIF, COUNTIFS se usa para afadir multiples criterios de
seleccion. Elresultado debe ser cierto para todas las condiciones incluidas en la
formula.
SUMIFS

Sumar cantidades basado una o mas condiciones.

SUMIFS

Similar a SUMIF. Incorpora mas condiciones para seleccionar.

Sintaxis:

SUMIFS(sum_range, criteria_range1, criteria, [criteria_range2, criteria?], ...)

sum_range: Grupo de celdas a sumar.
criteria_range1| Grupo de celdas a comparar con la condicion (criteriat).
criteria1 Condicién para comparar con en el grupo de celdas

criteria_range1.

criteria_range2| Otro grupo de celdas a comparar con la condicion (criteria2).

criteria2 Condicién para comparar con en el grupo de celdas
criteria_range2.

Ejemplos usando COUNTIFS y SUMIFS

A B | c D E e G

Municipio POP_EST2016 ZONA Formulas: COUNTIFS & SUMIFS Resutado Explicacion

Adjuntas 18,760 Centro =COUNTIFS(C2:C79,"Metro",A2:A79,"Ca*") 2 el data range C2:C79 ="Metro" & A2:A79 comienza con Ca
Aguada 40,083 Noroeste =SUMIFS(B2:B79,C2:C79,"Metro",A2:A79,"Ca*") 191,177 Sumar range B2:B79 si C2:C79 lee Metro y A2:A79 comienza con Ca
Aguadilla 56,893 Noroeste

Aguas Buenas 27,323 Centro-Este

Aibonito 24,438 Centro-Este

Afasco 28,250 Oeste

Arecibo 91,096 Norte

Arroyo 18,778 Sur

Barceloneta 24,699 Norte

Barranquitas 29,548 Centro-Este

Bayamon 192,974 Metro

Cabo Rojo 50,096 Suroeste

Caguas 136,372 Centro-Este

Camuy 33,481 Norte

Candvanas 47,174 Noreste

Carolina 165,040 Metro

Catafio 26,137 Metro




L= o

Taller Excel Anélisis de Datos A | P15

Primera formula: COUNTIFS(C2:C79,"Metro",A2:A79,"Ca*")
El data range C2:C79 contiene las zonas. El data range A2:A79 contiene los nombres de los
municipios.

Condicion Explicacién
C2:C79,"Metro" En el data range C2:C79 de zonas, seleccionar solamente los récords que
pertenezcan a la zona "Metro" (hay 10 seleccionados)
A2:A79,"Ca*" Que ademds entre esos 10 seleccionados, el data range A2:A79, de nombres
de los municipios deben comenzar en "Ca*" (Carolina y Catafo)

Segunda formula: SUMIFS(B2:B79,C2:C79,"Metro",A2:A79,"Ca*")

sum_range: Explicacion
B2:B79 Data range que contiene nimeros a sumar
Condiciones:
C2:C79,"Metro" | En el datarange C2:C79 de zonas, seleccionar solamente los récords que
pertenezcan a la zona "Metro"
A2:A79,"Ca*" Que ademds el data range A2:A79, de nombres de los municipios deben
comenzar en "Ca*" (Carolina y Catafo)

Note que los datos alfanuméricos (texto) llevan comillas. Excel no devolvera error; puede devolver
cero (0).

Estas férmulas sirven para resumir datos. Recuerde que puede usar filtros y usar la funcion
AGGREGATE para validar resultados de las funciones SUMIFS y COUNTIFS.

DATE FUNCTIONS: FUNCIONES TEMPORALES, FECHAS Y HORAS

LOS DATOS TEMPORALES SE REGISTRAN COMO NUMEROS

Las Fechas en Excel no deben escribirse como texto. En realidad Excel las convierte y se registran
internamente como nameros secuenciales. Esto quiere decir que Excel usa un origen arbitrario:
dia # 1y continla sumando dias consecutivamente a partir de este origen.

Por ejemplo, en Excel, el dia # 1 es el 1ro de enero de 1900. Por otro lado, las horas, minutos y
segundos se expresan como fracciones. De esta manera se pueden realizar en Excel las
operaciones aritméticas (+-*/) usando Fechas y horas.

DOS SISTEMAS DE FECHAS

Excel puede usar dos sistemas de fechas: uno de ellos tiene como fecha de origen el 1ro de enero
de 1900. Este sistema es el que se utiliza con el sistema operativo Windows. Por su parte las
computadoras Mac, usan otro sistema con fecha de origen el 1ro de enero de 1904. Ambos
sistemas tienen nameros secuenciales diferentes para las fechas posteriores al 1° de enero de
1904. La diferencia es 1,462 dias. Excel tiene una opcion para intercambiar el uso de estos
sistemas. En Excel 2016: File | Options | Advanced | When calculating this workbook | Use 1904
date system.

DATE FUNCTION

Esta es una funcién fundamental para el manejo de fechas. Se recomienda usar la funcién DATE
para registrar fechas, ya que no todas las funciones de Excel reconocen las fechas escritas en texto.


https://support.microsoft.com/en-us/office/date-systems-in-excel-e7fe7167-48a9-4b96-bb53-5612a800b487
https://support.office.com/en-us/article/change-the-date-system-format-or-two-digit-year-interpretation-aaa2159b-4ae8-4651-8bce-d4707bc9fb9f?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/change-the-date-system-format-or-two-digit-year-interpretation-aaa2159b-4ae8-4651-8bce-d4707bc9fb9f?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/change-the-date-system-format-or-two-digit-year-interpretation-aaa2159b-4ae8-4651-8bce-d4707bc9fb9f?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.microsoft.com/en-us/office/date-systems-in-excel-e7fe7167-48a9-4b96-bb53-5612a800b487#:~:text=Excel%20supports%20two%20date%20systems,on%20the%201900%20date%20system.
https://support.office.com/en-us/article/change-the-date-system-format-or-two-digit-year-interpretation-aaa2159b-4ae8-4651-8bce-d4707bc9fb9f?ui=en-US&rs=en-US&ad=US

SINTAXIS
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DATE(year,month,day)

year

Representa el ano de la fecha. Excel interpreta este a partir del sistema de fecha de la
computadora. Excel usa como partida el afio 1900 por defecto.

« Siescribimos anos entre 1900 y 9999 inclusive, ese sera el ano registrado por
Excel.
o Porejemplo, =DATE(2018,02,28) devolvera February 28, 2018.
» Siescribimos 0 a 1899 inclusive en el argumento year, Excel le suma ese nimero
a 1900
o Por ejemplo, =DATE(68,2,29) devolvera 2/29/1968
o =DATE(1899,2,29) devolvera 3/1/3799
+ Sientramos un afo negativo o mayor de 9999, Excel devolvera el cédigo de
error #NUM!.

Recomendacién: siempre escriba el afio usando cuatro cifras: 2000, 2018, etcétera.

month

Representa el mes de la Fecha: de 1 a 12.

« Si escribimos un nimero mayor de 12, Excel le afade el sobrante de 12 al primer
mes del préximo ano.

e Porejemplo, =DATE(2018,18,28) devolvera Friday, June 28, 2019. Anade 6
meses comenzando en enero, 2019

e Mes 0: =DATE(2018,0,28) devolverd 12/28/2017

e Mes negativo: =DATE(2018,-1,28) devolvera 11/28/2017. Note que la
fecha devuelta es noviembre 2017. Por lo tanto, no es restar un mes. El
resultado sera -1+(-n), donde -n es la cifra del mes negativo.

day

Representa el dia de la fecha, de 1 a 31.
« Aplican las mismas reglas del argumento month para nimeros ceroy
negativos

e Porejemplo, =DATE(2018,1,31) devolvera 1/31/2018.

e =DATE(2018,1,32) devolverd 2/1/2018. Devuelve 1ro de febrero, aun cuando el

mes se escribid 1.
e =DATE(2018,1,0) devolverd 12/31/2017. Devuelve 31 de diciembre de 2017

e =DATE(2018,1,-1) devolvera 12/30/2017. Note que devuelve 30 de diciembre de

2017

DATEDIF
Calcula el nimero de dias, meses, anos entre dos fechas. Esta Funcion estd escondida y existe
todavia para tener compatibilidad con versiones pasadas. La documentaciéon Microsoft advierte
que esta funcién puede dar errores en algunas circunstancias, especialmente calculando con la
opciéon MD: diferencia de dias entre dos meses comparados.

SINTAXIS

DATEDIF(start_date,end_date,unit)

DATEDIF(start_date,end_date,unit)

start_date Fecha inicial

end_date

Fecha final

unit

Unidad. Eltipo de dato que deseamos encontrar.
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.

unit:
Y Nimero de anos en el periodo
M Nimero completo de meses en el periodo
D Nimero de dias en el periodo
YM Diferencia en meses entre dos fechas. Con esta opcioén, los dias y anos son
ignorados.
YD Diferencia en dias entre dos fechas. Con esta opcién, los dias entre anos son
ignorados.
Ejemplos:
la| B c | D | E | F
start_date end_date Férmula Resultado Descripcion
1/2/2015 1/1/2018 =DATEDIF(B3,C3,"Y") 2 Dos afios completados entre la fecha inicial y la final (Falta un dia para que sean 3 afios)
1/1/2008 1/1/2009 =DATEDIF(B4,C4,"D") 366 366 dias entre la fecha inicial y final. 2008 es afio bisiesto.
6/1/2010 8/15/2012 =DATEDIF(BS,CS,"YD") 75 75 dias entre junio 1y agosto 15. Note que esta ignorando los afios de estas fechas.
DAYS
Devuelve el nimero de dias entre dos fechas: final e inicio.
SINTAXIS
DAYS(end_date,start_date)
Ejemplo
DAYS(end_date,start_date)
A B C D
1 | Fechas Formula Resultado | Explicacion
2 | 12/31/2011| =DAYS("3/15/2011","2/1/2011") | 42 Hay 42 dias entre el 15 de marzoy
el 1ro de febrero de 2011.
Recuerde escribir las fechas con
comillas para que Excel las
reconozca como tales en las
férmulas.
3 | 1/1/2011 =DAYS(A2,A3) 364 Hay 364 dias entre la fecha final A2
y la de inicio A3.
Notas:

Si las fechas no son escritas correctamente, Excel no las convertird al formato interno secuencial
numérico de fechas. Por lo tanto, los resultados serdn erréneos.
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NETWORKDAYS

Devuelve el nUmero de dias entre dos fechas, descartando los dias sdbado y domingo. Opcional:
Anadir lista (array) de celdas con fechas de dias feriados.

SINTAXIS

NETWORKDAYS(start_date, end_date, [holidays])

start_date | Fechade inicio

end_date Fecha final

holidays Feriados: dias libres que no sean sabado o domingo

Ejemplo: Nimero de dias de trabajo y lista de dias feriados oficiales para el ano 2018

4 A | B c . o [ EJ| F |G H | U | 3 | K | L | M | N | O | P | @ [ R [ s T
Diasde  Dias

1 |Fecha Descripcién Formula trabajo  libres  %libre

2 | 1/1/2023 inicio de afio 2023 =NETWORKDAYS(A2 A3] 261 104 285% « NETWORKDAYS(A2,A3) No incluye sdbados y domingos

3| 1/1/2024 inicio de afio 2024  =NETWORKDAYS5(A2 A3,AQ:A28) 246 119 326% < NETWORKDAYS(A2,A3,A9:A24) No incluye sibados y domingos, ni los dias feriados que estdn en la lista

-

El Dias feriados: =COUNTA(B9:B28) 20. « COUNTA() Conteo de celdas no vacias en la lista A9:A25

6 Dizs en el afio 2023: =DAYS(A3,A2) 365 « DAYS() Nimero de dias en el afio 2823, sin incluir el lo de enero 2024

o

8 |Feriados 2018 Descripcion

9 | 1/1/2023 Dia de Afio Nuevo

10| 1/6/2023 Dis de Reyes

1/16/2023 Natalicio del Dr. Martin Luther King, Jr.
2/20/2023 Dia de los Presidentes y el Dia del Procer y Iz Mujer llustre de Puerto Rico en honor @ |a vida y obra de: Eugenio Maria de Hostos, Luis Mufioz Rivera, Ramén Emeterio Betances, Roman Baldorioty de Castro, Luis Mufioz Marin, E

[™]

13 3/2/2023 Dia de |a Ciudadania Estadounidense

14| 3/22/2023 Dia de la Abolicion de |a Esclavitud

15| 4/7/2023 Viernes Santo

16| 4/17/2023 Natalicio de José de Diego

17| 5/29/2023 Dia de la Conmemoracion de los Muertos en la Guerra (Memorial Day)
18|  6/17/2023 luneteenth

19| 7/4/2023 Dia de |2 Independencia de los Estados Unidos

20| 7/25/2023 Constitucion ELA

21| 7/27/2023 Natalicio de José Celso Barbosa

22| 9/4/2023 Dia del Trabajo

23| 10/9/2023 Dia de |a Raza

24| 11/11/2023 Dia del Veterano

25| 11/19/2023 Dia de |a Cultura Puertorriqueiia v el Descubrimiento de Puerto Rico
26| 11/23/2023 Dia de Accién de Gracias

27| 12/24/2023 Medio dia por motivo de la Noche Buzna

28| 12/25/2023 Dia de Navidad

En este ejemplo estamos usando la funcion NETWORKDAYS, a la cual le afadimos una lista de dias
feriados para 2023.

=NETWORKDAYS(A2,A3). Suma los lunes a viernes del afio 2018. La fecha final es 1ro de enero de
2024 para que se pueda incluir el 31 de diciembre de 2023.

=NETWORKDAYS(A2,A3,A9:A24). Suma los lunes a viernes del ano 2023. La lista A9:A24 contiene
las Fechas de los dias feriados en Puerto Rico para el afio 2023. (16 dias). En realidad, son 15.5 dias,
considerando el medio dia por motivo de Noche Buena.

TABLAS EXCEL: RESUMIR DATOS

A medida que va pasando el tiempo, se acumulan cantidades de datos; a eso se le anade la
creciente capacidad de guardar mas datos que antes en las computadoras. Cuando la informacion
es mucha, es preferible resumirla. El resumir nos da una visién general (overview) de las
caracteristicas del conjunto de datos en poco tiempo.

OBJETIVOS
* Explicar laimportancia de resumir datos
* Explicar maneras apropiadas de resumir distintos tipos de datos
* Resumir tablas Excel usando Total Row

PROPOSITO DE RESUMIR DATOS
Resumir datos nos ayuda a contestar varias preguntas sobre un conjunto de datos. Por ejemplo:

* Conteo total
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* Sumas totales o parciales,

* Medidas de tendencia central: media, mediana, moda,

* Medidas de dispersion: varianza, desviacion estandar, coeficiente de variacion
* Valores minimo y maximo

En general, los resimenes nos ayudan a entender los datos y comunicar el significado de ellos a
otras personas.

Otras ventajas de resumir datos son:

* Validar trabajo hecho

* Probar hipétesis

* Conocer mejor los datos
e Hacer comparaciones

TOTAL ROW

Excel provee la opcion de aiadir una fila Total Row al final de una tabla. Con esta opcién, se usa la
funcién compuesta SUBTOTAL() para anadir conteos, sumatorias, medidas de tendencia central,
etcétera a cada columna de la tabla. Estas son las opciones disponibles para Total Row

(SUBTOTALY()):
No resumir MIN
AVERAGE SUM
COUNT STDEV
COUNTA VAR Yy otras...
MAX

FUNCIONES INCLUIDAS EN COMANDO SUBTOTAL:

Sintaxis
SUBTOTAL(function_num, ref1,[ref2],...)
Esta funcién tiene los siguientes argumentos:

Funcién Cédigo de la funcion Cddigo de la funcién
Incluye celdas escondidas | Ignora celdas escondidas
AVERAGE | 1 101
COUNT 2 102
COUNTA |3 103
MAX 4 104
MIN 5 105
PRODUCT | 6 106
STDEV 7 107
STDEVP 8 108
SUM 9 109
VAR 10 110
VARP 11 111
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File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot Table Design

Table Name: Summarizawwth PivotTable F‘v @ [‘51 E Properties Header Row [ First Column Fi
=5 (]
=~ [F8 Ope owscifedlir Total R Last Col
T?bleﬂ aRemwe Duplicates N s Bty E pen in Br i < otal Row [ Last Column
‘B Resize Table | (4 Convert to Range Slicer = ~ 53 Unlink Banded Rows || Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options
D30 - F =SUBTOTAL(103,[ZONA])
VI C D E | | & | H ‘ [ N S
P N S

1 S S - K Municipios: 10 p v 1,064,653
12 72021 Bayamén 185,187 Metro
17 72031 Carolina 154,815 Metro En este caso estamos usando fa funcisn En este caso estamos usando fa funcidn compuesta
18 72033 Catafio 23,155 Metro compuesta AGGREGATE() usando fa subfuncién AGGREGATE() usando la subfuncidn SUM, identificada

= 'COUNTA, identificada con el #3 con el #9
27 72051 Dorado 35,879 Metro

= < =AGGREGATE(3,1,B2:B79) =AGGREGATE(9,1,C2:C79)
33 72061 Guaynabo 89,780 Metro 3=COUNTA, 1=Ignore hidden rows, nested 9=SUM, 1=Ignore hidden rows, nested
46 | 72087 Loiza 23,693 Metro SUBTOTAL and AGGREGATE functions SUBTOTAL and AGGREGATE functions.
56 | 72127 San Juan 342,259 Metro También funcionarfa en este caso si usamos la También funcionaria en este caso si usamos la opdidn
70: 72135 Toa Alta 66,852 Metro opcidn #5: Ignore hidden rows #5: Ignore hidden rows
71 72137 Toa Baja 75,283 Metro Filtrar los valores por zona para que le devuelva el Fittrar los valores por zona para gue le devueha la suma
72 | 72139 Trujillo Alto 67,740 Metro conteo de municipios por zona(s) escogidas. de poblacidn por zona(s) escogidas.
20 Total 1,064,653 | 10/~

Vea que el resultado de las funciones AGGREGATE son los mismos que SUBTOTAL al final de la

lista.

Ejemplos usados en este caso:

Foérmula

Funcion

=SUBTOTAL(103,[Municipio])

103=COUNTA

=SUBTOTAL(109,[POP_EST2016])

109=SUM

PRACTICAS CON TABLAS:

Objetivo: Derivar una tabla a partir de datos existentes en un data range.

Las tablas pueden generarse a partir de hojas de calculo que ya tienen datos. En estas usted
escoge el grupo de celdas data rangey luego las convierte a una tabla Excel. La otra manera es
mediante la importacién de datos externos utilizando un grupo de instrucciones conocido como
Query. Para esto Excel provee la interfaz Query Editor.

EJERCICIO 1: CREAR TABLAS
1: Para esta practica, abra el archivo usbc_bankruptcyfilings2021.xlsx, localizado en

C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2. El archivo contiene los datos solicitudes de quiebras
por capitulo presentadas al tribunal federal desde 2000 a octubre de 2021. Los datos fueron

descargados del portal de datos abiertos del Instituto de Estadisticas en noviembre 6 de 2023.
2: Derive una tabla Excel a partir de los datos que estan en la hoja de célculo. Estos
son los pasos:



https://indicadores.pr/dataset/f255a32b-e248-4b34-89f6-fc318bbd1e14/resource/0eebdd10-8933-4e7e-93e4-eb6f7ca3a47d/download/usbc_bankruptcyfilings.csv
https://indicadores.pr/dataset/f255a32b-e248-4b34-89f6-fc318bbd1e14/resource/0eebdd10-8933-4e7e-93e4-eb6f7ca3a47d/download/usbc_bankruptcyfilings.csv
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[] Siga estos pasos:

4 A | 8 | € D E | F
1_ Date Ch.7 Ch.11 Ch.12 Ch.13 All
2 ) 9/1/2021 119 3
3 8/1/2021 129 3.
4] 7/1/2021 119 5
5 | 6/1/2021 139 4
6 | 5/1/ag21 . .
7} ki | CreseToble [0 Click en cualquierade las celdas dentro del
8 £35 400,
9_ 2021 |ﬂhere\sthe‘data for your table? EI bos 374 data range‘
o! SAS1:5FS261) . 4
N | o [0 Pulse las teclas ctrl+t simultdneamente.
12}/ =4[] Haga click en el botén OK
1{ 9/1/2020 203I 2‘ 0I 239 444!
1 5_ 8/1/2020 216 5 1] 200 421!
16| 7/1/2020 217 2 0 22 411
17_ 6/1/2020 273 2 1] 241 516,
1 8_ 5/1/2020 169 1 1 155 366
19 4/1/2020 65 ] [1] 98 163

usbe_bankrupteyfiling=2021 @ |

[0 Anada una fila Total Row (al final de la tabla) que contenga las sumatorias de las columnas y

el promedio de porcentajes en la ultima columna generada.
Table Design

View Help Power Pivot

Header Row D First Column

| Total Row

[] Last Calumn

[\ ded Rows [] Banded Calumns

Table Style Options

Button [0 Vaya al ment principal y haga click en
Table Design
[0 Haga check en la opcion Total Row.

[0 Anada la sumatoria a las otras columnas. Siga estos pasos:

A|pate  [~]|Ch.7 [~|ch.11[~+]
259| 4/1/2000 414 26
260 3/1/2000 368 24
261 2/1/2000 366 23
262|Total
263 Mone
o [

263 Count Mumber|
266 Max

ZGE Min

26& StdD

269 Var

f— Mare Function

[0 Haga click en el botén drop down (tridngulo) al final de la
columna Ch. 7.
[0 Escoja con click la opcion Sum.

[0 Paraanadir la sumatoria a las demas filas hacia la derecha de la columna Ch. 7, haga click en
el punto verde de la esquina inferior derecha de la celda B262

| 7asss|~
Total | }'4885! ; || 219
260/ 3/1/2000 368 24 3 503 898
261| 2/1/2000 366 23 4 483 876
262|Total |  7a885/~| 3160 360 141300] 219705

[0 Guarde el archivo (Save) para la préxima practica. Vaya al menu principal y escoja File >
Save.

EJERCICIO 2: TRABAJAR CON TABLAS

Objetivos: En esta parte:

Anadiremos una columna
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* Calcularemos valores de porcentajes usando una férmula simple
* Cambiaremos el fFormato de los niUmeros para representar cantidades y porcentajes.

[0 Anada una columna adyacente a la altima columna derecha (All).

Lldmela pctCH7&13.

A A B C D E F G

1 PEEE - - - - ~ I i P : -
2| 9/1/2021 119 3 0 196 318

3 | 8/1/2021 129 3 1 170 303

Esta nueva columna debe contener el porcentaje de quiebras por capitulo 7 y Capitulo 13

(férmula =(Ch 7 + Ch 13)/All) Ingrese los paréntesis para que no se altere el orden de las
operaciones. Recuerde que con tablas Excel, las referencias no son por celdas sino por columnas...

~ X v & =([Ch. 7]+[Ch. 13])/[All]

A A B [« D E F G H
1 pe - - - - - - g -

2 | 9/1/2021 119 3 0 196 318={[ch. 7 ]+[ch. 13])/[All]|
3 | 8/1/2021] 129 3 1] 170) 303

4 | 7/1/2021 119 5 1] 165 290,

5 | 6/1/2021] 139 4 0| 185 328

6 | 5/1/2021 138 6 1] 190 335

7 | a/1/2021 141 4 0| 180) 325

8 | 3/1/2021 161 4 [1) 235 400

9 | 2/1/2021 162 4 0| 208 374

10| 1/1/2021] 109 2 2| 171 284

11 | 12/1/2020) 194] 2 0| 257| 453

12| 11/1/2020 139 2 0 182) 323

aalania fanan 2o - - ano a1a

[0 Haga click en la celda G2.
Escriba =y abra un paréntesis (
Haga click en la celda B2

Click en la celda G2.
Escribir =
Abra un paréntesis (

Bl pcich7achis B3

5&119I 3 0 196 318|=([@[Ch. 7]

2 | afiranam 179 E 1 170 an3

Verd que Excel registra la columna Ch. 7 con corchetes [ J(brackets). Notara también que se
anade una arroba @. Esto significa que el cémputo hace referencia solo a la fila.

[0 ContinGey ainada un signo de suma +
Haga click en la celda E2

Cierre con paréntesis ) Esto es para que se sume primero las dos celdasy luego

haremos la division, fuera de paréntesis.
E2 i X v &

=([@[Ch. 7]]+[@ICh. 13]])

[0 Continuando, anada el signo de divisién /
Haga click en la celda F2. Se vera como [@AIl]
Pulse la tecla Enter.

F2 A B S

2 | 9/1/2021 119 3 0 196

={[@[ch. 7]]+[@ICh. 13]])/[@All]
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[0 Vea que elresto de las celdas hacia abajo en esta columna adquieren el valor por la
formula que se escribié en el paso anterior. Esa es otra ventaja de usar tablas.

A G

1 pEE B4 pcich7echi3 4
2 | 9/1/2021 119 3 0 196 318 0.990566038
3 | 8/1/2021 129 3 1 170 303 0.98679868
4 | 7/1/2021 119 5 1 165 290  0.979310345
= a1 fanna 120 A n 108 Q9 N ag7oNnAQTO

Cambie el formato a las columnas.

[0 Seleccione las columnas B hasta la columna F.

Haga right click | Format Cells.
Haga check en Use 1000 Separator (,) y cambie el nGmero de decimales a cero (0).

G Click & drag a

Cut

@ Copy
Paste Options:
o

0 . Number lAlignmentl Font | Border I Fill I Ptotedlonl
Paste Special...

Format Cells

Insert

Number

Delete

Clear Contents

Percentage
Fraction

7 E3N

Seleccione la columna pctCH7&13 y repita el proceso. Estavez cambie el formato a porcentaje
Percentage con un lugar decimal.

[0 Haga click en la cabecera de la columna G.

G 3

PctCh78&Ch13 g |

[0 Vaya a la seccion Number, haga click en el boton de porcentaje y luego click en el botén

Increase Decimal.

Percentage v ﬁ

- 0 .00 Conditic
$ Y e s Formattit

PctCh7&Ch13 Bl

umber ]
03 98.7%
| Increase Decimal 3 (oo aviaed

EJERCICIO 3: ANALISIS DE DATOS
Objetivo: Con el workbook usbc_bankruptcyfilings2021.xlsXx, usar herramientas Filtery
Total Row para contestar preguntas sobre casos de quiebras entre los afos 2000y 2021.

Casos de quiebras: Usando la tabla Excel que acaba de generar: ;Cuantos
casos de quiebras hay entre los afios 2000 y 2010?

[0 Averiglie usando herramientas Filter, y Total Row. Informe solamente las quiebras
por capitulo 7, capitulo 13, el promedio de pctCh7&Ch13 y de la columna All (todas)

[0 Primero, Filtre datos por fecha, incluyendo todos los meses de los afos entre
1/1/2000 al 12/31/2010 inclusive. Hay distintas maneras de hacerlo.
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il Date I“R(hj Bch.11 Bch.12 B
2] Sorterdest to Newest

%1 Sort Newest to Oldest

Sort by Color

- : [0 Haga click en el botén de filtro del campo Date,
[ columna A

' [0 Haga check en cada aiio, desde 2000 hasta 2010.

e - NO haga doble click porque haré expandir las

£ opciones dentro del afo.

Check en [0 Haga click en el botén OK, una vez tenga todos los
=0 afios desde 2000 hasta 2010 en check.
zom hasta 2010
%2000 v
o

[0 Otra manera de filtrar es:
“Dalmchj [~]ch. 11 [~]ch.12 [~]ch.13 [~]all  [~|Pech

2| Sort Uldest to Newest |11 %13 1333

824 1214
241 1,201
655 955

Z | Sort Newest to Oldest

Hacer click en el botén de filtro.
Escoger Date Filters y luego escoger la
opcion Between...

oo ok

Sort by Color v

837 1,139

OO

Sheet View B
SZ Clear Filter From "Date

Filter by Color

-1 [ Enlacaja Custom Autofilter, escribir

- 1/1/2010 en la primera caja de texto
oL H
. @ [J Escribir 12/31/2010 en la segunda caja de
. texto.
ol

[0 No olvide asignar el computo de promedio (average) al campo PctCh7&Ch13.

Frnt

Los resultados apareceran al Final en la fila Total.

[0 Escriba las cantidades para los anos 2000 al 2010.
0 En la columna 2011-2021 escriba las cantidades para esos anos.
Debera repetir el proceso, cambiando las fechas a 1/1/2011 a 12/31/2021

Capitulo 2000-2010 2011-2021
Capitulo 7
Capitulo 13
Todas (All)

Porcentaje (Caps
7&13)

Hagamos una grafica compuesta con estos datos.

[0 Guarde el archivo (Save). Lo vamos a utilizar en otro ejercicio.
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EJERCICIO 4: USO DE FUNCIONES SUMIF Y COUNTIF

Abra el workbook Municipios_2020.xlsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2.

Complete la siguiente tabla. Utilice las funciones SUMIF para sumar habitantes por zonay
COUNTIF para contar los municipios que pertenecen a cada regién. Siva a copiar la férmula a otras
celdas, recuerde usar referencia absoluta ($) a la columna o a la fila, segln sea el caso.

Metro
Centro
Centro-Este
Centro-Oeste
Este
Sureste
Noreste
Norte
Noroeste
QOeste
Suroeste
Sur

[0 Para comenzar, haga click en la celda H3.
[0 Presione la tecla =y escriba sumif, seguido de pulsar la tecla tab para anadir la funcion
SUMIF
G | H |
ZONAS POBLACION |cantidad
Metro =SUMIF(
Centro SUMIF(range, criteria, I[sum,range])

[0 Luego del paréntesis abierto escriba el nombre de la tabla Excel PopMun y haga doble click
en el icono de la tabla PopMun2020 para registrar esta tabla en la férmula

| G | H |
ZONAS POBLACION |cantidad
Metro =SUMIF(PopMun2020|

Centro

CAanmtr~s Cetn

SUMIF(range, criteria, [sum range])
552 PopMunz020

[0 Pulse la tecla [ corchete (bracket) para que aparezca la lista de campos disponibles. Escoja
con doble click el campo llamado ZONA

ZONAS
Metro
Centro
Centro-Este
Centro-Oeste

=SUMIF(PopMun2020[

SUMIF(range, criteria, [sum_range])

@ - This Row |-
(..)GEOID
(---)Mum’c\'p\'o
(JpoP2020

Este
#All

Sureste #Data
Noreste ﬁ::: -

0 Cierre con el corchete ]
ZONAS POBLACION |cantidad mun
Metro =SUMIF(PopMun2020[ZONA]
Centro SUMIF(range, criteria, [sum_range])

[0 Escriba una coma, para el préximo argumento de la férmula criteria:
=SUMIF(PopMun2020[ZONA],

SUMIF(range, criteria, [sum_range])
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[0 Escriba el nombre de la celda, en este caso es la celda G3 que contiene el nombre Metro.

ZONAS
Metro =SUMIF(PopMun2020[ZONA],G3
Centro SUMIF(range, criteria, [sum_range])

[0 Escriba una coma, para el préximo argumento de la férmula: sum_range o las celdas que
vamos a escoger para sumar poblacién en este caso.

ZONAS |
Metro =SUMIF(PopMun2020[ZONA],G3,
Centro SUMIF(range, criteria, !sum_range])

[0 Luego de la coma, escriba el nombre de la tabla PopMun2020 seguido de un [ corchete y
escoja con doble click el campo POP2020

Metro =SUMIF(PopMun2020[ZONA],G3,PopMun2020[
Centro SUMIF(range, criteria, [sum_range])
Centro-Este

Centro-Oeste

[0 Cierre con] corchete de cierre y ) paréntesis de cierre
ZONAS
Metro =SUMIF(PopMun2020[ZONA],G3,PopMun2020[POP2020])

[J Presione Enter para terminar.

La celda debe tener la siguiente sumatoria por criterio para la zona metro:

ZONAS POBLACION
Metro 1,064,653

[0 Repita las fFormulas para el resto de las celdas hacia abajo. Ya sabe cémo hacerlo con un par
de clicks. ;Cierto?

1,064,653

Anada la cantidad de municipios que componen la zona Metro. La funcién en este caso no es
SUMIF. Debera usar la funcién =COUNTIF. Esta tiene menos argumentos. =COUNTIF(range,
criteria). Para esta practica, el range es la columna ZONA de la tabla PopMun2020y el criterio es lo
que contiene la celda G3 Metro.

[0 Escriba la férmula como aparece en la figura:

Centro ZONAS POBLACION
Noroeste Metro 1,064,653 |=COUNTIF(PopMun2020[ZONA],g3)
1

......... P

[0 Complete el resto de la tabla.

Preguntas: ;Se debe/puede o no usar referencias fijas ($G3 o $G$3) en estas férmulas?
(Por qué si o por qué no o no es necesario?

;Qué pasaria si el area que esta usando para registrar los datos por zona fuera una tabla Excel?

EJERCICIO 5: FUNCIONES XLOOKUP Y LOOKUP
XLOOKUP

Como se explico anteriormente, la funcion XLOOKUP se usa para traer valores de un sitio a otro
usando un identificador comun para parear y asignar valores a una o mas celdas. Trabajaremos un
ejemplo con datos censales de poblacién por décadas y municipios.
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El workbook tiene dos hojas: una contiene los datos histéricos de poblacién y la otra hoja tiene el
conteo de poblaciéon para el Censo de 2020.

Tareas:

El objetivo es practicar como pasar los valores del Censo 2020 a otra hoja que tiene los datos de
poblacion histérica sin hacer copy/paste.

Insertar columnay darle nombre:

Escribir y ejecutar la funcién XLOOKUP

Como vamos a trabajar con una Tabla Excel, no tendremos que copiar la férmula al resto de las
celdas de la columna.

Abra el archivo EjercicioLookup.xlsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2.

El workbook tiene dos hojas. |_pobserietist | popa0z0 |

[0 Deberd abrir primero la hoja PobSerieHist asi:

4 A B E D | E F G | H 1 T S L
i GEO IDﬂ Municipio

2 72001 Adjuntas 18,075 22,556 22,424 19,658 18,691 18,786 19,451 19,143 19,483
3 72003 Aguada 14,670 17,923 20,743 23,234 25,658 31,567 35,911 42,042 41,959
4 72005 dill 28,319 34,956 44,357 47,864 51,355 54,606 59,335 64,685 60,949
5 | 72007 Aguas Buenas 12,885|  14,671] 15,565  17,034| 18,600 22,429  25424)  29,032|  28,659]
6 72009 Aibonito 16,361 16,819 18,191 18,360 20,044 22,167 24,971 26,493 25,900
7 72011 Afiasco 14,276 15,701 17,235 17,200 19,416 23,274 25,234 28,348 29,261
8 72013 Arecibo 56,525 69,192 75,361 69,879 73,468 86,766 93,385 100,131 96,440
9 72015 Arroyo 8,199 10,746 12,936 13,315 13,033 17,014 18,910 19,117 19,575
10 72017 15,751 18,545 19,897 19,334 20,792 18,942 20,947 22,322 24,816
11 72019 Barranquitas 14,501 17,096 17,605 18,978 20,118 21,639 25,605 28,909 30,318
12 77071 Ravamén 29574 27190 797 156 192 19R20A 270 7R 274044 IR 1A

[0 Vamos a trasladar los conteos de poblacion para 2020 presentes en la hoja POP2020 a la
columna L de la hoja PobSerieHist.

4 A B |
1 [N - [ |

2 72001 13020
3 72003 38136
4 72005 55101
3 72007 24223
6 | 72009 24637

POP2020

[0 Regrese a la hoja PobSerieHist y haga click en la primera celda de la columna L y escriba
POP2020, seguido de Enter. Este serd el nombre de la columna. Vera que la columna se
anadio a la tabla Excel. Se anadird una columna a la tabla siempre y cuando la nueva
columna sea adyacente a la Gltima columna de la derecha.

4 A B c D E F G H | J K L
1 D plo V“‘IV‘“AIV'“IV‘“IV‘“IV“‘RIV‘“‘IV"IIIV“IIV"IIV_
H 72001 Adjuntas 18,075 22,556 22,424 13,658 18,691 18,786 13,451 13,143 13,483}
3 72003 Aguada 14,670 17,923 20,743 23,234 25,658 31,567 35911 42,042 41,959
4 72005 Aguadilla 28,319 34956 44,357 47,864 51,355 54606 59,335 64,685 60,949
5 72007 Aguas Buenas 12,885 14,671 15,565 17,034 18,600 22,429 25,424 29,032 28,659
5 72009 Aibonito 16,361 16,813 18,191 13,360 20,044 22,167 24571 26493 25300
al Aasrn 14 27A 15701 17 235 17200 19 416 23274 25234 28 4R 29 2A1
PobSerieHist | POP2020 | (&) E T

[0 Haga click en la celda L2 y escriba =XLOOKUP. Cuando Excel traiga el nombre de la

funcién con los argumentos, presione la tecla tab. Esto hara que Excel abra el paréntesis.
L M|N|0|P|Q|R|S|E

B D . . -
=XLOOKUP(|
XLOOKUP(I&okup value, lookup_array, return_array, [if_not_found], [match_mode], [search_ mode]]




O

O

Preguntas:
Note que hay unas celdas con valores #N/A. ;Cuantas celdas tienen ese aviso de error?, ;Por
qué ocurrio esto?
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Para llenar el argumento lookup_value, haga click en la celda A2. La celda A2 tiene el valor
de busqueda que vamos a comparar con las celdas de la tabla que esta en otra hoja.

A B c D E F G H | 1 K L M b
il Geo_10 B Municipio B pop1930 B pop19ao B3 por19so B3l pop1960 B pop1970 Bl poP1980 B8l PoP1990 B PoP2000 B3 POP2010 B POP2020 BT

2 | 72001 Adjuntas 18,075 22,556 22,424 19,658 18,691 18,786 19,451 19,143 19,483|=XLOOKUP([ @[GEO_ID]]|

3| 72003 Aguada 14,670 17,923 20,743 23,234 25,658 31,567 35,911 42,042 41,959, | XLOOKUP(lookup. value, lock

Escriba una coma , para continuar con el préximo argumento lookup_array.

Haga click en el tab de la hoja POP2020 y luego
click en la cabecera de la columna A

R 2 T La columna A de esta tabla contiene los
e e valores que vamos a comparar con los que
s1 Tmon e estan en la columna A de la tabla
3 72009 24637 . .

PobSerieHist.

PobSerieHist | PORR020

Escriba una coma, para continuar con el préximo argumento result_vector.
Haga click en la cabecera de la columna B.

B1 - X & fo || =XLOOKUP([@[GEO_ID]],'POP2020'IA:A, POP2020'1B:B|
i | D | E XLOOKUP(lookup_value, lookup_array, return_array, [if_not_found
1
2 72001 EL2VBl Lo columna B contiene el vector o lista de valores (de
3 72003 ELELI b oblacion 2020) que deseamos copiar con la condicién
4 S EEEUH de que comespondan con los valores que estdn en la
e 72007 2SI columna A de la tabla PobSerieHist.
6 72009 24637
772011 2559A]
| PobserieHist | POP2020 | 7 —

Presione la tecla Enter para completar los argumentos de la funcion XLOOKUP. Los demas
argumentos No son necesarios aqui.

Podra ver que los valores fueron pareados mediante el cédigo GEO_ID y copiados en las celdas

correspondientes.

L9 - £ | =XLOOKUP([@[GEO_ID]],'POP2020'IA:A,'POP2020'1B:B)
A B c D E F G H I J K L

: o
2 72001 Adjuntas 18,075 22,556 22,424 19,658 18,691 18,786 19,451 19,143 19,483 18,020
3 72003 Aguada 14,670 17,923 20,743 23,234 25,658 31,567 35,911 42,042 41,959 28,136
4 72005 Aguadilla 28,319 34,956 44,357 47,864 51,355 54,606 59,335 64,685 60,949 55,101
5 72007 Aguas Buenas 12,885 14,671 15,565 17,034 18,600 22,429 25,424 29,032 28,659 24,203
6 72009 Aibonito 16,361 16,815 18,191 18,360 20,044 22,167 24,971 26,493 25,500 24,637
7 72011 Afiasco 14,276 15,701 17,235 17,200 19,416 23,274 25,234 28,348 29,261 25,596
8 72013 Arecibo 56,525 69,192 75,361 69,879 73,468 86,766 93,385 100,131 96,440 87,754
9 72015 Arroyo 8,199 10,746 12,936 13,315 13,033 17,014 18,910 15,117 VA [ #N/A
10| SO Barcelon o DAL RS B A X T valuc s not available to mefu?%u"élrfum&M
1 72019 Barranquitas 14,901 17,096 17,605 18,978 20,118 P 18 28,983
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LOOKUP

Volvamos a abrir el workbook usbc_bankruptcyfilings2021.xlsx, para clasificar datos numéricos,
agrupando por categorias: 0 a 100, 101 a 200, etcétera.

Tareas:
* Insertar (Field) columna nueva para guardar los grupos de valores (clases) para las
quiebras por capitulo 7. Estas “clases” estaran guardadas en formato alfanumérico.

* Escribir la fFormula que incluya la fFuncién LOOKUP. En este ejemplo, escribiremos (hard
coding) los valores de inicio y final de cada clase, en lugar de tomarlos desde celdas en un
data range.

INSERTAR COLUMNA

[0 Abra el archivo usbc_bankruptcyfilings2021.xlsx, localizado en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2.
[0 Haga right click en la cabecera de la columna Cy escoja la opcion Insert para insertar una

columna.
A A

1_ Date

2 | g/1/2021

3 | 8/1/2021 & Cut

4| 7/1/2021 [ Copy

5 | s/1/2021

6 | s/1/2021 [ Paste Options:
7| a/1/2021 P

g | 3/1/2021 9

g | 2/1/2021 Paste Special...
o] 1/1/2021

11| 12/1/2020 Insert Qe
121 11/1/720720 139 Pl

[0 Cambie el nombre de la columna a Ch. 7 Class y presione Enter

1 DEE .ch 7 B ch. ?n:lassﬂ-:h 11 ﬂ-:h 12 B ch. 13 HAII

2 | 9f1/2021 119|=LOOKUP{

3 8/1/2021 129 | LOOKUP(lookup_value, lookup_vector, [result_vector]) |
4 ?f1f2021 119 | LOOKUP{lookup_value, array)

[0 Hagaclickenla celda B2. Eseesel valor que vamos a usar para comparar. Como estamos
usando tablas, aparecerd como [@[Ch. 7]]
TRANSPOSE | i | X « [ || =LOOKUP([@[Ch.7]],

LOOKUP(lookup_value, lookup_vector, [result_vector]) |

| 2| 2/1/2000 366/[@I[Ch. 711, 4 483 876 969%|

45 | ssaiannn 380 300 AAA aa 3 cns oao a7 noz|

[0 Escriba una coma, para continuar con el préximo argumento lookup_vector

[0 Haga click en el tab de la hoja Classes. M
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[0 Enla hoja Classes, haga click en la celda B1y arrastre el cursor hasta la celda N1. Ese es
el vector de bisqueda de valores.
Bl - . x v K =LOOKUP{[@[Ch.?]],CIasselel:N]J

A A | B C | D | E LOOKUP(lookup_value, lookup_vector, [result_vector]) | | K | L | M | M |
l:‘lookup_vectori 0 LOOKUP(lookup_value, array) 0n 900 1000 1100 e 3001

5 [Result vector 12300 100, 300 200 300 300 200 400 200 1500 200 200

Result_vector <100 100-200 200-300 300-400 400-500 500- 600 600-700 700-800 800-500 S00-1,000 1,000- 1,100 1,100- 1,200 1,200and up

Este vector debe ser Fijo.
Para fijar el vector, debemos insertar el simbolo $ al lado izquierdo de la letra de la columna

y al lado izquierdo del nimero de las celdas que componen la lista (el vector).

[0 Para anadir referencia Fija, presione la tecla F4. Notara que aparece como $B para fijar
la columna de inicio y $1 para fijar la fila de inicio, de manera andloga se fija también en
la celda final del vector SN$1.

=LOOKUPR([@[Ch. 7 ]],CIasses'.SBSl:SNSﬂ

[0 Escriba una coma, para continuar con el préximo argumento result_vector

[0 Haga click en la celda B2 y arrastre hasta la celda N2. Luego presione la tecla F4 para
fijar las celdas de este vector como aparece aqui.

B2 | X v Kk =LOOKUP({[@[Ch. ?]],Classes|.$B$1:5N51,Classes‘.$B$2:$N$2|

Al A | B | C | D | E LOOKUP(lookup_value, lookup_vector, [result_vector]) | | K | L | M | N |
1 |lookup_vector 0 100 200 30 LOOKUP{lockup_value, array) bo 300 1000 1100 1200
2 |Result_vector 1<100 100- 200 200- 300 300-400 400-500 500- 600 600-700 700- 800 800- 9500 900-1,000 1,000- 1,100 1,100- 1,200 1,2003[‘1{:]1[)!

[0 Presione Enter para cerrar los argumentos de esta funcion.

Apareceran las clases en las celdas que componen esta columna.

C3 ~ 5 =LOOKUP([@[Ch. 7]],Classes!SBS1:5N51, Classes!SBS2:SN52)
4 A C G H |

1 pEE ch.7 Rdch.7class Bl ch.11 Kdch.12 B ch.13 B an B4 pctch7echis £

2 | 2f1/2000 366 300 - 400 2 4 483 876 96.9%

5 | 3/1/2000 368[300-400 | 24 3 503 898 97.0%

4 | 4f1/2000 414 400 - 500 2% 0 536 976 97.3%

5 | 5/1/2000 358 300 - 400 25 1 511 895 97.1%

= =l fannn WAE W AN L -~ Can LT nE e

Note que las clases resultantes tienen un espacio al inicio. Esto se usa para que Excel ordene
(Sort) correctamente las clases. Al usar alfanuméricos, el 1y 10, 11 hasta el 19 van primero que el
2. Por lo tanto, es recomendable poner espacios en los digitos segln la cantidad de espacios que
tengan las cifras. En este caso, solo falta un espacio.

Asi se verd la tabla Excel luego de aplicar la funciéon. Automdticamente calculara los valores en las
demas celdas inferiores de la columna Ch. 7 CLASS.

B c g

2] =] [~] B2
2005 1,116 1,100-1,200 35
2005 533 | 500-600] 13
2003 449 400-500 8
2001 406 400-500 8
2004 436 400-500 10
nn1 A2 AnNn NN 17

[0 Esto concluye el ejercicio. Guarde este workbook Excel (Save).
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MODULO 3: PIVOTTABLES Y PIVOTCHARTS

RESUMEN

Una tabla Pivot es una herramienta para resumir y analizar datos, especialmente si son
voluminosos. Es una de las herramientas mas Utiles de Excel para el anélisis de datos desde
diferentes perspectivas. Una grafica Pivot es igual a cualquier otra grafica Excel. La diferencia es
que las PivotCharts estan ligadas a una tabla Pivot.

DIMENSIONES Y METRICAS EN PIVOTTABLES

Para entender un poco mejor, imaginese un conjunto de datos, un data range, una Tabla Excel. A
menudo los datos contienen descripciones y mediciones. Algunos llaman dimensiones o
perspectivas a estas descripciones. Las métricas son mediciones: conteos, volimenes,

sumatorias, proporciones numéricas que componen la segunda parte de estos datos. Algunos
conjuntos de datos tienen mayor nimero de dimensiones que métricas y viceversa.

DIMENSIONES

I

(COTTO (ANEXO)
JARDINES DE CAGUAS
SU REXFORD GUY TUGWELL

JOSE GUALBERTO PADILLA
TOMAS VERA AYALA
JOAQUIN FERRAN LLUIS
MANUEL CRUZ MACEIRA

AVELINO PENA REYES
PASO PALMA |

VICTOR PARES COLLAZO
LAMBOGLIA

DAMIAN ABAJO
INDIERA FRIA

[CARMEN APONTE
[JUANITA RIVERA ALBERT
MARIA C HUERTAS
BRYAN

[CRISTOBAL VICENS
LUDOVICO COSTOSO

PRE-VOCACIONAL CASIANO CEPEDA

LENA M FRANCESCH - RUBIAS KM 2.

JARECIBO
ICAGUAS
ICAYEY

RIO GRANDE
ICAYEY
PATILLAS
PONCE
ICOMERIO
[YAUCO
[HUMACAO
(UTUADO
ISAN JUAN
PATILLAS
JOROCOVIS
IMARICAO
UTUADO
[VIEQUES
ICOMERIO
LAS MARIAS
ICIALES
[BAYAMON

DIRECCION_MUNICIPIO

DIRECCION_ZIPCODE
00613-9582

7267396

00737-0000

(7450000

7370000

00723-0000
00732-7105
00782-0000

(698

00791-0000
00641-0000
00918-0000
00723-0000
00720-0000
00606-0000
C611
7659712
00782-0000
00670-9069
00638-0000
00959-5259

ZONA
[URBANA
[URBANA
IRURAL
IRURAL
RURAL
IRURAL
JRBANA

NIVEL ORIGINAL
TODOS LOS NIVELES
ELEMENTAL
SEGUNDA UNIDAD
SECUNDARIO
ELEMENTAL
SEGUNDA UNIDAD
ELEMENTAL

[URBANA
IRURAL
[URBANA
IRURAL
[URBANA
IRURAL
RURAL
[RURAL
IRURAL
[RURAL
IRURAL
[RURAL
IRURAL
IRURAL

ELEMENTAL
ELEMENTAL
SECUNDARIO
ELEMENTAL

TODOS LOS NIVELES
ELEMENTAL
ELEMENTAL
ELEMENTAL
ELEMENTAL
ELEMENTAL
ELEMENTAL
ELEMENTAL
ELEMENTAL

TODOS LOS NIVELES

GRADOS_POSTERIOR
EEE - EES

EEE

K-9

EEI - EES
K-6

K-9, EEE

K- 6, EEE
1-6

K-6

EEI - EES
K-6

PK - EEE - EES

EEE - EES

METRICAS

MATRICULA | ESPANOL | MATEMATICAS  INGLES | BAJO_NIVEL |

Dimensiones y mediciones (métricas también) en una tabla o un data range.

Las dimensiones pueden verse como diferentes perspectivas para organizar los datos. Las

PivotTables utilizan estas dimensiones para agrupar y resumir las mediciones mediante conteos,

sumatorias, promedios, etcétera.

NOTA DE PRECAUCION: CELDAS VACIAS EN UN DATA RANGE O UNA TABLA

Tenga cuidado cuando haya celdas vacias dentro del data range o una tabla. Cuando hay espacios
vacios, Excel presume que los datos no son numéricos.

UTILIDAD DE LAS TABLAS PIVOT

Ademas de resumir datos, las PivotTables pueden usarse para organizar, filtrar, resumir y analizar
datos voluminosos. Por ejemplo, resumir datos de una tabla de inventario de escuelas para saber
cuantas escuelas hay por region, distrito, municipio, zona, nivel, ... Ademas, Excel permite hacer
columnas de datos nuevos en las PivotTables, basadas en operaciones matematicas.
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DISTRITO MUNICIPIO_ESCOLAR  CODIGO  ESCUELA

DIRECCION_MUNICIPIO

e
ARECIBO ARECIBO Il 10173 COTTO (ANEXO) Home PivotTable Fields ~ x
CAGUAS GURABO CAGUAS | 23150 JARDINES DE CAGUAS o
CAGUAS  CIDRA CcAYEY 21345 SU REXFORD GUY TUGWE X i77 [m Choose fields to add to report: & -
HUMACAG CANOVANAS  RIO GRANDE 35543 PRE-VOCACIONAL CAS| =1
CAGUAS  CIDRA CAYEY 21303 JOSE GUALBERTO PA 7: PivotT: ecommended Table [Semh p}
HUMACAG YABUCOA PATILLAS 25189 TOMAS VERA AYAI PATILLAS oc PivotTables
PONCE  PONCE PONCEII 52175 JOAQUIN FERRAN| PONCE oc Tables | INGLES_[PROFICIENTE+AVANZA... [<]
CAGUAS  BARRANQUITAS COMERIO COMERIO -
PONCE  YAUCO vauco DATOS CRUDQS |="v© e P OURECA
HUMACAO LAS PIEDRAS  HUMACAQ HUMACAO Densidad Estudiantil 0
PONCE  UTUADO UTUADO UTUADO
*  |More Tables...
SANJUAN SANJUANI  SANJUANII 65953 VICTOR PARES COLLAZO SAN JUAN - PROCESADOR: -
HUMACAO YABUCOA PATILLAS 25080 LAMBOGLIA PATILLAS £
BAYAMON OROCOVIS  OROCOVIS 12567 DAMIAN ABAJO OROCOVIS Interfaz Drag fields between areas below:
MAYAGUEZ MAYAGUEZ  MARICAO 41913 INDIERA FRIA MARICAO . .
PONCE UTUADO UTUADO 13094 CARMEN APONTE UTUADO - PlVOtTabIE FIEldS Y Filters Il Columns
HUMACAO FAJARDO VIEQUES 32300 JUANITA RIVERA ALBERT VIEQUES ESCUELA < 1T Values -
CAGUAS  BARRANQUITAS COMERIO 21782 MARIA C HUERTAS COMERIO
MAYAGUEZ MAYAGUEZ  LAS MARIAS 41632 BRYAN LAS MARIAS
ESC = (Al o = Rows I Values
. REGION b Sumof #e. ¥ |
REGION [-L DISTRITO |1 MUNICIPIO_ESCOLAR - Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL AvgBAJIO_NIVEL_POBREZA Avg Competencia INGLES DISTRITO = MSomofM. ~
SSAN JUAN 168 54,645 82.4% 35.4%
SCAROUNA 0 o B2 7% MUNICIPIO_... ~ | || AvgBAJO_... = |
CAROLINA Il 17 7,476 81.1% 34.5%
CAROLINA1 13 5,435 83.2% 304%
Defer Layout Updat
SGUAYNABO 32 10,037 80.0% 43.0% LliDeter peete
GUAYNABO 17 5,964 78.3% 43.9%
TRUJILLO ALTO 15 4573 3 Js
SSANJUAN | o 12,847 PivotTable: o
SANJUAN It 2 6,779 %
SANJUAN | » 06 Resultados devueltos [,
SSANJUAN It 62 17,950 %
SANJUAN IV 2% 7,020 por el p. rocesador %
SANJUAN Il 2 6725 3% BI%
SANJUAN V 1 4,205 87.0% 24.3%
= ARECIBO 134 50,011 81.3% 49.4%

Con esta herramienta podemos contestar preguntas que no pueden ser contestadas facilmente
usando solamente filtros y férmulas en Excel.

INTERFAZ PIVOTTABLE FIELDS

Antes de comenzar a trabajar con PivotTables, debemos entender la interfaz PivotTable Fields. A
través de esta interfaz escogemos cuales seran las dimensiones que queremos usar para resumir

datos, las mediciones que vamos a calcular y qué filtros vamos a aplicar para separar unos datos de
otros, si es necesario.

= - - para cambiar el
PivotTable Fields ~ %
look-and-feel de la
Choose fields to add to report: interfaz PivotTable
Fields
[Search p]
LJ MAIEMAIILAS_[PRUFILIEN | E+AV...
INGLES_[PROFICIENTE+AVANZA...
[7] BAJO NIVEL POBREZA - de la tabla o data range
Drag fields between areas below:
T Filters Il Columns
DISTRITO v || £ Values v
aplicables al MUNICIPIO... ~ | > e
PivotTabl > seran parte del
ivotTable .
PivotTable
= Rows % Values
que contienen las REGION ~ | || Count of ESC... ~
dimensiones o Sum of MATR... ~
i > Average of BA.. ¥
perspe.ctlvas para TS en el PivotTable en una
resumir/agrupar datos T ¥g o 2
o mas columnas
|| Defer Layout Update Update
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DISPOSICION DE LOS DATOS PARA QUE FUNCIONEN LAS TABLAS PIVOT

A continuacién presentamos un resumen de cémo deben estar dispuestos los datos para el mejor
funcionamiento del mecanismo de tablas Pivot.

Apropiado Inapropiado

* Rectangular: variables en columnas » Datos traspuestos (TRANSPOSE)
observaciones en filas variables como filas, observaciones

+ Sin formateo extra como columnas

+ Contiene solo dimensiones y » Formateo innecesario
mediciones « Contiene campos calculados

* Headers (cabeceras de columnas) * Nombres de columnas/headers
claras y precisas ambiguos

» No debe tener headers extra, Footers  Filas extra en las cabeceras de columnas

(calce), subtotales, ni campos calculados

PIVOTTABLE TOOLS GROUP TABS
HERRAMIENTAS DEL TAB ANALYZE:

File Home Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer  Help [T Design  Q Tell me what you want to do

PivotTable Name: _Active Field: AN = | > Groupselect = = il D E‘% 13 Clear ~ [ Fields, Items, & Sets - s ez E [+
v A= B 5 Lg : , | i% B i
PivotTablel Sum of MATRICU jro [T} Select - f :
T 2 mE oDl == | Insert Insert : Refresh Change Data } i PivotChart Recommended  Field  +/-  Field
[Foptions -~ [@ Field Settings U Slicer Timeline (o111 ~ Source- | [3MovePivotTable of felationsh PivotTables  List Buttons Headers
PivotTable Active Field Group Filter Data Actions Calculations Tools Show
Grupos:

PivotTable Opciones de configuracién y nombre del PivotTable

Active Field | Opciones de configuracién de campos o columnas (fields)

Group Para agrupar o desagrupar datos

Filter Seleccionar/separar datos

Data Opciones para cambiar la fuente de datos y traer a memoria los datos (refresh)

Actions Opciones para borrar datos en memoria, seleccionar medidas y labels y mover la
tabla Pivot

Calculations | Calculo de nuevas columnas (fields, items and sets) y relaciones entre tablas

Tools Generar PivotCharts y recomendaciones para hacer otros PivotTables

Show Opciones para configurar listas de campos, botones y cabeceras de columnas

Botones del grupo Actions: Mover tabla Pivot, limpiar contenido, seleccionar valores, filas o la
tabla completa.

(D)

O
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Pagelayout ~ Formulas  Data  Review  View  Developer Analyze
PivotTable Name: Active Field: i > m— = r: [“w Ebw [ Clear~ 7 Fields, ltems, & Sets ~ " [ I EL\:] Ej
= & ~ = 7 Ll =
PivotTablel Sum of # escuelat v A B4 ¢ = € EE | fsdea- I : 1 = g
il — : (= Insert  Insert Refresh Change Data ) s PivotChart Recommended  Field  +/-  Field
[Foptions ~ [ Field Settings Slicer Timeline = Source~ 3 Move PivotTable 7 PivotTables List Buttons Headers
PivotTable Active Field Group Filter Data Actions Calculations Tools Show
Limpiar filtros y [ Clear~ r [Z Clear~
borrar el contenido  x Clear 2l i} Select ~ [} select -
de la tabla Pivot fear it 3 i fid] .
Clear Filters 53 Move PivotTable = Seleccionar valores
A y filas o la tabla
L] Pivot completa
Entire PivotTable
Enable Selection
[3 Move PivotTable —I
Move PivotTable izl I

Choose where you want the PivotTable report to be placed
" New Worksheet
@ Existing Worksheet
Location: [EscuelasPivotiA6

=1

HERRAMIENTAS DEL TAB DESIGN

Home

Insert Formulas Data Review View Developer Help Analyze

Row Headers

Report Blank
Layout ~ Rows ~

Subtotals Grand
v Totals ~
Layout

GRUPOS:

Page Layout

]

[[] Banded Rows

1
e

Column Headers [_] Banded Columns

PivotTable Style Options PivotTable Styles

Layout

Opciones para cambiar la apariencia de la tabla Pivot en subtotales, totales, filas
vacias.

PivotTable
Style
Options

Opciones para incluir cabeceras de filas y columnas y sombreado de filas y
columnas

Botones del grupo Data | Refresh de los datos cuando haya cambios en los datos crudos, cambiar
la fuente de datos.

File Home Insert

PivotTable Name:  Active Field:

M

PivotTablel Sum of # escuela:
[Foptions ~ [ Field Settings
PivotTable Active Field

Page Layout

Formulas Data Review View Developer Help

= N = r: I8 F [7 Clear~ [T7 Fields, Items, & Sets ~ " Tl
A - ¥ =i Dr; R Selet- Cy— ] = H B £
Dill -3 | — Insert Insett  [ilie Refresh Change Data . o PivotChart Recommended  Field  +/-  Field
Slicer Timeline tio - Source- L% MovePivotTable o5 PivotTables List  Buttons Headers
Group Filter Data Actions Calculations Tools Show ~
Dj?‘ [%I [ Change Data Source...
Refresh Change Data

[2 Refresh - Source~ :

’Eé Refresh All Data

P 21

-3 Choose the data that you want to analyze
% Select a table or range
bt [ EP201 |

€ Use an extemal data source

Choose Connection.. I

Connection name:

m Cancel |

=

Refresh actualiza trayendo los datos del grupo de celdas (data range) a la tabla Pivot.

Q Tell me what you want to do
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COMO FUNCIONA UNA TABLA PIVOT

Para generar una tabla Pivot, Excel selecciona y agrupa los datos necesarios para devolver un
resultado, basado en las dimensiones que escoja el usuario. En este caso, se estd resumiendo
(mediante sumatoria) la poblaciéon 2016 por zonas que incluyen cierto nimero de municipios.

Detectar/evaluar coordenadas
* Zona: Ceniro
*  Métrica: POP_EST2016
* Filtro: POP_EST2016 todos los valores (All) 72 e
a Operacion aritmética
* Summarize values by: SUM
* Puede usarse COUNT, MAX, MIN, y otras

[por_est2016 (Al (-]

R T

Corozal 35,484 Centro
:::o 1122,;:: rp—n 32087 [Contro a Mostrar resultados
Norest 133,565 e o o « 35,484+32,087+30,869+29,467+
Noroc e 12184 Orocovis 22,258 Centro e 22,258+18,760+17,644+15,605 =|202,|74|
Norze 264,146 Adjuntas 18,760 Centro

J ,

Qeste 1l Ciales 17,644 Centro
U LR Jayuya 15,605 Centro
Surest 65,311 SEus 13637 Centotie
Suroesge aLas Gurabo 46,990 Centro-Este
Grandgptal S Cayey 46,071 Centro-Este

Cidra A1 727 (antrn.Fcta

Excel va a la tabla o data range y aisla los datos relevantes

FORMATEAR NUMEROS

Como se menciond anteriormente, es preferible darle un formato claro a los nUmeros para que se
entienda qué representan, especialmente si son cantidades, moneda, porcentajes o proporciones.
Escoja la opcién apropiada para sus numeros, asi como la cantidad de decimales que usted

especifique.
Sum of POP EST2016 |
Ep Comi o
& SighECAcKanamn et Haga right-click (bt ]|

encima de la

Number Format... > Category:
e cabecera de la General =] [Sample
[& Refresh columna (header) et Sum of POP_EST2016
Currency =

plara qu,e:parezca s‘a(t:““""'g Decimal places: W
el ment de
emoye "Sum of 4 v Use eparator
R "Sum of POP_EST2016" Time IV Use 1000 Separator ()
contexto. Percentage Nesative numb
i N .z Fraction egative numbers:
Summarize Values By 4 Escoja la opcién Scientific
Show Values As » Number Format... e, 1,234
Special (1,234)

@ Value Field Settings... Custom 1,234)

PivotTable Options...

Hide Field List

PivotTable Name: [PivotTable2

Layout & Format | Totals & Fitters | Display | Printing |  Data

Layout
Sugerencia: Use la opcidn PivotTable Options... y seleccione l;n:d::::::::n:::::::tmm sy
el tab Layout & Format para definir cémo representar celdas
vacias y celdas con valor ERROR Display felds in reportfiterarea: [Down, Then Over <]
Report filter fields per column: H
l————® Format

¥ For error values show:
kp For empty cells show:
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yout Fo
RowHeaders [ Banded Rows

Subtotals Grand  Report Blank ' [] Column Headers [ Banded Columns
~ Totals~ Layout~ Rows~

Layout PivotTable Style Options
K12 i £ || 133565
AH 1| J K LM
3_ —
4 POP_EST2016_(All) -
5
6 f POP_EST20
7 Centro 202,174
8 Centro-Este 451,902
9| Centro-Oeste 83,174
10 Este 163,138
1 Metro 1,135,058
12 Noreste 133,565)
13 Noroeste 179,184
14 Norte 364,146
15 Oeste 141,222
16 Sur 478,533
17 Sureste 65,311
18 Suroeste 131,978
1!]_ 3,529,385
2“_
21
2
5}

ESTILOS PARA TABLAS PIVOT
Excel le provee miultiples opciones para cambiar los colores y las lineas de las tablas. Usted puede
escoger de la lista o desarrollar un estilo particular y guardarlo.

5] New BivotTable Stye.. [+
@ CQlear

Seleccione entre la variedad de
= estilos o desarrolle uno y guardelo
para aplicarlo a otras tablas

pame: [Frottaoie s

I et as default PivotTable style for this dacument.

o] o |
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TABLE LAYOUTS: ORGANIZACION DE LA TABLA

Podemos cambiar el disefno de la tabla Pivot para hacerla mas legible o prepararla para usarla como
tabla de datos crudos para otros procesos de analisis o compartir los datos. Para el analisis de
datos, es preferible usar la forma extendida o de bosquejo (outline).

Para cambiar el disefo de la tabla Pivot, puede hacerlo desde el ment principal | Design | Report
Layout y escoja el tipo de disefio que desee.

File Home Insert Draw Page Layout Help Power Pivot PivotTable Analyze
Show in Compact Form

Ol tiis el cpiee

Subtotals Grand = Report Blank = Show in Outline Form
v Totals - it v Rows | ) Column Headers []

Layout PivotTable Sty| Show in Tabular Form e PivotTable Style
Report Layout Escoja la forma deseada para la tabla Pivot

Design

a5 ARE:
Adjust the report layout. Repeat All Item Labels
‘:'7'“ Th £f timizes f £
e compact form optimizesfor B -
1 readah\lltp;r, e the tabular and Do Not Repeat Item Labels ﬂ PivotTable Fields
2 outline forms include field headers.
Row Labels |- Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL Avg BAJO_NIVEL_POBREZA Avg Competencia INGLES Densidad Estudiantil
5 SAN JUAN 168 54,645 82.4% 35.4% 32527
= CAROLINA 30 12011 82.0% 32.7% 43037
CANOVANAS 2l 750 80.7% 264% 375.00
CAROLINA 28 12,361 82.1% 33.2% 43432
= GUAYNABO 32 10,937 B80.0% 43.0% 341.78
CAGUAS 2 a41 86.6% 66.3% 22050 Forma Compacta: (default)
CATANO 2 500 50.1% 480% 25450
GUAYNABO 12 4,547 79.5% 40.8% 378.92 Los ca mpos estan anidados en
SANJUAN 2 3 £0.2% 8% 38650 la primera columna. Permite
TRUJILLO ALTO 1 4,707 82.2% 433% 33821
=SANJUAN | a 12,847 76.4% 388% 20198 aplicar solo un filtro
SANJUAN a“ 12549 6a% 88% 2158 personalizado (custom filter)
=SANJUAN I 62 17,950 88.0% 30.3% 28952
GUAYNABO 1 413 s08% 239% 41300
SAN JUAN 80 17,008 88.2% 30.2% 283.47
TRUJILLO ALTO 1 529 59.8% 437% 529.00
= ARECIBO 134 50,011 81.3% 49.4% ma

REGION ! DISTRITO ! DIRECCION_MUNICIPIO ~  Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL Avg BAJO_NIVEL POBREZA Avg Competencia INGLES Densidad Estudiantil

= SAN JUAN 168 54,645 82.4% 35.4% 32527
= CAROLINA 30 12011 82.0% 32.7% 43037
.CAN(’VANAS 2 750 80.7% 26.4% 375.00
CAROLINA 3 12,161 B21% 33.2% 43432 P, f
= GUAYNABO 2 10,937 80.0% 43.0% 34178 Forma Outline: Bosquejo
CAGUAS 2 481 B6.6% 66.3% 22050 (recomendada)
CATANO 2 509 60.1% 28.9% 254.50
GUAYNABO 12 4547 79.5% 20.8% 822 | o5 campos aparecen cada
SAN JUAN 2 733 80.2% 25.8% 366.50
TRUJILLO ALTO 1 4,707 82.2% 43.3% 35521 Uno en su columna.
“SANJUANT a“ 12847 764% 388% ¥19%  permite aplicar filtros a cada
SAN JUAN a“ 12,847 76.4% 38.8% 29198 .
= SAN JUAN T 62 17,950 88.0% 30.3% w52 columna tipo label: (las que
GUAYNABO 1 413 94.8% 23.9% 41300 tienen los botones de filtrado)
SAN JUAN 60 17,008 88.2% 30.2% 28347
TRUJILLO ALTO 1 529 69.8% 43.7% 529.00
= ARECIBO 133 50,011 8L3% 49.4% nn

Las columnas que permiten las opciones para ordenar son las que aparecen con los botones de
filtrado.




FORMA TABULAR

Estas opciones son Utiles para convertir una tabla Pivot en una tabla “rectangular”; primero
estirando (flattening) la tabla, expandiendo las columnas anidadas en nuevas columnas.

Mas aun, podemos rellenar los espacios vacios repitiendo los valores “de cabecera”.

[] Row Headers |

Report  Blank [ Colymn Headers |
Layout ~ Rows ~

B Show in Compact Form

E Show in Outline Form

Taller Excel Analisis de Datos

Forma tabular: (sin repeticiones)

+

: D Show in Tabular Form [

Repeat All [tem Labels

B Do Not Repeat Item Labels

EI Show in Compact Form
E Show in Outline Form

EI Show in Tabular Form

L

Forma tabular: (con repeticiones)

t

Repeat Al Item Labels [+

EI Do Not Repeat Item Labels

Sugerencia: Use |la opcidn Tabular con repeticiones para
crear una tabla nueva como “datos crudos”.

REGION -! DISTRITO

|4 Sum of # escuelas Sum of MATRICULA_TOTAL _Avg BAIO_NIVEL_POBREZA

=SANJUAN CAROLINA 30 12,511 82.0%
GUAYNABO 32 10,937 80.0%

SAN JUAN | 44 12,847 76.4%

SAN JUAN 11 62 17,950 8B.0%

SAN JUAN Total 168 54,645 82.4%
2 ARECIBO  CAMUY 27 11,303 79.1%
VEGA ALTA 37 14,048 82.7%

ARECIBO 36 13321 80.1%

MANATI 34 11,338 82.9%

ARECIBO Total 134 50,011 81.3%
= MAYAGUEZ SAN SEBASTIAN 40 14,054 79.0%
AGUADILLA 46 14,876 81.9%

CABO ROJO 40 12,731 78.9%

MAYAGUEZ 43 11,429 83.4%

7 Total 169 53,090 80.9%

|REGION ! DISTRITO |~ Sum of # escuelas Sum of MATRICULA TOTAL _Avg BAJO_NIVEL_POBREZA

=SAN JUAN  CAROLINA 30 12,911 82.0%
SAN JUAN  GUAYNABO 32 10,937 80.0%
SANJUAN  SAN JUAN | 44 12,847 76.4%
SAN JUAN  SAN JUAN 11 62 17,950 88.0%

SAN JUAN Total 168 54,645 82.4%

= ARECIBO CAMUY 27 11,303 79.1%
ARECIBO  VEGA ALTA 37 14,042 82.7%
ARECIBO ARECIBO 36 13321 80.1%
ARECIBO  MANATI 34 11,338 82.9%

ARECIBO Total 134 50,011 81.3%

= MAYAGUEZ SAN SEBASTIAN 40 14,054 79.0%
MAYAGUEZ AGUADILLA 46 14,876 81.9%
MAYAGUEZ CABO ROJO 40 12,731 78.9%

MAYAGUEZ 43 11,429 83.4%
EZ Total 169 53,090 80.9%

Esto es (til

para hacer l|a transicion de un PivotTable a una tabla de una base de datos. Debera eliminar también
las filas Subtotales, si le interesa convertir la tabla en una tabla de datos crudos raw dataset. Esto
aparece en el menu PivotTable Tools en Layout | SubTotals | Do not Show Subtotals.

Eliminar subtotales:

[v] Row Head

Subtotals Grand

-

Report Blank

_Totals~ Layout~ Rows~

Column Hi

REGION |-!/DiSTRTO  [-!/sumof# Sum of MATRICULA_TOTAL _ Avg BAJO_NIVEL_POBREZA
SANJUAN  CAROLINA 30 12,911 82.0%
SANJUAN  GUAYNABO 32 10,937 80.0%
SANJUAN  SANJUAN | a 12,847 76.4%
SANJUAN  SANJUAN II 62 17,950 88.0%
ARECIBO  CAMUY 27 11,303 79.1%
ARECIBO  VEGAALTA 37 14,049 82.7%
ARECIBO  ARECIBO 36 13321 80.1%
ARECIBO  MANATI 34 11,338 82.9%
MAYAGUEZ  SAN SEBASTIAN 20 14,054 79.0%
MAYAGUEZ  AGUADILLA 46 14,876 81.9%
MAYAGUEZ  CABO ROJO 40 12,731 78.9%
IMAYAGUEZ  MAYAGUEZ 43 11,429 83.4%
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FORMATEO CONDICIONAL (CONDITIONAL FORMATTING)
Las tablas Pivot pueden contener celdas con formateo condicional (grafico y colores) de la misma

manera que las tablas Excel y data ranges. Para representar una columna numérica usando barras,
por ejemplo, se debe duplicar la columna para producir el gréfico. Estos son los pasos:

29198 I B [ % o= | ] Format Cells... ﬁ
28952 ¥ % | I RGrbes Format [y 5=
aass - e s Escoger una b e
o " [ sowamcerie: opeién: Conditional o Esconder e A
i Topotomruies  FOrmatting nUmeros; e ™" DIEF|_>
— i fercentage General
31828 Gradient Fill Right click i o
DotaBars i g S:mntm«' Ex:n
m e - Number b e
354.43| -u= | Color Scales L =
20461 i - R F [E] g Format... Directional
Hi=| IconSe i ~ S 143
¢Seleccionur 4 8 newnoe. P B E \\ = *39 *2¥
prfist = Qeyw’ Il = § S & A=w 2PNV
5, e EEE ~ SIraee raAray
,I fffff]f'i | MoreRules.. g N *gﬁ 8N *
A7 i % Y Shay
= -
Greater Than... fog i |e| : g: =g=.
) Lo Ton — = ecoe®
o =
= 7;? Bottom 10 Items... Solid Fill - ~ Q00 vIixX
) Equal To... More Rules... > > >
I:_?_1 Bottom 10 %. [E] - l l l
° - B EE ;‘z’* dadd
Jilfl . E
= J— A o @900 lul il di
MoRuless uoeries. Qpciones para dar formato grdfico condicional

Type:

a..En Category: | Custom, escriba
tres punto-y-comas ;i

e

I e

GResuliado

Densidad Estudiantil _ Grafica

43037 I
341.7¢ I
291.08 NN
28952 [
218,63 I
379.70 I
370.03 NN
333.47 I
351.35 I
323.30 N
318.2¢ I
265.79 I
358,22 [

Note que en el paso #4 hacemos que los nimeros sean transparentes, dejando ver en el paso #5, la

gréfica limpia sin nimeros.

ORDENARY FILTRAR
Aligual que en tablas y grupos de celdas, Excel provee herramientas para ordenar y filtrar datos en
tablas Pivot. Hay opciones simples y otras mas complejas para escoger (filtrar) valores, ya sean
textuales (Label Filters) o numéricos (Value Filters).

// 1: Click en boton para ordenar y filtrar

/

3 REGION

LpjoisTRIO. [ -]
4 | SAN JUAN

SCAROLINA =
= e o

2l SotAtoz
Sort Zto A

More Sort Options...

Label Filters »

Value Filters >

2|

Search

(Select All)
ARECIBO
¥ BAYAMON
VI cacuas
VI HUMACAO
[¥] MAYAGUEZ
¥ PONCE
SAN JUAN

|

___— Orden de valores o labels: ascendente o descendente

1] sum of # escuelas—Sum ¢ of MATRICULA_TOTAL _ Avg BAJO_NIVEL_POBREZA

Label Filters (text)

30 129 0,
2 1o More Sort Options...
- Rl sor (Recion T
62 17,¢
27 112 Sort options
37 14( C Manual (you can drag items to rearrange them)
36 13,; € Ascending (Ato 2) by:
43; 1 [mosao e posrezs |
6 1 4:‘ @ Descending (Zto A) by:
40 12,1 ~
P 1
Summary

Sort REGION by in

order

More Options... I [TI Cancel

Equals...

Does Not Equal...
Begins With...

Does Not Begin With...
Ends With...

Does Not End With...
Contains...

Does Not Contain...
Greater Than...

Greater Than Or Equal To...
Less Than...

Less Than Or Equal To...
Between...

Not Between...

v

Value Filters (numbers)

Equals...

Does Not Equal...

Greater Than...

Greater Than Or Equal To...
Less Than...

Less Than Or Egual To...
Between...

Not Between...

Top10...

Seleccion manual: check/uncheck o escribir el valor
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AGRUPAR DATOS

Excel permite agrupar datos para hacer cadlculos a modo de subtotales con los mismos.

1: Escoger las celdas a agrupar
2: Hacer click en

POP_EST. All v . .
2ol [l (-] botén Group 3 Aparecera Groupl en 4: puede cambiar el
i la cabecera de filas nombre por defecto a uno
Row Labels [§@l Sum of POP_EST2016 Selecﬁlg:'lu&;m d P ienificad
88 Ungroup (row) e mayor significado
I3 POP_EST2016 (All) |~ POP_EST2016 (All) [+]
Group
| Row Labels B sum of POP_EST2016
Este 163,138. . 737,250 ~/Interior montanoso 1 737,250
B Copy Centro 202,174 Centro 202,174
Metro 1,135,058 E] Eormat Cells... Centro-Este 451,902 Centro-Este 451,902
Noreste 133,565 2 ht click Centro-Oeste 83,174 Centro-Oeste 83,174
2: ... right click y “Este 163138 “Este 163,138
SR 179,184 escoger la opcic’m Este 163,138 Este 163,138
Norte 364,146 ~Mfnten 1 19c ace = Metro 1,135,058
Oeste 141,222 Group... e S
sur 478,533 _ Expand/Collapse  »
Sureste 65,311 Growp [y
@8 Ungroup...
Suroeste 131,978 Move N

——— 2 79 2985
Grand Total 3,529,385 X Remove "ZONA"

Fo Field Settings...
PivotTable Qptions...
E Hide Field List

De manera andloga, podemos desagrupar (Ungroup) el grupo que hayamos creado usando el botén
G Ungroup Ungroup... o hacer right click en la celda con agrupaciény
escoger @5 Ungroup.. . laopcion

Ungroup...

SLICERS Y TIMELINES

Los slicers y timelines son Ffiltros gréaficos interactivos. Como aparece en la figura siguiente, los
slicers tienen utilidad cuando los datos a filtrar son discretos, son alfanuméricos o estan agrupados.

AutoSave @ H ©- 3 bankruptcy_pivotsxdsx - Saved ~

File Home  Insert Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer Design Q Tell me what you want to do

PivotTable Name:  Active Field: L AN > = 0 [ D D [ Clear~ [7 Fields, Items, & Sets - =
PivotTable2 Capitulo 7 v Il : T SH e [ select - . 1

= . = . - — Insert  Insert Filter Refresh Change Data . e PivotChart Re
[Boptions - [@ Field Settings 1 Slicer Timeline Connections ~ Sourcer 3 MovePivotTable F

PivotTable Active Field Group — i /" Filter ~.__ Data Actions Calculations Toc

Slicers... T~
ch.7class = T Filter connectigns...
e 20

<100 Select filters to connect to this PivotTable

om0 Timelines... J/
h 4
200300 Month  disefiados para  *
2000- 2009 RS
300-400 datos temporales

400-500 2005 2006 2007 2008 2009 2010
—— — —— o ]
500-600 oK Cancel |
— P » )
| 1100-1200 | -
S ... para asequrar la conexién entre
... son utiles cuando existe una slicers/timelines y la tabla Pivot

columna compuesta por clases
o grupos de numeros, labels o
datos nominales con mds de
una ocurrencia
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Para este ejemplo se calculé una columna adicional en la tabla Excel para guardar valores de clases
que agruparan la cantidad de presentaciones de quiebras por Capitulo 7 al tribunal federal.

CALCULO DE VALORES Y DE COLUMNAS

En esta seccion discutiremos varias de las opciones para calcular valores de las columnas, asi como
generar columnas nuevas en una tabla Pivot.

SUMMARIZE VALUES BY...
Resume los datos por la o las dimensiones escogidas. Los resimenes pueden ser sumas,
promedios, conteosy otros.

2= e g i sy v

Sum of MATRICULA_TOTAL 5LES  Densidad Estudiantil

300 Jarn 555 ws¢  Summarize Values By: determina cdmo se van a tratar los
10 B Copy posx 7 numeros y con cual funcion agregarlos, ya sea mediante
r Fi t Cells... = =
1y3g [ Formst Cels 520% 3+ SUM, COUNT, AVERAGE, MAX, MIN, etc.
8,92 Number Format... 31.6% 371¢
1552 [ pefrech 221% 364

1816 36.2% 3630
7,53 Sort » 557% 289.

3 Remoye "Sum of MATRICULA_TOTAL"  B27% 430

Advertencia: Cuando hayan celdas vacias o celdas con texto,
Excel calcula por defecto el conteo de celdas (COUNT) en vez
de sumar.

Esto se puede arreglar,

1) volviendo a los datos y cotejar si hay alguna falta o error.
2) También es posible “forzar” la suma mediante el uso de
Summarize Values By | Sum

. 2305
12,34.| Summarize Values By Yl v Sum
Show Values As » Count

1417 *= Show Details Average
9,13 (i@ Value Field Settings... Max
14,05 PivotTable Options... Min

14,87 Hide Field List Product

12,73+ S
11,429 83.4%

More Qptions...

Como dice la advertencia, tenga cuidado con las sumas o conteos que Excel haga por defecto.
En ocasiones, hay celdas con alguna falta o error. Puede haber una celda vacia o una celda con
valores alfanuméricos donde deberia haber un valor numérico. En ese caso, debe cotejar para
arreglarlo si es posible. De lo contrario, estar consciente de que debera forzar la suma cuando
aplique.

SHOW VALUES AS

Esta serie de funciones contiene funciones analiticas de gran importancia porque pueden mostrar
los datos segln su contribucién a un gran total, al total de un grupo, diferencia entre fechas,
running total (total movible), rank (posicién), indices.

Se trata de una manera comoday rapida de analizar los datos desde diferentes dngulos sin tener
que utilizar funciones ni calcular datos en el data range (datos crudos) o en la tabla Excel.
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PERCENT OF GRAND TOTAL:

Muestra la participacion de matricula de cada distrito con relacién al total.

valores % of Grand Total coinciden con % of Column Total

PR
WS

Pucrto Rico
Innovation & Technology Service

Para este ejemplo, los

4 A 5 S U L === 1 n | 1.
3 - _ Sum of # escuelas MATRICULA_TOTAL |Sum of MATRICULA_TOTAL JlAve BAIO NIVEL POBREZA Ave C ia INGLES  Densidad Estudiantil
4 | ARECIBO CAMUY 27 11,30 3129ER Copy 55.5% 41863
5 |ARECIBO VEGA ALTA 37 14,04 [ Format Cell 36.9% 379.70
6 |ARECIBO ARECIBO 36 13,32 = 55.2% 370.03
7 |ARECIBO MANATI 3 11,3 Number Format... 52.0% 333.47
8 [BAYAMON  COROZAL 2 8,92 B Refresh 31.6% 371.92
9 |BAYAMON  TOABAJA 42 15,32 == 82.1% 364.76
10 |[BAYAMON  BAYAMON 50 18,1 Sort > 36.2% 363.28
11 |BAYAMON  OROCOVIS 26 7,53 % Remove "Sum of MATRICULA TOTAL"  P5.7% 289.85
12 |[SANJUAN  CAROLINA 30 12,91 K Caliculabion
13 |SANJUAN  GUAYNABO 32 10,93 Remoye Values -
14 [SANJUAN  SANJUAN | 4 12,84 Summoarize Values By X L _eof Total ]
15 [SANJUAN  SANJUANII 62 17,9 = % of C8umn Total
16 HUMACAO  LAS PIEDRAS a1 14,68 Show Values As | a—
17 |HUMACAO  CANOVANAS 20 14,1 B3 Value Field Settings... e il
18 |HUMACAO  FAJARDO 31 9,13 % Of...

il PivotTable Options...
19 |HUMACAO  YABUCOA 42 11,98 Op % of Parent Row Total
20 |MAYAGUEZ  SAN SEBASTIAN 40 14,0! E] Hide Field List
21 |MAYAGUEZ  AGUADILLA 46 14,87, k o13nm % of Parent Column Total
22 |MAYAGUEZ  CABO ROJO 40 12,73 3519 78.9% % of Parent Total...
23 |MAYAGUEZ  MAYAGUEZ 43 11,42 3.15% 83.4% )
24 | PONCE SANTA ISABEL 2 15,84 4.26% 75.0% Difference From...
25 PONCE PONCE 50 16,92 4.67% 84.2% % Difference From...
26 |PONCE UTUADO 32 9,1 2.51% 82.7%

2 | Running Total In...
27 |PONCE 'YAUCO 48 13, 3.61% 79.7%
28 |CAGUAS CIDRA 38 13,78: 3.804 76.5% % Running Total In...
29 CAGUAS GURABO 48 15,1 4179 79.1% Rank Smallest to Largest..
30 | CAGUAS BARRANQUITAS 36 10,57 2.92% 75.8%
31 |CAGUAS 39 10,87 3.00%4 78.7% Rank Largest to Smallest...

GUAYAMA
T 1

Tndev

Show Values As: En este caso, estamos mostrando cual es la
participacion de cada escuela dentro del total de matricula

de las mas de 1,000 escuelas en este directorio.

PERCENT OF PARENT ROW TOTAL
Con esta opciodn, Excel devuelve el computo de la participaciéon de cada DISTRITO dentro de la

REGION educativa o Parent Row en este caso:

REGION | -!| DISTRITO
= ARECIBO VEGA ALTA
ARECIBO ARECIBO
ARECIBO MANATI
ARECIBO CAMUY
= BAYAMON BAYAMON
BAYAMON TOA BAJA
BAYAMON COROZAL
BAYAMON OROCOVIS
=SANJUAN  SAN JUAN I1
SANJUAN  CAROLINA
SANJUAN  SAN JUAN |
SAN JUAN | GUAYNABO
©HUMACAO LAS PIEDRAS
HUMACAO  CANOVANAS
HUMACAO YABUCOA
|FAJARDO
©MAYAGUEZ AGUADILLA
MAYAGUEZ SAN SEBASTIAN
MAYAGUEZ CABO ROIO
MAYAGUEZ MAYAGUEZ

= PONCE PONCE
PONCE SANTA ISABEL
PONCE YAUCO
PONCE UTUADO

= CAGUAS GURABO
CAGUAS  CIDRA

BRRESENERY

|lessapsasasaessagrs

u] Sum of # escuelas MATRICULA_TOTAL |Sum of MATRICULA_TOTAL lave BAI0 NIVEL POBREZA  Ave

PivotTable Options...
Hide Field List

rmun

83.4%
84.2%
75.0%
79.7%
82.7%
79.1%
76.5%

Show Values As: % of Parent Row Total

ia INGLES i il Grs

28,099 Copy 36.9% 379.70
26.64% E Format Cells... 35.1% 370.03
22.67% 52.0% 33347
22.60%4 Number Format... 35.5% 418.63
36.37% Eé Refresh 36.2% 363.28
30.67%4 12.1% 364.76
17.874 Sort ' No Calculation
;z :59: < Remoye "Sum of MATRICULA_TOTAL" % of Grand Total
23.63% Remove Values % of Column Total
gz:’( Summarize Values By » % of Row Total
29399 Show Values As 2l o

Value Field Settings... | v %of Parent Row Total |, |

% of Parent Column Total
% of Pargnt Total...
Difference From...

% Difference From...
Running Total In...

% Running Total In...
Rank Smallest to Largest...

Rank Largest to Smallest...

| En este caso, estamos mostrando cudl es la participacion
de cada DISTRITO dentro del total de matricula de cada

REGION.
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OTROS EJEMPLOS DE SHOW VALUES AS

Aqui mostramos otros ejemplos dentro de las opciones incluidas en la lista Show Values As.
Estamos usando datos de casos de solicitudes de permisos de construccién en varios anos
sometidos a la Oficina de Gerencia de Permisos (OGPe), mostrando el costo estimado del proyecto.

% of Percent Running Rank
% of % of Parent Difference from... Total In... Largest to
No calculation Column Total Row Total (Years) (Years) Smallest

sj Region T Years -T| Costo Estimado Proyectos|Costo Estimado2| Costo l-:stimado;l Costo Estimado4| Costo Estimados | Costo Estimad06|
6 | =/Aguadilla $273,009,983 18.03 18.03' 3]
7 | 2013 $103,951,243 38.08 $103,951,243

BH 2014 $128,683,130 8.50 47.13 23.79 $232,634,373|

9 2015 $40,375,609 14.79 -68.62' $273,009,983}

10 = Arecibo $250,253,371 16.53 16.53

11 | 2013 $119,794,314 7.91 47.8 $119,794,31. 3
12_ 2014 $95,348,841 6.30 38.10 -20.41:3 $215,143,15§| 3
13j 2015 $35,110,215 2.32 14.03 -63.18! $250,253,37 4]
14 =Central $448,992,237 29.66 1
ISA 2013 $200,448,853 13.24 44,64 $200,448,853} 1
I(L 2014 $131,917,467 8.71 29.38 -34.19‘;3 $332,366,320) 1
174 2015 $116,625,916 7.70° 25.98 -11.59 $448,992,237 1
18 | =Humacao $339,860,954 22.45 22.45% _ i ‘ 2
19 2013 $173,524,073 11.46 51.06 $173,524,073 2
Z(L 2014 $92,884,783 6.14 27.33 -46.47:3 $266,408,85 4
21A 2015 $73,452,098 21.61 -20.92' $339,860,9. 2
22 | ='Ponce $201,757,384| 13.33 13.33 5
23 2013 $96,313,551 6. 36 47.74° $96,313,55 5
24] 2014 $82,301,193 5 44 40.79 -14.55 $178,614,7 5
25 2015 $23,142,640 1.53 114 -71.88 $201,757,3 5

Las diferentes opciones nos muestran:

No calculation

La suma del Costo Estimado en délares por region OGPe

% of Column Total

Participacion de cada region por afio dentro del total de la
columna Costo Estimado.

% of Parent Row Total | Participacion de cadaregion por ano dentro del total de la Fila

de origen (parent) en este caso, los anos dentro de la Regién
OGPe.

% Difference from...

Diferencia porcentual dentro de cada regién entre anos, usando
la opcion previous.

Running Total In...

Totales, segin se van acumulando por anos.

Smallest

Rank Largest to

Escala ordinal de costo estimado entre regiones, ordenado de
mayor a menor. Sise usa la opcién por anos, los resultados
seran diferentes.
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SHOW VALUES AS... INDEX

Esta opcion la presentamos aparte para entender cémo trabajaria con el conjunto de datos
previamente usado de Solicitudes de permisos de construccién. Le aplicamos Conditional
formatting a las celdas para hacer resaltar las celdas con valores extremos mas altos o bajos.

Costo Estimado Proyectos Region -¥.
Years @Aguadilla Arecibo Central Humacao Ponce
2013 0.83 1.04 0.97 111 1.04
0.84 078 116

113 100

En este caso, los costos estimados se estan viendo como indices por afno y por region de la OGPe.
Como podemos ver, los indices mas altos estan en la regién Central (San Juan) para el afio 2015y
en Aguadilla para el afio 2014. Los indices mas bajos estan en Ponce (0.60) y en Arecibo (0.74) para
elano 2015.

Los indices son una especie de promedios ponderados. Si tomaramos en cuenta solamente los
costos estimados y le aplicamos Conditional Formatting, veriamos algo diferente, que puede o no
coincidir. Fijese en los valores crudos de 2013 en la regién Central. En cuanto al indice, es uno bajo,
pero al ponderar entre filas y columnas, su efecto es mucho menor.

Ed Aguadilla Arecibo Central Humacao Ponce Grand Total
2013 $103,951,243 $119,794,314 [S200/A48,858 5173,524,073 $96,313,551  $694,032,034
2014 3128 683,130 $95 348,841 $131,917,467 $92,8%4,783 $82,301,193 $531,135,415

: 5 $116,625,916 $73,452,098 $288,706,479
Grand Total 527 ,009,983 szso 253,371 $448,992,237 $339,860,954 $201,757,384 $1,513,873,928

Costo Estimado Proyectos Region
Years

Los indices son calculados de la siguiente manera:
Valor de la celda * Gran Total / (Total de la fila * Total de la columna)

CAMPOS CALCULADOS

A menudo tenemos columnas con conteos divididos en las cuales queremos hacer ciertas
operaciones aritméticas, tales como sumar, restar, multiplicar o dividir. En una tabla Pivot
podemos generar nuevas columnas que contengan coémputos basados en otras columnas. En este
ejemplo, tenemos el Registro Anual de Puestos por Demografia. En este registro se dividen los
conteos por género. Podemos sumar conteos sin afectar los datos originales. A continuacién,
mostramos cémo producir una columna nueva para una tabla Pivot:
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{8 Pivot Table Tools | Analyze | Fields, Items, & Sets | Calculated Field... Para crear una nueva columna (field)

Analyze Design Q Tell me what you want to do

yInsert Calculated Field
LI i "Name: Nuevo nombre de columna

2
# Clear~

[ Fields, ltems, & Sets ~

Tt Select - Calculated Field.. F la: = ibi f6 | difi .
B Tt —— ormuila: =escribir nueva formula o modificar existente
Adtions Solve Order... 1
i 2]
[ E | ) Name:  [DeCarrera =l LMJ
Formula: ]-Cavma(omplnoM-CavrﬂaCompletoF Delete

Eields:

CarreraParcialF -

CarreraCompletoM &l Resultados
CarreraNoGraduadoM

CarreraNoGraduadoF

CarreraGraduadoM 1]
CanerapostSecandariot =l 2 |AnoFiscal 2012203 (7]
m 3
- 4 |Row Labels |1/ Sum of DeCarrera
_[k“_] Close 5 | # Corporaciones piibli ' 35,200
6 100,643
7 | # Municipios 26,600
8 | #Oficina del Gobernador 1,069
9 | ¥ Otras entidades 344
10  * Rama Judicial 3,568
11  *'Rama Legislativa 529
12 |Grand Total 167,953

CALCULOS BASADOS EN CONTEOS

En PivotTables, las operaciones numéricas normales estan restringidas a campos numéricos
basados en sumatorias; no en conteos. Siguiendo el tema de campos calculados, ;qué pasaria si

queremos utilizar un campo basado en conteos en lugar de estar basado en sumatorias para hacer
operaciones aritméticas?

Al hacer resimenes por dimension, (regién, clase, tipo, etc.) lo hacemos generalmente mediante
sumas y computos agregados como promedios. En ocasiones, queremos utilizar algdn campo
basado en conteos para calcular otros campos.

El siguiente diagrama muestra primero un ejemplo de una falta al no considerar que un campo es
basado en conteos.

Falta al calcular columna:

Name:  [densidad_estudiantil =l
Formula: [=MATRICULA_TOTALICOUNT(CODIGO pelete |

Debe existir una columna que registre los conteos (basada
en una medicion) para que funcione correctamente.
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Este es el procedimiento recomendado: crear columna nueva en la tabla de datos. ;Como
hacerlo?
Primero, anadir una columna de conteos en la tabla fuente...

Crear columna nueva oPonerIe nombre Copiar el nimero 1 ... en todas las celdas de esta columna
usando right click | Insert ala columna - An
1| A 8 c B G 4 a ] c | )
P Cut £ 1 |TABLE_ID #conteo REGION  DISTRITO
TABLE_ID|REGIOI % Cut =ID[# conteo] [REGION 2 132) 1|arecieo  arecizo
| 192|ARECIE iy Copy 192 ARECIBO 3| 67| H
467(CAGUA 1. Paste Options: a 1066 1fcAGUAS  CIDRA
s 840 1[HUMACAD CANOVANAS
1066|CAGUA ;:-a %_:-I TE 6 517 1[CAGUAS  CIDRA
40| HUMAG 7 1106 1|HUMACAD YABUCOA
517|CAGUA Paste Special... 8 473 1|PONCE  PONCE
L] s 695 1|CAGUAS  BARRANQUITAS
1106|HUMA¢ Insert 10 619 ileonce  rauco
478| PONCE Delete 1 104 1|[HUMACAO LAS PIEDRAS
695|caGua = 12| 80 1lPONCE  UTUADO
= Clear Contents 1| s 1[SANJUAN  SANJUAN T
615/ PONCE 1 610 1|HUMACAD YABUCOA
15 203 1[savamon  orocOVIS
16 431 1|MAYAGUEZ MAYAGUEZ
7 1a7] aleonce  utuapo
. < shumacan rarzenn
oRegresar a la tabla pivot... G Pivot Table Tools | G Calcular la columna

Pivot Table Tools | Analyze | Refresh Fields, Items & Sets | Calculate Field...

Insert Calculated Field

Help  PowerPivot - Name:  [Densidad Estudiantil =l
Formula: |=MATRICULA_TOTAL/# conteo’ Delete
I:B. Dil (% Clear~ 7 [@ Clear~ (7 Fields, ltems, & Sets~  iw A ! 4
e iF - - -
= d T} Select v f [T} Select Calculated Field.
Refresh Change Data m . i e foted L}
o l% Source~ L3 MovePivotTable [i3 Move PivotTable
Data Actions Actions Solve Order...
[ List Formulas

En este ejemplo se genera una columna con valores 1. Excel generara una sumay esta nueva
columna podra ser usada para computos aritméticos. En este caso: promedio de matricula por

escuela.

Resultados:
5 |REGION  ~  Countof CODIGO Sum of MATRICULA_TOTAL Sum of Densidad Estudiantil
6 |ARECIBO 134 50,011 373
7 |BAYAMON 142 49,946 352

8 |CAGUAS 161 50,341 313

9:] HUMACAO 154 49,9791 325
10 | MAYAGUEZ 169 53,090 314
11 |PONCE 174 54,557 314
12 |SAN JUAN 168 54,645 325
13 |Grand Total 1102 362,569 329

CONSOLIDAR COLUMNAS (VECTORIZACI()N)

En ocasiones, una misma métrica esta dividida por aios o alguna otra subclase. Por lo tanto, es
preferible consolidar varias columnas que tratan sobre el mismo tema en una sola columna.
Este concepto es llamado vectorizacion, en términos de Data Science. En este proceso, como en
algebra lineal, se convierte una matriz en un vector.

VECTOR

MATRIZ 6 .
4 Un vector es una secuencia de datos de

6 4 2 2 . . .
[30 20 33]- 50| un mismo tipo. Los miembros en un

20|  vector son llamados componentes.
33
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Para programas de manejo de datos y visualizacion como Excel, Power Bl, Tableau, etcétera,
puede trabajarse de manera mas eficiente con datos vectorizados.

Podemos trabajar un ejemplo que puede ser una tabla presupuestaria, la cual tiene multiples
dimensiones y una sola métrica divida en afos u otras caracteristicas de ese y otros anos.

Esta es una hoja derivada de una consulta (SQL Query) a la base de datos presupuestarios de la
Oficina de Gerenciay Presupuesto. Elresultado del query vuelve el presupuesto aprobado para los
anos 2001 al 2016 de cada agencia, sus caracteristicas, los conceptos de gasto y origen de fondos.
La métrica viene siendo la misma: fondos, divididos por ano.

A B C D £ S G H | J K L N a T W Z AC AF Al AL AD

| |RAMA TIPG AGENCIA NOMBRE  PROGRAMA NOMERE_PROGRAVA  GRIGEN CONCEPTO.DE GAST  CUENTA DESCRIFCION Aws Sester  AFZ001Apr AFZ002Apr AFZ003 A AF 2004 Rpi AF 2005 Api AF 2008 Api AF 2007 Api AFZ008 Apr AF 2008 A AF2000Apr
2|E A 132 Administracior 1331 Administracion y Conserva AE Némina y Costos Relacionas 1110 Sueldos; puestos Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3 E A 132 Administraciér 1331 Administracién y Conserva AE Donativos, Subsidios y Distri 6170 Donativos y Aport Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4J E A 132 ini iér 1331 ini i) nserva AE Donativos, Subsidios y Distri 130 Donativos y aport Desarr Energia 250.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
5 E A 132 i iér 1331 i i onserva AR i i 0081 i i Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 93.00
6 E A 132 ini i i i i nserva AR Némina y Costos Relacionas 1110 Sueldos; puestos Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 £31.00
7 |E A 132 Administracior 1331 Administracion y Conserva AR Némina y Costos Relacionar 1114 Sueldos - Puestos Desarr Energia 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8 E A 132 i ér 1331 i & nserva AR i ont Desarr Energia 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 118.00.
9 E A 132 i i6r 1331 i i onserva AR i i 1260 ici ic Desarr Energia 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7.00
10 E A 132 i ér 1331 i & nserva AR y 1270 Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1 E A 132 i i6r 1331 i i onserva AR i i 1290 ic Desarr Energia 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 222200
2 |E A 132 inis 61 1331 inis i) AR Servicios Comprados 1294 Ser iz Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 24.00
B E A 132 Administraciér 1331 Administracién y Conserva AR Némina y Costos Relacionas 1410 Col Desarr Energia 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
" E A 132 i idr 1331 inis i AR NSmi Ce i 1415 i P Desar Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
15 E A 132 Administracior 1331 Administracién y Conserva AR Némina y Costos Relacionas 1436 Liquidacién Licenc Desarr Energia 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
% E A 132 inis i6r 1331 inii i AR Némina y Ce i 437 Liquidacién Li Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
17 E A 132 inis i6r 1331 ini i onserva AR iosy lio 2010 Anuncios y Aviso: Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
18 E A 132 inis iér 1331 ini i) onserva AR iosy fio 2020 Anuncios Teatros Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
19 E A 132 Administraciér 1331 Administracién y Conserva AR Servicios Comprados 2030 Impresos y encuac Desarr Energia 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3200
20 E A 132 Administraciér 1331 Administracién y Conserva AR Servicios Comprados 212 Franqueo Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4.00
21 |E A 132 Administraciér 1331 Administracién y Conserva AR (Gastos de Transportacién 2220 Servicios de Trans Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 200
22|E A 132 Administraciér 1331 Administracion y Conserva AR (Gastos de Transportacion 2310 Pasajes de Visjes Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
23 E A 132 inis i i i) nserva AR (Gastos de Transportacién 2320 (Giastos de subsist Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6.00
24 |E A 132 Administracior 1331 Administracion y Conserva AR (Gastos de Transportacién 2330 Pasajes de Visjes Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 9.00
25|E A 132 inis i6r 1331 ini i) nserva AR (Gastos de Transportacién 2340 Subsistencia a per Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 200
26 |E A 132 Administraciér 1331 Administracion y Conserva AR (Gastos de Transportacién 2350 Bonificaciones pc Desarr Energia 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 5.00
27|E A 132 6r 1331 & nserva AR Servicios Comprados 2362_3  Transportacion St Desarr Energia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
28 |E A 132 Administraciér 1331 Administracion y Conserva AR (Gastos de Transportacién 2380 (Gastos de Viaje er Desarr Energia 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00

9 E A 132 i idr 1331 inis i) nserva AR Gastos de. i 330 riaie Desar Eneraia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00 0.00 0.00 0.00 00

Para un mejor uso de las funciones PivotTable, vamos a combinar las columnas presupuestarias
separadas (que son una sola métrica dividida por afnos), consoliddndolas en dos columnas: una
contendra los presupuestos (Value) y la otra contendra el ano fiscal (Attribute). En Excel
prepararemos el archivo recibido y traspondremos dichas columnas.

En lugar de abrir directamente el archivo de hoja de calculo presupuestario, usaremos la
interfaz Query Editor de Excel para preparar los datos antes de traer la hoja Excel con los
datos. No haremos cambios al archivo original.

TRASPONER USANDO UNPIVOT COLUMNS
Query Editor: Unpivot columns

* Combinar multiples columnas en una.
* Ejemplo: columnas 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017.

* Combinarlas en una sola

* CUIDADO: Esto multiplicara el nimero de filas (rows)
multiplicindolas por cada columna

* Importar datos a Excel usando
Data | Get Data | From File | From Workbook

Los pasos para traer los datos y trasponer (unpivot) las columnas son los siguientes:
Hay dos procesos principales:

@ Importar el archivo Excel original usando Data | Get Data... From Workbook
@ Usar la interfaz Query Editor de Excel para escoger las columnas a consolidar y
aplicar la herramienta tab Transform | Unpivot Column.
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PROCESO 1: IMPORTAR DATOS:
Extraer datos desde otro archivo. En este caso, un workbook Excel.

Traer los datos desde archivo externo:
Data | Get Data | From File | From Workbook

File Home  Insert  Pagelayout  Formulas

i Dot Coecmsonse g .G Seleccionar la hoja de interés
&
From Web [ Edisting Connecti =]
&%[5 mmT : E oo Conpectore i ‘
Datal °°'" s ange All~ "
From File ko Navigator Sheet 1 R
E\ o . F oms sV 5| |Rama[rwo AGENCIA  NOMBRE PROC
D: rom Tex
i 8 E 3 A 132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)
[:E From Azure » FE;:, From XML [ Select multiple items E A 132 Administracién de Asuntos Energéticos (AAE)
) Display Options ~ & | A 132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)
F&' From Online Services * LF‘ From JSON i E A 132| Administracién de Asuntos Energéticos (AAE)
e 4
. £ A 132| Administracién de Asuntos Energéticos (AAE) o
,
L-¢- Feosy Othes Sources P From Folder [ sheet1 R 3 A 132 Administracion de Asunto: Mrgeuz @
rl . . = [1;. . I E A 132 Administracion § |(c
»’j Combine Queries @ From SharePoint Folder 3 o I k e e os ()
E A \' \ a ion de Asuntos Energéticos (AAE)

o @ @@ e Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)
w “ 132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)

132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)

mim

132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)
132 Administracién de Asuntos Energéticos (AAE)
132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)

132| Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)

m omimimm
> >» > » » >

132 Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)

@ The data in the preview has been truncated due to size limits.

Click en boton Edit para preparar - - -
datos antes de llevarlos a Excel = :

PROCESO 2: USAR QUERY EDITOR
Importar datos (Extract, Transform, Load: ETL) y traerlos a Excel.

a Traer los datos desde archivo externo: Data | Get Data from... _|_G,

File Home  Inset  Pagelayout  Formulas [EVEISY
G Seleccionar las columnas a combinar... Ctrl+Click DhFrom Ted/CsV. L2 Recent Sources [F oa
. . [ From Web [* Bxisting C i A=
Transform Tab | Unpivot Columns | Unpivot Columns =i 1 Connectont Retresh
Data~ [ From Table/Range All~

(translate all but the currently unselected columns into attribute value pairs)

Dﬁuﬂe ‘.rm-w ¥

PEP_2017_PEPANNRES_with_ann - Query Editor &
Home | Tmnsform  AddColumn  View [_L‘ From Database X [_?‘1 From Text/CSV
) D &2 Tonspose  Data Type: Whole Number = 4, Replace Vatues ~ ({isunpivot Gotums[F] coumns | X0 BE 0 /i Trigonometr
= G Reverse Rows 7" Detect Dota Type T Fin- - = 8o #8 Rounding ~
Group uu First Row o Statistics Standard Scientific ,
By eaders~ -] CountRows  '=[ Rename %L, Pivot Column ‘ Unpivot Other Columns . - Eilintormation
_ Table Any Column Number Column
> @3-k - 123 pop2010 [~ 125 puzou ~ % pc&zll)
=t o
g |[ 1 owo,puenorico 15383 \mw\ — 1-0.!1\
g 2 cipio, Puerto Rica 41959 41532
© |13 icpio, Pueno rico 60349 59976 58978
4 5 Municipio, Puerto Rico 28659 28333 28052
S Jicipio, Puerto Rico 25500 25557 25205
6 tipio, Puerto Rico 29261 26094 28851
Resultado, - 3. A% usGEOID |~ |123 geo_cNTVId [~ ‘ABC geoName [~/ A% Attribute % ;1.21 I~ i
* 1 |0500000US72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2010 19483
Solo falta cambiar el nombre a la nueva Pl | 0500000Us72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2011 19297
columna con Ios Valores de Cada columna 3 OSOOWOUSU(DI 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2012 19116
4 OSOOWOUSUOOI 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2013 15019
. . 5 0500000US72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2014 18798
Cerrar interfaz Query Editor:
Q |'y * 6 0500000US72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2015 18560
Close and Load para llevarlo 7 | 0500000572001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2016 18276
a hoja Excel 8 | 0500000US72001 72001 Adjuntas Municipio, Puerto Rico pop2017 17971
L ‘n:va\nucv':Mz 770N2 Amrads Munirinia Disarta Dira AANININ A1050

Luego aceptamos los cambios y cerramos la interfaz Query Editor para ver el resultado. Este serd
una Tabla Excel.

Abrird entonces la interfaz Query Editor de Excel. En esta interfaz haremos la trasposicion de
columnas. Aquise puede realizar cambios a los datos, eliminar columnas, filas, cambiar el tipo de
dato en columnas, realizar cémputos... etcétera. Solo usaremos la funcién Unpivot Columns.
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TRANSFORM I UNPIVOT COLUMNS
Ctril+Click en cada cabecera de columna AF 2001 al 2016 Apr

<[4 rea A% sector  [~1[1% AF2001Apr |- 123 AF2002Apr [~ 123 AF20 [~ |12 AF2013 Apr _ [~ |12 AF2014Apr |~ 123 AF2015Apr_ |12 AF2016 Apr . |-
Desarrollo Econdmico Energia 0
Desarrolio Econdmico Energia 0
Desarrollo Econémico Energia -
Nacarrnlln FranAmirn Frargia n n
q Click en Transform tab | Unpivot Columns | Unpivot Columns Nota: Aunque vamos a frasponer
X8 @ - | Sheet1- Query Editor columnas, NO vamos a usar el botén
Home Transform Add Column View Tr(}nspose_
= D 287 Data Type: Whole Number = %, , Replace Values ~ [FyUnpivot-Columns "~ ..z Sélovamos a trasponer 16 de las
B ReverseRows [T Detect Data Type [ Fil = columnas presupuestarias (métricas) y
oy e Ferere, {3 Count Rows | =] Rename 51 pivot Column Unpivot Other Columi dejaremos las dimensicnes (las ofras
Table Any Column Unpivat Only Selected Columns columnas descriptivas) como estan, Por

esto usamos el botdn Unpivot Columns.

Cambie los nombres de las

8 B ~TAE- Aui =1 =]

columnas: |ﬁéﬂau Se—— Cl A Cl Ac e [7J12 Vae [}
. ~ Desarrollo Econémico  Energia AF 2010 Apr 651
Attribute - Afio G Resultados... Desarrolio Econémico  Energiz AF 2011 Apr 183
Value - Presupuesto |7_> Desarrollo Ezonémico  Energia AF 2012 Apr 55
Las 16 columnas fueron = ... .iccomimec  energs AF 2013 Apr 0

. , o reducidas a dos:  vessroloEconsmico Energis AF 2014 Apr 0

Pam ejecutﬂr Camb,os’ A“ribute Va’ue Desarrollo Econdémico Energia AF 2015 Apr /]
Haga click en: y Nacarrnlin Erandmirn  Frarmia AE IR Ane n

Home tab | Close & Load

Al cerrar lainterfaz Query Editor, el resultado serd una tabla Excel. Esta tendra sus filas (rows)
multiplicadas por cada columna que consolidamos.
@ B c

ri nnections ¥ X
1 ExternalDhta_1: GemngData Queries & Connections

Queries | Connections
Espere el procesamiento Lauery

753,536 rows loaded.

La Tabla resultante consiste de 753,536 filas y 14 columnas

P

= M - Bookl - Excel Ivan Santiago

File Home  inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer  Help  PowerPivot

— S [Z] Properties [ HeaderRow [] First Column
¥ 5 B2

Table Name: [i] summarize with PivotTable Filter Button

Sheet 1 B-A Remove Duplicates : - g [J TotalRow  [] Last Column
£ Resize Table | 52 Convert to Range S’:,‘:: gm = €5 Unlink Banded Rows [] Banded Columns =
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles

Al g 2
|Emmm—mﬁm§_mmmn
: E : 132 1331 iény Ce Es : : Ms«myc m Suddet ! :::: zgg‘z’: g
4 |E A 132 inistr acié éti 1331 i iy ién d i. AE Néminay Ce ion: 110 Sueldos; D« L Energia  AF2003A¢ 0
5 |E A 132 1331 de AE Némina y C mo Sueldos: D E Energia  AF 2004 Ap 0
et e - e e e e S e .

Al hacer la trasposicion usando Unpivot Columns, consolidamos los afios 2001 al 2016 en una sola columna,

repitiendo filas por cada ano. El archivo original contiene 47,096 filas y 58 columnas...

Esta tabla ya estad lista para usar las funciones de PivotTable. Usaremos este archivo para uno de
los ejercicios.

PIVOTCHARTS

Una grafica Pivot es igual a cualquier otra grafica Excel, salvo que esta directamente atada a una
tabla Pivot. La grafica Pivot se ird ajustando conforme se le apliquen Filtros y campos a la tabla
Pivot a la cual esté enlazada.




L o

P RIS
Taller Excel Analisis de Datos Wwis
Puerto Rico.
I & Technol Serv
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Row Labels ¥ Capitulo 7 Capitulo 13 i i
2000 279 409 o
2001 588 1,374 . 3,400
2002 279 690 o 1200
2003 486 1,190 o 0 1000 2
2004 299 626 5 &0 0 &
2005 1,338 3,579 8 200 oo 8
2006 1,284 4,066 1,500
Grand Total 4553 11,934 1,000 A00
500 200
2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006
O
Month h &
2000 - 2006 YEARS =
2005 2006 2007 2008 2009 2010
“4 »
S
1100-1200

En este ejemplo arriba, mostramos en una gréfica Pivot las solicitudes de quiebras ante el
tribunal federal, distrito de San Juan por los capitulos 7y 13. Se aplicaron filtros seleccionando
solamente los grupos <100, 100-200 y 200-300, y para los afios 2000 al 2006.

Row Labels ¥ Capitulo 7 _Capitulo 13 - o
|2000 .i 4116 5,462 2116 4,276 088 4221 4,247 s 4,253 4,500

2001 4276 9,973 10,000 \ 560
2002 4,084 9,549 - 5000 3,500 ~
2003 4,221 9,874 § 3000 3
2004 4,247 8,853 3. 5,000 2,500 g
2005 4,027 9,032 2,000
2006 1,284 4,066 4,000 1,500
2007 1,756 5,877 006 1,000
2008 2,311 6,589 s00
2009 3,148 7,974
2010 4,253 7,842 2010
Grand Total 37,723 85,191

Month

2000 - 2010

2005 2006

7l : -

La misma grafica puede mostrar ahora los casos sometidos para todas las clases desde <100 a
1,200, ademds de incluir los afnos 2000 a 2010.
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COMO ANADIR UNA GRAFICA PIVOT

Excel provee dos opciones para anadir una grafica Pivot. Luego de haber activado la tabla Pivot,
puede anadir una gréfica Pivot desde el menu principal:

A: PivotTable Tools | Analyze | PivotChart

B: Insert | PivotChart
GActivar la tabla Pivot

Row Labels -V Capitulo 7 Capitulo 13
2000 ¢ I 4,116 5,462

A .z . .
2001 1% 4276 9973 Opcidn A: Pivot Table Tools | Analyze | PivotChart
2002 4,084 9,548
2003 4,221 9,874 Ivan Santiago
2004 4,247 8,853
2005 4,027 9,032 e— Q Tell me what you want to do
2006 1,284 4,066
2007 1,756 5,877 = [3 Clear~ [ Fields, Items, & Sets Iia
2008 2311 6,589 [} Select ~ 4 1 —
2009 3,148 7,974 : o PivotChart Recommended
2010 4,253 7,942 3 Move PivotTable 15 fcls mpivoﬂables
Grand Total 37,723 85,191 Actions Calculations ols
Opcion B: Insert | PivotChart
Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Help Power Pivot Analyze Design
%' EéOnline Pictures @ > = [l g I.. ~h- 5 ]
- 9 [D o P b 1? i @ 1 IP@“
Pi(tu;es Loy Shapes = : Recommended m " il Maps PivotChart 3D
% Icons a+” Wy i |1 Chats B~ ki~ 3k~ T Map ~

Tllustrations Add-ins Charts he Tours

OPCIONES DISPONIBLES PARA FORMATEAR GRAFICAS PIVOT

Cuando una gréfica Pivot es activada, se activan a su vez una serie de pestanas (tabs) y botones con
diferentes funciones. Estas funciones van desde las relacionadas a:

* Analysis tab: aplicar filtros, slicers, timelines, conexiones a tablas Pivot, y eliminar de la
grafica los botones de filtros, entre otras.

* Design tab: Cambiar como luce la grafica Pivot. Tal como se hace con las gréaficas regulares
en Excel.

* Format tab: Ir mas al detalle de los elementos de la grafica para hacerle cambios
individuales a diferentes elementos que la componen.

Analyze tab
Acsave CID H ©- = bankruptcy_pivotsxisx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto ~ o Ivan Santiago
File ~ Home Inset  Pagelayout  Formulss  Data  Review  View  Developer  Help  PowerPivot esign mat  Q Tell me what you want to do
Chart Name: At N = e @B [_“1 [‘\ = s =& E floe
Chart1 v 1 = 5 L& Uy | % [ I fx fx = 0y
—— 5 Insert Inset  Fiter  Refresh ChangeData Clear Move  Fields, ltems, Field  Field
EBoptions 1§ Slicer Timeline Connections -~ Source~ -~ Chat  &Sets- List Buttons -
PivotChart Active Field Filter Data Actions Calculations Show/Hide A
Design tab
Autosave CID H ©- s bankruptcy_pivotsxdsx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto ~
File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Help Power Pivot Analyze Design Q Tell me wh 12 Share D
. -
BB T it 0t I 1 5T @R o @
111 hered 4
AddChart Quick  Change il (el =pt i) B STl 2 G Rows Setect Change  Move
Element - Layout = Colors - Column  Data  ChartType Chart
Chart Layouts Chart Styles Data Type  Location ~
Format tab
AutoSave H - 5 bankruptcy_pivotsxisx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto ~
File  Home Inset  Pageloyout  Formulss  Data  Review  View  Developer  Help  PowerPivot nalyz Format ou wa
Chart Area MIEESY e L2 Shape Fill - A - "hBingFoward ~ [ Align~ 025
& Format Selection noo - l AD:J Abe ‘ «| 2 Shape Outline > A A A *| & - | ¥ SendBackward + 12
IResettoMatchstyle |[ALTLF E— % D Shape Effects - * A~ SselectionPane  “h o 804

Current Selection Insert Shapes Shape Styles 5 WordArt Styles o Arrange size & A~
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FIELD BUTTONS

Por defecto, apareceradn botones correspondientes a las dimensiones que aparecen en la grafica
Pivot. Estos botones son para filtrar datos o quitar un campo para moverlo al area de Ffiltros.

Field Buttons: Pueden ser apagados o
5000 encendidos desde el grupo Analyze | Boton
T T 4253 4500 Field Buttons

4,000

Capinio7 Capituio 13

¥ ol
a

3,500

Capitulo 13
§ 8 § 8 % %

Capitulo 7

3,000

2,500
Analyze sign ormat
2,000 y

1,500

1,000

‘e Fields, tems,
&Sets~

500 rt

Calculations Shot v Show Report Filter Field Buttons

v Show Ayis Field Buttons
Field Buttons: Permiten aplicar filtros directamente en la L 1 1 | 1 Z: :’:C"’I‘I‘“E s
7 e . . v Show Expand/Collapse Entire Field Buttons
grdfica, sin tocar la tabla Pivot

swo | Hidedl [y

Los botones se pueden apagar o mostrar en la grafica desde el menu Analyze | Field Buttons.

SLICERS

Los slicers son filtros interactivos. Contienen botones que corresponden a las dimensiones que
deseamos aplicar como filtros. Los slicers se anaden desde PivotChart Tools | tab Analyze | botén
Insert Slicer.

oActivar la gréfica Pivot | PivotChart Tools | Analyze | Insert Slicer

xXlsx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto ~ PivotChart Tools

hta Review View Developer Help Power Pivot Design Format

=l = E\ D i T - T . . ]
= g | i% I k Sk Bg
Insert Insert Filter Refresh Change Data Clear Move  Fields, Items, OLAP Relationshi
Slicer Timeline Connections v Source ¥ v Chart & Sets~  Tool

Filter Data Actions Calculations

[] month 7o =
[ ch7 B
[Jch11
Escoger 0] ch.12
columna(s) | oResuItado
» Ch. 7 CLASS - >
%A" N
[ pctCH7and13
[] Quarters
[[] vears EELIEEL]
| OK I Cancel I

pZ

Es mas practico crear slicers para datos dimensionales (categorias). Siva a usar mediciones,
recomendamos dividirlos en clases (usar funciones LOOKUP) para evitar tener slicers con listas
demasiado largas haciéndolos inmanejables.

TIMELINES
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Los timelines son slicers para usarlos con datos temporales (fechas, tiempo). Para anadir un
timeline, active la grafica Pivot, y haga click en el botén Insert Timeline, localizado en el grupo
Filter, dentro del tab Analyze del menl PivotChart Tools.

y@Activar la grafica Pivot | PivotChart Tools | Analyze | Insert Timeline

ivotsxisx - Saved to OneDrive - Oficina de Gerencia y Presupuesto +

Data Review View Developer Help Power Pivot Design Format Q Tell me what you

= e =) - B
FE b 3 iz @ 7 x =5 E N
;  Insert  Insert Filter Refresh Change Data  Clear Move  Fields, Items, P Relatior Field Field
Slicer Timeline Connections = Source~ ~  Chart &Sets~  Toc List Buttons~
Data Actions Calculations Show/Hide
21
(ECTE I
Escoger
columna(s) oResuItado

Month

2000- 2010

2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 20

l OK I Cancel /L

PRACTICAS: CREAR PIVOTTABLES Y PIVOTCHARTS
En esta parte vamos a practicar con algunos conjuntos de datos que se han presentado
anteriormente como ejemplos de PivotTables y PivotCharts.

EJERCICIO 1: CREAR UNA TABLA PIVOT

Objetivo: generar tabla Pivot utilizando datos crudos en formato Excel, previamente descargados
desde el portal del Instituto de Estadisticas. El Departamento de Educaciéon publicé gréaficas para

anos hasta 2021. A pesar de eso, los datos no se pueden descargar o la interfaz para descarga no se

ve 0 no estd habilitada.

(0 Abra el workbook IncidentesDisciplinariosEscuelasDE2013-14.xlsx, localizado en
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3.

[0 Active la tabla haciendo click y vaya al ment principal, Insert | PivotTable. En la forma
Create PivotTable, en el apartado Choose where you want the PivotTable report to be
placed, escoja la opcion New Worksheet.

Create PivotTable ? X

Choose the data that you want to analyze
(®) Select a table or range
Table/Range: | | y 3 13_14| E]
(O Use an external data source

{ Choose Connection.., 1
Connection name;
Use this workbook's Data Model
Choose where you want the PivotTable report to be placed
@ﬂew Worksheet
O Existing Worksheet

Location: | ] @
Choose whether you want to analyze multiple tables
[] Add this data to the Data Model

[ ok || cance |
7|

A la izquierda aparecerd la tabla vacia PivotTable1. A la derecha aparecera la forma/interfaz
PivotTable Fields.


https://datos.estadisticas.pr/es/dataset/74294274-42b0-4114-8e89-6eb85b27632b/resource/6a2909af-0cc6-4fce-9053-d4b3c07df1d3/download/incidentes_disciplinarios_en_las_escuelas_p_blicas_de_puerto_rico__a_o_escolar_2013-2014.csv
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[0 Enla forma PivotTable Fields, arrastre el campo Region en el cuadro Rows. Arrastre
luego el campo Incidentes al cuadro Values.

PivotTahlel

ll-DlDOl'-J mliﬂl-hnlw

Field List

To build a report, choose
fields from the PivotTable

Rows % Values

Region > Sum of Incide... ¥

[0 Regrese un momento a la hoja Incidentes. \'“‘“’ﬂ‘ Inspeccione la columna C: Incidentes.
A base de lo que se discutié anteriormente en la seccién CALCULOS BASADOS EN
CONTEQS, ;Por qué todas las celdas de esta columna tienen el valor 1?

[0 Volvamos a la hoja que tiene la nueva tabla pivot. La tabla Pivot debera aparecer asi.
Estas son las sumas de distintos incidentes disciplinarios sumados por regién.

ow Labels |~ |Sum of Incidentes
ARECIBO 15
BAYAMON 18
CAGUAS 132
HUMACAO 87
MAYAGUEZ 12
PONCE 70
SAN JUAN 100
Grand Total 434

[0 ¢Cudles son las (3) regiones educativas con mas incidentes disciplinarios registrados?

[0 Puede ordenar los datos en la columna Sum of Incidentes para ordenarlas de manera
descendente. Siga la siguiente secuencia:

Row Labels Incidentes
‘l SortAtoZ ﬁa
Zl SetZtoA

Label Filters
Value Filters

Search

¥ (select Al
¥l ARECIBO
[ BAYAMON
W cAGUAS
MIHUMACAO
MAYAGUEZ
¥ PONCE

1 SAN JUAN

Sort (Regi6n)

Sort of

ptions

? X

o Manual (you can drag items to rearrange them)
O Ascending (A to Z) by:

Reglén

oy ' o Enestmqualo A by:

sm thtén by Sum of Incidentes in descending

~

]

More Options... m 6 incel
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[0 Ahora, arrastre la columna Distrito debajo de la columna Regidn en la caja Rows.

T Distrito .1, La tabla pivot debera verse asi. La tabla muestra ahora mas
0 cédigogszﬁg detalle. Esta vez desglosa los incidentes por region educativa
[] Nombre Ecuela y distrito. Un distrito escolar puede estar compuesto de uno
[] Escuela_UpiquelD 0 mMas municipios.
[[] Tipo de Infidente Row Labels || sum of Incidentes
[] Cantidad He Participantes Bmgtlj::Bo " 1:;'
= GUAYAMA {«%42
i BARRANQUITAS 15
Drag fields befween areas beloy CIDRA 13
=ISAN JUAN 100
T Filters GUAYNABO 32 Haga click en la celda B5 y ordene
CAROLINA 27 . .
SANJUAN | % los valores de distrito.
SANJUAN Il 15 Ll N |—|
= HUMACAO 87 z | |_\' | EE |
I LAS PIEDRAS 23 %l Sort Smallest to Largest
= Rows YABUCOA 25
-~ - CANOVANAS 25 ﬁl Sﬂ Largest to Smallest
Regidn - FAJARDO 8 .
Di to = PONCE 70
— PONCE A6
= SANTA ISABEL 22
YAUCO
UTUADO 1
= BAYAMON 18

ARACOVIS

17

MOSTRAR VALORES COMO PORCENTAJES (COLUMN TOTAL)

0
0

Haga right click en cualquier celda debajo de la columna Sum of Incidentes.
En el menud de contexto, escoja la opcién Show Values As y luego click en la opcién % of

Column Total.

‘ BIS=O A H W3
Row Labels -/ sum of Incident¢ -~ i
= CAGUAS :
| BARRANQUITAS B Copy
| CIDRA \-:j Format Cells...
|
GUAYAMA nghi—cllck . Number Format..
| Guraso [A Refresh
| ESANJUAN. Y
| caroLNA Sort ¥
" GUAYNABO X Remoye "Sum of Incidentes”
; SANJUAN Y Summarize Values By »
SANJUAN Il 3
| Show Values As ¥l v No Calculation
| HUMACAO i e h
CANOVANAS = Show Dgtails % of Grand Total
|
| FAJARDO E Value Field Settings... % of Column Total
| LAS PIEDRAS PivotTable Options... % of Row Total
| YABUCOA
| [@ Hide Field List % Of...
| SPONCE A
| PONCE a6 % of Parent Row Total
| SANTA ISABEL 22 % of Parent Column Total
UTUADO 1 % of Parent Total...

La tabla Pivot debe verse asi:

Row Labels Sum of Incidentes
= CAGUAS 30.41%
GURABO 14.29%
GUAYAMA 9.68%
BARRANQUITAS 3.46%
CIDRA 3.00%
=ISAN JUAN 23.04%
GUAYNABO 7.37%
CAROLINA 6.22%
SANJUAN | 5.99%
SANJUAN NI 3.46%
= HUMACAO 20.05%
LAS PIEDRAS 6.68%
YABUCOA 5.76%
CANOVAMNAS 5.76%
FAJARDO 1.84%
= PONCE 16.13%




Taller Excel Analisis de Datos

[ oo B

Puerts Rico
on & Technology

Fijese en lo que muestra la tabla. Aquiaparecen las proporciones en por cientos por el total en
cada columna. Cada region educativay distrito muestran su proporcion con relacion al valor
total de esta columna (Cantidad de Incidentes).

En este conjunto de datos no habra diferencia si usamos las opciones % of Grand Total y % of
Column Total.

[0 Haga la prueba escogiendo la opcion % of Grand Total en la columna Sum of Incidentes.

.- ormatCells..,
Righi-clic

Number Format...
[3 Refresh

Sort 3

X Remoye "Sum of Incidentes”

Summarize Values By »
- Show Values As 4 1 No Calculation
2 Show Details %ofGrand Total |\ e

VER PARTICIPACION DE CADA DISTRITO DENTRO DE LA REGION

Hasta el momento, hemos visto la participacién de cada distrito dentro del total de la columna.
Ahora, vamos a mostrar la participacion de cada distrito dentro de cada region.

[0 Escoja ahora la opcién % of Parent Row Total para que pueda ver la participacion de cada

distrito.
| Sum of Incidents — " T(-n "; \’H-‘
30.4:9 IE\»)'A';‘.ooéo
ﬁ 3.46%|
3.0(E@ Copy
a 9.6¢ 5] Format Cells...
RighQ—clidltﬁ Number Format... Row Labels |-} Sum of Incidentes
62 [& Befresh = CAGUAS 30.41%
o : GURABO | 46.97%|
5.9¢ 3 Remoye "Sum of Incidentes" 1
3.4 ) GUAYAMA 31.82%
Summarize Values By »
2::: Show Values As b > No Calculation BARRANQUITAS 11.36%
1.8¢ *Z  Show Details . v % of Grand Total CIDRA 9.85%
6.6{ [ Value Field Settings.. % of Column Total SIRAN IIAN 22 A%

5.7
16.1:
10.6( Hide Field List

% Of...
5.07% " %of Parent Row Total ha
n 0L & Al Navnnt Cabivman Tabal

Note que dentro de la regién educativa de Caguas, casi 80% de los incidentes estan en los distritos
de Gurabo y Guayama.

PivotTable Options.. % of Row Total

RANKS (POSICION)
Se puede preguntar, cual sera el orden de cantidad de incidentes por regiones. Esta pregunta
puede contestarse usando la opcion Rank

[0 Primero, remueva los distritos de la caja Rows haciendo uncheck en el campo Distrito
|v] Inclaentes

Codiao Escuela
[0 Haga right click encima de cualquier celda de la columna Sum of Incidentes.
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[0 Escoja la opcion Show Values | Rank Largest to Smallest...
Show Values As > ’ v Rank!.-_argesttoSmal!&...h

[0 Escoja el campo Region en la forma Show values as (Sum of Incidentes)
Show Values As (Sum of Incidentes) ? X

Calculation: P@n@a}gg;{ to}ma!lesi
Base Field: \rt_i _—

I OK [ Cancel ]

[0 Como era de esperarse, asi aparecen las posiciones.
Row Labels EJ Sum of Incidentes

CAGUAS
SAN JUAN
HUMACAO
PONCE
BAYAMON
ARECIBO
MAYAGUEZ 7

[0 Guarde los cambios usando el mismo nombre del archivo original.

B W N

Opcional: Contestar:
;Cudl es el distrito escolar con mayor cantidad de incidentes disciplinarios?

¢Cudles son las 10 escuelas con mayor cantidad de incidentes disciplinarios?

Ayuda: use el campo Escuela_UniquelD v Escuela_UniquelD y aplique filtro Value Filter | Top 10
1

= 0oL |[h~|W(IN

¢Cuales son los 10 tipos de incidentes mas frecuentes?

En el proximo ejercicio, haremos el proceso de integrar varias columnas y compactarlas en dos
columnas mediante vectorizacién (unpivot), usando datos presupuestarios.
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EJERCICIO 2: VECTORIZACION O CONSOLIDACION (UNPIVOT) DE
MULTIPLES COLUMNAS

Como mencionamos anteriormente, cuando los datos estan divididos en multiples columnas, la
preparacion de cémputos para las opciones Show Values As son mds tediosas o puedan dar
resultados inconsistentes.

Para esta parte, usaremos un workbook con datos presupuestarios de la Oficina de Gerencia y
Presupuesto para los anos 2001 al 2016.

(0 Abra un nuevo archivo workbook de Excel. New | Blank workbook.

Vamos a usar la interfaz Power Query de Excel para extraer, transformar y cargar los datos de un
workbook Excel a otra sesion de Excel. Durante el proceso de importacién, vamos a realizar la
operacion “Unpivot”. Con esta Funcion vamos a convertir todas las columnas presupuestarias de los
anos 2001 a 2016 a una sola columna. En realidad se trata de la misma métrica: presupuesto; y la
podemos integrar en una sola columna, mientras que los anos se recogeran en otra columna. La
desventaja es que la cantidad de récords se multiplicara.

USAR POWER QUERY PARA TRANSFORMAR DATOS

[0 Siestd usando Office 365, vaya al menu principal y escoja Data | Get data | From File |
From Excel Workbook

[0 Siestd usando Office 2016, debera ir al menu principal y escoja Data | New Query | Get
data | From File | From Workbook

O Traiga (Import) el archivo PresupuestoSabana2001al2016AprobadoconAreaySector.xlsx,
localizado en C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3.
[0 Enla forma Navigator de Power Query, escoja (click) en la hoja Sheet1

4 PresupuestoSabana2001al2016AprobadoconA...
Sheet 1

[0 Yaque vamos a hacer modificaciones al archivo resultante, haga click en el botén
Transform Data.
load |~ Tmnsform[%ata Cancel

Aparecera la interfaz Query Editor que mostrara el contenido del workbook a importar.

[0 Navegue hacia la derecha para que pueda ver las columnas del presupuesto aprobado (AF
Apr) para los afnos 2001 al 2016.

VECTORIZAR (UNPIVOT) MULTIPLES COLUMNAS

Como hemos mencionado antes, este proceso trata sobre integrar los valores guardados en varias
columnas (16 en estos datos) y guardandolas en dos columnas. Una columna tiene la dimensién de
los anos 2001 al 2016 y la otra columna resultante tendrd los presupuestos aprobados que
corresponden a cada ano fiscal.
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[0 Haga shift+click en las cabeceras headers de las columnas AF 2001 Apr a la columna AF

133 AF 2001 Apr, Eran 123 AF 2015 Apr [~ ]123 AF2016 Apr I ||
- 0 o

o

o 23 0
250 o o

>

Debe escoger todas las columnas desde 2001 a 2016.

[0 Vaya al ment principal de la Interfaz Query Editor y escoja
Transform | Unpivot Columns | Unpivot Columns

Transfa Add Column WView
EE‘ Tranﬂe Data Type: Any ~ {,2 Replace Values - |§E Unpivot Columns, i

E Reverse Rows E Detect Data Type E Unpivot Columns
3H count Rows =]l Rename 55 Unpivet Other Columns
s eLInpivot Only Selected Columns h

CAMBIAR NOMBRES DE LAS COLUMNAS
Es mejor renombrar las columnas para que tengan nombres reconocibles luego.

[0 Hagadoble click en el nombre de la columna Attribute y escriba Ano.
[0 Haga doble click en el nombre de la columna Value y escriba Presupuesto.

A% Ao [~ prmmmEE (-]
AN n

AF 2001 Anr

ACEPTAR CAMBIOS Y CERRAR LA INTERFAZ QUERY EDITOR
No vamos a hacer mas cambios. Recuerde que estos cambios no afectan al archivo original. Los

cambios se hacen en la memoria RAMy se guardaran en otro workbook Excel.

[0 Para aceptar los cambios y cerrar la interfaz Query Editor, vaya al mena principal y escoja
Home y haga click en el botén Close and Load
|t Ey

= ~
Close & Refresh i
|Load = | Preview ™
Close

Esto iniciara el proceso de conversién de los datos para traerlos a una hoja de Excel.

2 yuwry

4 A B n c Y Sheet 1
1] ExternalD_lata_l: Getting Data ... 753,536 rows loaded.
2

El proceso tardard debido a que se estan multiplicando las Filas (rows) para cada ano fiscal.
Inspeccione la tabla resultante:
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| v|Sector |~ |Afio | v | Presupuesto |~ |

Energia  AF 2002 Apr 0
Energia AF 2003 Apr 0
Energia AF 2004 Apr 0
Energia AF 2005 Apr 0
Energia AF 2006 Apr 0
Energia AF 2007 Apr 0
Energia _|AF 2008 Apr 0
‘Energia AF 2009 Apr 0
Energia AF 2010 Apr 0
Energia 'AF 2011 Apr 0
Energia A 2012 Apr 0
‘Energia AF 2013 Apr 29
Energia _|AF 2014 Apr 2|
‘Energia AF 2015 Apr 23
(Energia AF 2016 Apr 0
Eneri S AR 20T AR 0 Notars ademas que el resultado es una tabla Excel.

GENERAR LA TABLA PIVOT

[0 Haga click en cualquier celda dentro de la tabla Excel. Vaya al menu principal (ribbon) y
haga click en el tab Insert y click en el bot6n Pivot Table, del grupo Tables.

File Home Insert
i aca r“’-
i g 12 =
PivotTable Recommended 1:h!:
PivotTables
Tables

(0 En la forma PivotTable from table or range, bajo el apartado Choose where you want the
PivotTable report to be placed, escoja la opcion New Worksheet.

PivotTable from table or range

Select a table or range

? X

Table/Range: |Sheel 1l

Choose where you want the PivotTable to be placed

(®) New Worksheet
O Existing Worksheet

Location: |

£l

Choose whether you want to analyze multiple tables

[] Add this data to the Data Model

[ [nok

| | Cancel




Taller Excel Analisis de Datos

Apareceran en la nueva hoja la tabla pivot vacia a la izquierda y la interfaz PivotTable Fields

! | PivotTable Fields ~ X
I PivoiTablel Choose fields to add to report: &~
|Search p\

To build a report, choose
fields from the PivotTable ] RAMA 4]

3 > [ mro T::
Field List

[] AGENCIA
[] NOMBRE
["1 PROGRAMA L¥:
o e e Drag fields between areas below:
e e - = T Filters il Columns
=
L — !
l _‘ = Rows % Values
|| Defer Layout Update Jpdate

GENERAR INFORME PRESUPUESTARIO POR AGENCIA

[0 Para generar el primer informe simple por agencia gubernamental, arrastre los campos
(columnas)...

Drag fields between areas below:

Y Filters Il Columns

{%e @ Nombre: ........... a la caja Rows
@ Presupuesto: ... a la caja Values

! ~ .
= ©Aio:.................. a la caja Columns
= Rows Z Values
NOMERE v | || Sum of Presu... ¥
@ @
. . ’
La tabla Pivot debera verse asi:

Sum of P |column Labels |+ |
Row Labels | v | AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr AF 2006 Apr AF 2007 Apr AF 2008 Apr AF 2009 Apr A
Administracion de Asuntos Energéticos (AAE) 1254 1224 1317 1240 1696 1628 1627 1063 1405
Administracion de Asuntos Federales de Puerto Rico 9350 9232 8245 9986 10257 729 6255 6255 6044
Administracion de Compensaciones por Accidentes de Automoviles 114629 85663 92890 103463 102780 102002 103586 102616 97758
Administracion de Correccion 332724 315500 343525 383773 380794 478804 438558 403090 406069
Administracion de Desarrollo Laboral 218099 262087 2243984 94878 107560 95347 81476 107998 145707
Administracion de Desarrollo Socioecondmico de la Familia 1475056 1505138 1575573 1597895 1686526 1704348 1743746 1813684 2049123
Admi ion de D y Mejoras de Viviend 15469 18541 19604 16717 13051 11568 [ 0 0
Administracion de Familias y Nifios 317613 327545 361462 173327 234404 206573 217316 223591 225079
Administracion de Fomento Comercial 13559 13201 12882 9676 0 0 0 0 0
Administracion de Instituciones Juveniles 89972 82551 101580 83947 82358 91507 90578 80630 79175
Administracion de la Industria y el Deporte Hipico 4008 4362 4701 4716 5073 3820 4656 5078 5483
Administracion de Recursos Naturales 72858 74056 98524 68182 80008 121192 89339 69641 77629

ini An e “ i 21800 27888 272157 10514 10007 2123R2 21482 27030 720R5
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CAMBIAR FORMATO A CURRENCY

[0 Haga right click en cualquiera de las celdas bajo la columna AF 2001 Apr.
[0 Escoja la opcién Number Format.... En la forma Format Cells, bajo la lista Category, escoja
Currency.
[0 Escriba 0 en Decimal places y haga click en el botén OK para aceptar los cambios.
_ Column Llabe = Oy~ A0 0 Format Cells
* | AF 2001 Apr = e .
1254] 1224 1317 1240
Category:
E‘@ Qopy 6 General Sample
1: 3 WSS $2,673,037
3 Eormat Ce“S... 3 ;(a::uming Decimal places: |0 =
21 Number Format... % 8 pereentage Symbak: |3
i centiic e ]
14 A Refrach 5 — Ew'mf
Notard que todas las columnas de anos fiscales en la tabla Pivot, cambiardn a formato Currency:

imn Labels E_]

2001 AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr AF 2006 Apr AF 2007 Apr AF 2008 Apr AF 2009 Apr AF 2010 Apr AF 2011 Apr AF 2012 Apr AF 2013 Apr AF 2014 Apr AF 2015 Apr AFZJ
51,2541 $1,224 $1,317 51,240 $1,696 51,628 51,627 51,063 $1,405 $7,561  $27,843  $104,194  $39,388  $36,115  $24,575
$9,350 $9,232 $9,245 $9,986 $10,257 $7,296 $6,255 $6,255 $6,044 $4,443 $4,568 $4,641 $4,535 $4,468 $4,288

$114,629 585,663 $92,890 $103,463 $102,780 $102,002 $103,586 $102,616 $97,758 594,796 $82,162 $97,516 $97,398 $98,432 $113,266 $:
?332,724 5.4315,500 §343,525 $§85,773 §M,7M $7B,W $4.39,558 §403,090 §406,069 ] so S0 $0 $o0 S0

ORDENAR DE MANERA DESCENDENTE
Vamos a ordenar el presupuesto del afo 2001 para ver las agencias con mayor presupuesto.

[0 Hagaright click en la celda B5 o el primer valor presupuestario del afno 2001. En el men(

de contexto escoja Sort, luego escoja Sort Largest to Smallest.
AF2001 ~ T T T ="—=" ®= %  gble Fields

|
hoose fields to add to report:

&1 754 41 774

Search the menus

(@ Copy earch
Format Cells...
g '] DESCRIPCION
Mumber Format... 0 Area
[B Refresh ] Sector
Sort eb 2] Sort Smallest to Largest
< Remove "Sum of Presupuest... ﬁl Sort Largest 1::1§mallst

[0 ;Cudles son las primeras 5 entidades publicas con mayor presupuesto en 2001? ;Cémo esto
cambié en 2016?

REMOVER TOTALES PARA LAS FILAS
Para propésitos de este ejercicio, no usaremos los valores de Grand Total de las filas.

Apr AF 2016 Apr Grand Total

1,575 S0 5252,1251
1,288 $3,840  $104,703
1266  $113266  $1,602,223
0 S0 $3,483,837
2en co €1 020 Dq7

[0 Estas se pueden remover yendo al mena principal en Design
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Haga click en el botén Grand Totals y escoja la opcién On For Columns Only
File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot PivotTable Analyze Design

6 Row Headers [[] Banded Rows
Subtotals | Grand Report  Elank =
- Totals Layout ~ Rows > Column Headers [] Banded Columns
1 PivotTable Style Options PivotTable Styles

Off for Rows and Columns
A10 f< || Universidad de Puerto Rico

E On for Rows and Columns
A . - A [«] ) )
4 [Row PivotTable Fields
5 |Autof On for Rows Only
6: Depa Choose fields to add to report:
7 |Admi On for Columns Only hgnicode la Familia
8 |Admi erto Rico search

USAR CONDITIONAL FORMATTING PARA RESALTAR VALORES EXTREMOS
Ya que estamos mostrando muchos nimeros, usaremos una gradacion de colores para resaltar

valores mas altos y bajos.

[0 Sombree las celdas bajo las columnas 2001 al 2016 sin incluir la fila de totales

:2011 Apr AF 2012 Apr AF 2013 Apr AF 2014 Apr AF 2015 Apr AF 2016
527,843 5104194  $39,384  $36115  $24,575 50
$4568  S4641  $4535  $4.468  $4,288  $3,840
$82,162  $97,516  $97,398  S9B432  $113,266  $113,266

S0 50 S0 $0 S0 S0
$98159  $77,778  $59,119  $53862  $55362 S0
52,188,334 52,187,447 $2,179,405 $2,084,746 $2,087,143 $2,083,516
S0 S0 S0 S0 $0 S0
$250,971  $234,627  $234,556  $230,900  $228623  $231,407
S0 S0 S0 S0 $0 50
A W,J LAt V4, 0u0 P40 vI,vie S

560,942 $60,567 558,855 $56,978 548,342
$23,827  $22,339  $22,341 522341  $22,341
$354,178  $374975 S378,874  $343,606  $340,942
42 51,513,297 51,590,302 51,604,691 51,472,789 51,479,805

47 S2770  $3047  $3474  $2989 52879
06  $10600  $3234  $3352  $3090 52,506
92 52,804 52,803 52,812 $2,829 §2,634
S0 $0 50 S0 S0 524252
50 50 S0 S0 S0 $580
00 $2,064 $2,859 $2,859 $2,647 $2,604
68  S$786,841  $B14741  $B47,953  $853,957  5$752,494
36  $73,417  5$71,148 570,393  $72,934 570,091
S0 S0 50 S0 S0 S0
s0 $0 $0 $0 $0 so|
50 S0 S0 50 S0 S0
63

94

84

N1 Q20882 N4 LIRATAAAA Q2R Q72 157 QIR 105 212 IR ”N7 R

[0 Mantenga las celdas sombreadas.
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[0 Vaya al menu principal, click en el tab Home. Haga click en el botén Conditional
Formatting. En el menu de contexto escoja Color Scales y luego escoja la opcidon Red -
White en la segunda fila, cuarta columna.

w o @
Check Cell Explanatory ... E

Styles

Ef 5]] Highlight Cells Rules *

E% Top/Bottom Rules *

More Rules...

Si ordend los datos en las secciones anteriores, el resultado debera verse como este. Note como
resaltan los valores mas altos en rojo. Asi podra identificar mas facilmente los valores extremos.

Column Labels

[0 Navegue hacia abajo... podra ver otros valores altos en rojo.
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MOSTRAR VALORES COMO PORCENTAJE DEL TOTAL

Ya que hemos vectorizado los valores por ano fiscal, tendremos acceso a las opciones que provee el
menu de contexto Show Values as.

No Calculation

Presenta los valores, solo con el computo agregado.

% of Grand Total Porcentaje del total.

% of Column Total Porcentaje del total de una columna.

% of Row Total Porcentaje del total de una fila.

% of ... Porcentaje comparando con otra columna.

% of Parent Row Total

Porcentaje de una fila en relacién con el total de la fila madre.
Mostrard el porcentaje correcto de la fila madre con relacién al
total global de la columna.

% of Parent Column Total

Porcentaje en relacién con el total de la columna

% of Parent Total

Porcentaje en relacion con el total de la fila madre. La
diferencia es que la fila madre presentara valor de 100%.

Difference From

Resta entre una columnay otra.

% Difference From

Porcentaje de diferencia entre dos columnas.

Running Total In

Total, acumulado, usualmente entre fechas.

% Running Total In

Porcentaje acumulado, usualmente entre fechas.

Rank Smallest to Largest

Posicionamiento ordenado de menor a mayor.

Rank Largest to Smallest

Posicionamiento ordenado de mayor a menor.

Index

Convierte el valor a un indice ponderado como se explicé
anteriormente.

No vamos a practicarlos todos aqui, pero haremos algunos.

Experimente presentar los valores como:

[0 Percent of Grand Total (;Qué representan los valores?)

Percent of Column Total (;Qué representan los valores?)

Note como algunas agencias mantienen su posicién a lo largo de los anos. Otras pueden cambiar

Percent of Row Total (;Qué representan los valores?)

Rank: Largest to Smallest & Smallest to Largest.
Use NOMBRE como campo (columna base) para la comparaciéon

Show Values As (Sum of Presupuesto)

Calculation: Rank Largest to Smallest

X

| ok M| Cancel |

drasticamente.
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OTRAS OPCIONES: AGRUPAR POR JERARQUiA
En esta parte usaremos la jerarquia existente para agrupar agencias y presentaremos los valores

por grupo o Parent Row (Ramas Gubernamentales) y Agencias como filas.

[0 Haga right click en cualquiera de las celdas con nimeros y escoja Show Values As | No

lculation
"""" B L = 9~ Ao H
Af200 . o }Apr AF 2005 Apr AF 200
o i« R N
s ; !
3 3
c
(B copy : :
] Format Cells.. 5 .
Number Format... 6 s
8 8
[B Refresh n =
9 9
Sort R
No Caleulati
. Remoye "Sum of Presupuest.. Mo Calculation Iko

% of Grand Tetal

Summarize Values By »

seuese @Y

[0 Paraagrupar por jerarquia, arrastre el campo RAMA a la caja Rows, justo encima del
campo NOMBRE

= Rows
RAMA  ~
' NOMBRE v

Podra ver ahora la tabla jerarquizada por rama gubernamental, mostrando ademas las agencias (o

Aportaciones presupuestarias) que las componen.

Sum of Presupuesto -
Row Labels B
ZA
Aportaciones a los Municipios
Aportaciones a los Partidos Politicos
Aportaciones al Quehacer Cultural
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retiro g
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retiro g
Deuda Publica
Universidad de Puerto Rico
SE
Administracion de Asuntos Energéticos (AAE)
Administracion de Asuntos Federales de Puerto Rico
Administracion de Compensaciones por Accidentes de Automoviles
Administracion de Correccion
Administracion de Desarrollo Laboral
Administracion de Desarrollo Socioeconomico de Ia Familia
Administracion de Desarrollo y Mejoras de Viviendas

Al organizar por jerarquia, podemos notar otros patrones: qué aportaciones aumentaron o se
redujeron en la “Rama A" de Aportaciones Presupuestarias.
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PERCENT OF PARENT Row TOTAL
Use esta opcion para mostrar los valores presupuestarios como porcentajes dentro de una

jerarquia. Ademads, mostrard la participacion en porcentaje de cada rama con respecto al total de la
columna.

[0 Haga right click en la celda B5. En el menu de contexto, escoja Show Values As, luego
escoja la opcién % of Parent Row Total.

$2,226,470 $2,531,002 $2
s 3 $1,146,912 $1,264,191 51
«

4439431  $508,365

(@ Copy $451,569  $490,362 ¢

I Format Cells... 2 $146,748 $178,724 4
$900 $27,900
| Mumber Format... $10,410 $60,960
[% Refresh $500 $500

$21,357,847 $22,304,250 $23

Sort 3
" No Calculation
X Remove "Sum of Presupuest...
% of Grand Total
Summarize Yalues By 4
% of Column Total
Show Values As e h
% of Row Total
1B Show Details o of
[i# Value Field Settings... e%dpammmmal N

Fijese cudles son las proporciones por rama de gobierno y cémo han aumentado o disminuido en
A=Aportaciones del gobierno central, por ejemplo.

Sum of Presupuesto Column Labels | - |
Row Labels |~ | AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr_AF 2004 Apr_AF 2005 Api
e v T -

Aportaciones a los Municipios
Aportaciones a los Partidos Politicos
Aportaciones al Quehacer Cultural
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retir
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retir
Deuda Publica
Universidad de Puerto Rico
SE

Adminictrarian de Aciintnc Fnaroaticrne (AAF) | nne nma nna nne nnx
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PERCENT OF PARENT TOTAL
[0 Utilice la opcion % of Parent Total. Use el campo RAMA como Base Field.

10.82% 9.26% 10.00%
9.73% 51.51% 49.95%

65.97% 19.74% 20.09%

[ Copy |8.28% 20.28% 19.37%
o [ Format Cells... 4.02% 6.59% 7.06%
0.04% 0.04% 1.10%
= Number Format... 0.94% 1.81% 2.41%
& Refresh 0.01% 0.02% 0.02%
| 7.46% 88.85% 88.16%
Sort [ EW-E17 14 AQ0L 15 290
Mo Calculation
X Remove "Sum of Presupuest...
% of Grand Total
Summarize Values By 4
% of Column Total
Tz s e e N
% of Row Total Show Values As (Sum of Presupuesto) ? X
1@ Show Details o of
[[@ Value Field Settings... % of Parent Row Total Calculation: %5 of Parent Total
PivotTable Opti Base Field:
fotlable Sptiens.. % of Parent Column Total
Hide Field List % of Parent Total ho - o | | SR |
1.86% 2.09%

Mostrara las jerarquias como 100% y las proporciones dentro del grupo.

Sum of Presupuesto Column Labels i;!

Row Labels ~ | AF 2001 AF 2002 AF 2003 AF 2004 AF 2005

& — ——t -
Aportaciones a los Municipios :
Aportaciones a los Partidos Politicos
Aportaciones al Quehacer Cultural
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retiro de Empleadd
Aportaciones para Pensiones y Seguridad Social - Sistema de Retiro de Maestros|
Deuda Piblica
Universidad de Puerto Rico

=E

Administracién de Asuntos Energéticos (AAE) 0.01% 00196 ‘0.9,1!,5 0.01% Mlil

e R el oI P R RER Sl S e RRER PR RS SR ~aras nnras Anras ‘Anras Anra

INDEX
Como se explico anteriormente, esta opcidon mostrard cada celda con métricas (measures)

ponderando el valor relativo en términos del total de filas y total de columnas.

OO0 Primero, remueva el campo RAMA de la caja Rows, desplazandolo al 4drea de las columnas

(Fields).

\E} Remove Field e |

li§ Field Settings..

NOMEBRE

[0 Haga right click en cualquier celda con nimeros y escoja Show Values as | Index

Asignaciones bajo la Custodia de la Oficina de Gerencia y Presupuesto 0.092418256 0.802529807 0.656599339 0.603930918
Asignaciones para Propositos Especiales 2512128199 3.283449478 4.305437566 4.100114758
Asignaciones para Propositos Generales 10.34221877 10.64664276 0 0
Autoridad de Acueductos y Alcantarillados 0.872323744 0.901704681 0.776788017 0.79971335
Autoridad de Carreteras y Transportacion 1175230608 0.99239204 0.899482907 1.059916838
Autoridad de Conservacion y Desarrollo de Culebra 0.876072734 091384617 1.042547919 0.854601479
Autoridad de Desperdicios Solidos de Puerto Rico 0.60239344 2.502755702 7.573704977 0.818309511
Autoridad de Edificios Piblicos 1.64947375 1.899526005 1.597848735 1.398698525
Autoridad de Energia Eléctrica 0.845049249 0.809565679 0.760148021 0.803396425
Autoridad de las Navieras 4495401424 4356586718 3.996623313 3.6594095254
Autoridad de los Puertos 0.857819601 0.858018411 1.333443635 1.312461011
Autoridad de Tierras de Puerto Rico 1.191661421 0.974134725 0.720057545 0.621711858
Autoridad de Transporte Integrado 0 0 0 0
Autoridad de Transporte Maritimo de Puerto Rico y Ias Islas Municipio 1026234509 1.035452028 1.044025787 0.943034663
Autoridad del Centro de Convenciones de Puerto Rico 0 0 0
Autoridad del Distrito del Centro de Convenciones 0.380514182 0 0.9231733 1.545443178
Autoridad del Puerto de las Américas 0 0 0.253538762 0.234346916

0.475722881
4362199123

0
0.730546541
0.820408402
1.447165435
0.493080531
0.986741574
0.895581913
0.764427943
1.172973631
0.823364156

0
0.783523364

0
2.173123039
0.824396672
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Recuerde que este indice puede verse influido por grandes diferencias entre columnas. Por eso
algunos indices pueden aparecer muy altos. Pueden tener una asignacion significativa en un ano,
pero en los demds anos no apareceran aportaciones.

DIFFERENCE FROM, % DIFFERENCE FROM
(Cudles son las diferencias entre anos, para cada agencia, por ejemplo? Para estay otras opciones

de Show Values As, haremos algunos cambios.
Para ver estas diferencias:

O

Quite los valores como indices. Haga right click en cualquiera de los valores de afos 'y
escoja Show Values as | No calculation

1

Emy Copy
Format Cells... :
_ No Calculation
Number Format... %—T! : !

% of Grand Tot:
[ Refresh
% of Column Tt
Sort »
20 % of Row Total
X Remove "Sum of Presupuesto” o Of
% Of...
Summarize Values By »

Show Values As 3

% of Parent Rov

% of Parent Col

De esta manera, podra ver los valores originales agregados antes de mostrar las diferencias por
ano.

0
0
0

Haga right click encima de cualquiera de las celdas con nimeros.
En el menuy de contexto que aparecersd, escoja Show Values as | Difference from.

En Base Field, escoja el campo Afo. En Base Item, escoja (previous)... lo cual representa
comparar con el afio anterior.

Show Values As (Sum of Presupuesta) ? >

Calculation: Difference From

Base Field: |Afio

Base [tem:
[ okp || canea |

Si le aparece esta forma de aviso, haga click en el botén Yes para quitar las referencias
posicionales y ordenamientos previos.
Microsoft Excel e ‘

o AutoSort and AutoShow can't be used with custom calculations that use positional references. Do you want to turn off AutoSort/AutoShow?

Cwp [

Notara que los valores negativos apareceran en colores blancos, mientras que los aumentos

sustanciales a las asignaciones presupuestarias apareceran en colores rojos mas oscurecidos.
ColumnlabelsE

<

AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr AF 2006 Apr AF 2007 Apr AF 2008 Apr AF 2009 Apr AF 2010 Apr A
-$30 593 -$77 $456 -568 -$1 -$564 $342 $6,156
-$118 13 $741 8271 -$2,961 -$1,041 $0 -$211 -$1,601
-$28,966 57,227 510,573 -S683 -5778 51,584 -5970 -54,858 -$2,962
-$17,224 $28,025 $40,248 -$2,979 $98,010 -$39,246 -$36,468 $2,979  -5406,069

$43,988 -$37,103  -5130,106 $12,682 -$12,213 -513,871 526,522 537,709 511,784

530,082 570,435 522,322 588,631 517,822 539,398 569,938 235,439 324,981
<2 N7 <1 NAR2 -8 2.7 -82 RRA -&1 492 -€11 8RR <n <n <n

[0 Repita el proceso; esta vez, utilice Show Values as | % Difference From.
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Recuerde usar: Aio como Base Field y (previous) como Base Item

Show Values As (Sum of Presupuesto) 7 =

Calculation: % Difference From

Base Field:
Base ltem: |(previous)
[ ok || cancel |

Note que apareceran celdas con valor #DIV/0!. Esto se debe a que al comparar hay valores cero en
el denominador.

Corporacion del Centro Regional del ELA de PR #DIv/o! #DIv/0! #DIv/0! #DIv/o! #DIV/0! #DIv/o! #DIv/o! #DIV/0! #DIv/0!

Corporacion del Conservatorio de Musica de Puerto Rico -43.71% -3.24% 55.04% 57.69% 59.98% -18.10% -26.59% -37.47% 9.11%
Corporacion del Fondo del Seguro del Estado 7.84% -0.21% 11.76% 10.50% 2.66% 4.36% -0.38% 11.18% 0.02%
Corporacion del Proyecto ENLACE del Cafio Martin Pefia #DIv/o! #DIv/0! #DIv/0! #DIv/o! #DIv/0! #DIv/o! #DIv/o! #DIV/0! -7.60%
Corporacion para el Desarrollo de las Artes, Ciencias e Industria Cinematogr 28.00% 228.19% -9.88% 0.37% -15.33% 19.71% -17.16% 5.82% -8.61%
Corporacion para el Desarrollo de las Exportaciones de Puerto Rico -2.62% -9.29% 56.82% -100.00%  #DIV/0! #DIv/o! #DIv/o! #DIV/0! #DIv/0!

Corporacion para el Desarrollo Rural -65.95% 13.74% 143.29% 1.09% -59.29% 35.10% -47.70% -51.16% -100.00%
Corporacion Plblica para la Supervision y Seguro de Cooperativas de Puerto | -1.33% 17.80% 8.01% -6.52% -4.79% 10.67% 5.70% 20.67% 24.72%
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico 3.45% 9.06% 21.78% 8.69% 12.75% 1.47% 0.72% 5.98% -11.96%
Cuerpo de Emergencias Médicas de Puerto Rico 13.97% -0.04% 32.59% -19.83% 48.14% -6.45% 9.01% 2.08% -3.29%
Departamento de Agricultura 78.75% -28.44% -30.75% 24.83% 58.68% -42.00% -4.69% -3.08% 10.68%
Departamento de Asuntos del Consumidor -3.68% 14.03% 3.24% 13.28% 4.92% 4.18% -1.06% 7.01% -23.88%
Departamento de Correccién y Rehabilitacion -17.71% 90.43% 9.65% 15.08% 17.55%  -20.83% 213% -0.81% INOS0007
~ FEE Cor— = o1 oow T Ry ETETTY = cow ahAna A Anar 7o Ana Ton noa

Hay una manera de “esconder” este valor en PivotTables

ESCONDER VALORES DE ERROR EN PIVOTTABLE

[0 Para esconder el valor de error #DIV/0!, vaya al menu principal, haga click en el tab
PivotTable Analyze y en la seccién PivotTable haga click en Options, luego en Options

File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Help Power Pivot PivotTable Analyze

Active Field: | | += Expand Field —2 Group Selection E‘? @ ’l_?? |:|>_!
= mt

PivotTable Name:

PivotTablel Sum of P 8H Ungroup
fvot'eve Hm of Trestpues Drill  Drill _—= ~ollapse Field o N I_ Insert  Insert Filter Refresh Change Data
i Field Settings  Down  Up~ Apse et {71 Group Field Slicer Timeline Connections = Source ~
i Options I e Active Field Group Filter Data
= Show Report Filter Pages Fe || 9509.97425997426%
+ Generate GetPivotData a B c D E E

[0 Vaya al tab Layout & Format y bajo Format,

PivotTable Options ? X

PivotTable Name: PivotTablel

Printing Data Alt Text

yout & Format | Totals & Fiters Display

Layout
[ Merge and center cells with labels

When in compact form indent row labels: | 1 % character(s)

[0 Haga check en la opcion For error values show:
isplay fields in report filter area: Down, Then Over v . .
e o [ OO0 En la caja de texto, escriba un cero (0) o una raya

Report filter fields per column: 0 =

| ).

E For error values show

En la fila de totales podra ver los cambios porcentuales globales.

3.18% 9.07% 8.19% 5.25% 4.99% 0.65% 3.64% -3.49% 9.35% -4.38% 6.88% -4.03% 1.02% -2.99% 2.50%

RUNNING TOTAL IN Y % RUNNING TOTAL IN
Esta opcion le mostrara la acumulacion de valores (presupuestos), en este caso, a medida que

pasan los anos.

NOTA: En este caso (presupuesto) no es que haya necesariamente acumulaciones; por lo tanto, no
hace mucho sentido usarlo porque el presupuesto gubernamental no es para acumular dinero; se
asignay se gasta, por lo general completamente, con pequeios ahorros o con deudas...

Si quiere ver los nimeros de todos modos, este seria el proceso:

[0 Haga right click encima de cualquier celda que contenga valores numéricos.
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[0 En el mend de contexto escoja Show Values as | Running Total In. En la caja Show Values
As, escoja Ao como Base Field.

Show Values As (Sum of Presupuesto) ? >

Calculation: Running Total In

Base Field: [N -
[ ox [}J| Cancel |

2,400  QLMUY,/0Y  JLO0UYDIL L II4,IID  JLOILIID  JLUIHITED  L,109,094

S0 S0 S0 S0 S0 S0 $275,000
9,977 $3,272,077 53,922,108 54,384,058 $5,263,079 55,894,904 56,932,275
6,744 $1,136,744 51,136,744 51,136,744 $1,136,744 51,136,744 51,136,744
2,567 $72,567 $72,567 $72,567 $72,567 $72,567 $72,567
B, 717 511,430,621 $12,866,047 $14,108,143 515,572,192 517,078,993 $18,515,105
7,964 513,353,460 $15,684,944 517,734,859 519,033,086 520,275,886 521,518,686

7,274 57,821 $8,880 $9,542 $10,272 $10,925
0,232 $220,629 $237,993 $248,4398 $254,222 $258,202
8,061 SS 836,124 58,098,371

2823 $4
4777 $114.777 $114777 $114777

$6,632,547  $7,155,919 57,619,270

1, $114,777 $114.777
[0 Repita el proceso para Show Values as | % Running Total in, usando Aio como Base Field

Show Values As (Sum of Presupueste) ? X

Calculation: 3 Running Total In
Base Field:

[ okpy || cane |

40

Notara que los porcentajes van aumentando hacia 100% hacia el AF 2016 en las filas. Recuerde que
la aplicacion de esta parte es solo demostracion. El presupuesto no se acumula.

OTROS DESGLOSES

Usted podra agregar y resumir datos usando las dimensiones que estén disponibles para analizar
los datos. Para este conjunto de datos presupuestarios, podemos agregar datos por origen de
fFondos, concepto de gasto, cuenta, area, sector, etcétera.

[0 Este es un ejemplo que puede aplicar, desplazando el campo (field, columna)
NOMBRE_PROGRAMA a la caja Rows

Sum of Presupuesto Column Labels E
Row Labels AF 2001 Apr AF 2002 Apr
= Autoridad de Energia Eléctrica $2,673,037 52,642,173
Operacidn del Sistema Eléctrico e Ingenieria $1,516,638 51,514,820
Deuda Publica y Gerencial $386,853 $409,541
Transmision y Distribucién de Energia Eléctrica $291,136 $254,332 =
Apoyo Técnico y Administrativo $210,587  $215,572 = Rows
Contribucidn a los Municipios $121,890 $105,696 NOMBRE v
Facturacion y Cobro del Servicio Eléctrico y Atencidn al Cliente $101,100 $102,889 NOMBRE PROGRAMA  ~
Contribucion al Gobierno de Puerto Rico 530,253 521,993 s
Direccién y Administracién General 87579 $8,201
Administracion y Conservacion de los Sistemas de Riego Publico $7,001 89,129
= Departamento de Educacion $2,303,022 $2,269,323
Escuelas de la Comunidad 51,655,157 51,596,449
Sarvirine da Alimantnc al Estudianta $747 472 <71R 2NR
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[0 Este otro ejemplo muestra el detalle anadiendo el campo CONCEPTO_DE_GASTO

Sum of Presupuesto Column Labels Iz‘
Row Labels AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr
= Autoridad de Energia Eléctrica $2,673,037 52,642,173 52,705,900 53,094,059
= Operaci6n del Sistema Eléctrico e Ingenieria $1,516,638 $1,514,820 $1,500,946 $1,780,187
Servicios Comprados $886,748  S834,770  $176,423 $436,762
Otros Gastos Operacionales $290,686 $273,991 $922,028 $888,714
Inversion en Mejoras Permanentes $204,854 $264,068 $259,580 $267,459 —
Néminay Costos Relacionados $127,809 $135,256 $135,712 $152,273 = Rows
Gastos de Transportacién $4,898 34,265 34,351 45,345 NOMBRE =
Materiales y Suministros $1,643 $2,470 $2,852 $29,634
Facilidades y Pagos por Servicios Publicos 50 50 50 50 NOMBRE PROGRAMA ~
Servicios Profesionales 50 50 50 50 = — =
= Deuda Piiblica y Gerencial $386,853  $409,541  $433,924  $481,085 CONCEPTO_DE_GASTO ~
Pago de la Deuda $386,853  $409,541  $433,924  $481,085
=" Transmisién y Distribucién de Energia Eléctrica $291,136 $254,332 $265,053 $348,006
Inversion en Mejoras Permanentes $135,290 $104,045 $110,797 $157,450
Néminay Costos Relacionados 5130,547 5124,047 5124,729 $157,777
Otros Gastos Operacionales 512,672 59,877 $12,332 515,832
Materiales y Suministros $6,097 $9,183 $10,263 $11,864
Gastos de Transportacién 34,610 55,474 45,584 §5,173

Los ejemplos muestran los valores presupuestarios en sumas agregadas. Usted puede
experimentar usando las opciones contenidas en Show Values as.

EJERCICIO 3: CREAR PIVOTCHART

Antes de terminar, haremos un ejemplo de una gréfica pivot usando el mismo conjunto de datos
presupuestarios. Para hacer la gréfica Pivot primero debemos preparar los datos un poco:

» Para simplificar la grafica, vamos a aplicar un Filtro (Top 70) para seleccionar un grupo de
agencias con los presupuestos mds grandes.
* Presentaremos los datos presupuestarios agregados solamente (No Calculation)

» Cambiaremos los Anos a las filas (Rows) y las 10 a 15 agencias seleccionadas a la caja
Columns.

Regrese los valores de las celdas a datos agregados (No Calculation).

[0 Haga right click en cualquier celda numérica. En el menud de contexto escoja Show Values
as | No Calculation.

[0 En el panel Pivot Table Fields, remueva las columnas NOMBRE_PROGRAMA y
CONCEPTO_DE_GASTO de la caja Rows

APLICAR FILTRO TOP 10

[0 Haga click en el botén al lado derecho de la celda ancha Row Labels, click en Value Filters
| Top 10. Aparecera la forma Top 10 Filter. Aplique (escriba) filtro para 11 Items by Sum
of Presupuesto

Sum of Presupuesto

Row Labels Y
Administracion de Asuntos Energéticos (AAE) W a

24 20MAtZ

Zl SotzZtoA
More Sort Options...
%
Label Filters »
Value Filters N a B3
Equals...
Does Not Equal..
Greater Than...
Greater Than Or Equal To...
Less Than...

Less Than Or Equal To...

Between... Top 10 Filter (NOMBRE) 21
Not Between... Show 4
Topt0.. [y G ) [0 | i =] [items =] by [sum of Presupuesto ¥|

Y 5 2X

[0 Ordene los datos de forma descendente para que la grafica aparezca mas organizada.
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[0 Haga click en el boton de filtro en la fila Row Labels. Escoja la opcién More Sort Options.

westo Colu
AF 2

ner 2| SortAtoZ
1de

nd SortZto A
nd More Sort Options... [ e

Zarr

—

[0 En la forma Sort, escoja la opcion Descending (Z to A) by, luego escoja el item Sum of
Presupuesto de la lista en el combo box. Luego click en botén OK para aceptar las
opcionesy ejecutar el ordenamiento.

Sort (MOMERE) ? >

Sort options

O Manual (you can drag items to rearrange them)
(O Ascending (A to Z) by:

[«

Sum of Presupuesta

Summary

Sort NOMBRE by Sum of Presupuesto in descending order using values in
this column:
AF 2001 Apr

La tabla deberd aparecer asi:

Sum of Presupuesto Column Labels |z|

Row Labels 1T AF 2001 Apr AF 2002 Apr AF 2003 Apr AF 2004 Apr AF 2005 Apr AF 2006 Apr AF 2007 Apr AF 2008 Apr A
Autoridad de Energia Eléctrica Q,E"?.,U?Jl $2,642,173 $2,705,900 53,094,059 53,630,328

Departamento de Educacidn 2,303,022 $2,269,323 $2,697,452 52,550,989 52,688,655 53,624,215 53,438,995 53,546,651
Administracion de Desarrollo Socioecondmico de la Familia 1,475,056 $1,505,138 51,575,573 51,597,895 51,686,526 51,704,348 $1,743,746 51,813,684
Administracion de Seguros de Salud de Puerto Rico 1,296,428 $1,271,244 51,247,901 51,362,671 51,359,410 51,592,551 $1,641,700 51,723,432
Autoridad de Carreteras y Transportacion $1,185,783 51,033,122 51,021,329 51,302,056 51,060,791 51,501,870 51,523,456 51,591,207
Universidad de Puerto Rico $1,068,373 $1,172,542 $1,195,733 $1,146,912 $1,264,191 51,445,712 51,455,604 $1,479,598
Autoridad de Acueductos y Alcantarillados $757,304 $807,687 $758,902 $845,284 $812,752 $879,845 51,253,913 51,569,105
Autaridad de Edificios Publicos $626,339  $744,210  $682,795  $646,642  $480,159  $593,359  $489,357  $400,451
Policia de Puerto Rico $590,821  $591,544  $669,011  $797,981  $759,188  9867,433  5862,780  $885,995
Departamento de Salud $528,992 4593,482 $650,691 $792,157 $742,088 $829,838 $824,483 $823,728
Banco Gubernamental de Fomento para Puerto Rico $363,047 $331,499 $399,730 $418,764 $704,289 $383,312 $525,467 $410,621
Grand Total $12,868,202 512,961,964 513,605,017 $14,555,410 515,188,377 517,695,247 518,064,162 $19,290,030 ¢

CAMBIAR AGENCIAS A COLUMNAS Y ANOS A Rows

[0 Ahora arrastre el campo (field) NOMBRE a la caja Columns y el campo Aios a la caja Rows

Y Filters Il Columns

NOMBRE v
= Rows 2 Values
Afo v Sum of Presupuesto v

[0 Quite cualquier resumen que parezca a Running Totals. Haga right click encima de
cualquier celda numéricay escoja Show Values As | No Calculation.

[0 Para poner las columnas en orden descendente, haga right click en la celda
B21y escoja Sort | Largest to Smallest.
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La tabla debe verse asi. Silos anos no estan ordenados de 2001 a 2016,
aplique ordenamiento ascendente en la columna Row Labels.

Sum of Presupuesto  Column Labels

Row Labels Autoridad de Energia Eléctrica Departamento de Educacion Administracion de Desarrollo Socioecondmico de la Familia
AF 2001 Apr $2,673,037 $2,303,022 41,475,056
AF 2002 Apr $2,642,173 $2,269,323 41,505,138
AF 2003 Apr $2,705,900 42,697,452 41,575,573
AF 2004 Apr 43,094,059 42,550,989 41,597,895
AF 2005 Apr 43,630,328 42,688,655 41,686,526
AF 2006 Apr £4,272,704 43,624,215 41,704,348
AF 2007 Apr £4,304,661 43,438,995 41,743,746
AF 2008 Apr $5,043,958 $3,546,651 $1,813,684
AF 2009 Apr $4,496,273 43,548,156 42,049,123
AF 2010 Apr 34,569,730 3,822,139 42,374,104
AF 2011 Apr $4,832,449 $3,655,058 52,188,334
AF 2012 Apr 45,259,977 43,714,259 42,187,447
AF 2013 Apr 5,172,201 3,374,077 42,179,405
AF 2014 Apr $4,977,514 43,653,007 42,084,746
AF 2015 Apr $1,884,877 $3,294,743 $2,087,143
AF 2016 Apr $4,901,749 $2,904,300 42,083,516
GandTotal  [TSeRM0590 851,085,001 $30,335,784

GENERAR GRAFICA PIVOT

Ahora que esta tabla est3 lista, pasemos a generar una grafica Pivot.

O

0
0
0

Primero, asegurese que la tabla pivot esté activada (click en cualquier celda dentro de la

tabla pivot).

Vaya al men principal. Aseglrese de ver en el menu PivotTable Analyze.

Haga click en PivotTable Analyze
En la seccién Tools, haga click en el botén PivotChart.

Tk

Fields, ltems, OLAP Relationships

Tools ~

PivotTable Analyze Design

1 Change Data Clear Select

l@

Mave

Source ~ - ~  PivotTable

Data Actions

Calculations

PivotChart Recommended

En la fForma Insert Chart escoja la opcion Line. Observe la previsualizacién. Haga click en

botén OK

Insert Chart

All Charts

5

Recent

Templates

E O

Column

¥
]

Area

XY (Scatter)
Map

Stock

Ewik Mo
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La gréfica Pivot aparecera en algun lugar dentro o fuera de la tabla Pivot:

0 Column Labels
Z‘ Autoridad de Energia Eléctrica Departamento de Educacion Administracion de Desarrollo Soc
O &9 573 N3T M— 7 207 N9

Sum of Presupuesto - 7
46,000,000

55,000,000

NOMERE S 4
$4,000,000 e Autoridad de Energia
P Eléctrica

52,000,000 (o]
— Departamento de
51,000,000 Educacion
50

AF  AF AF AF AF AF AF AF
2001 2003 2005 2007 2009 2011 2013 2015
Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr

Afio =
ii ey '”‘" ey 8]

[0 Mueva la grafica debajo de la tabla. Expanda la grafica, estirando desde los circulos en las
esquinas. Estire lo suficiente para que pueda ver en la leyenda los once items

La gréfica debe verse asi:

Sum of Presupuesto
56,000,000
NOMBRE -T
== Autoridad de Energia Eléctrica
55,000,000
== Departamento de Educacién
—— Administracisn de Desarrollo Socioeconsmico
54,000,000 de la Familia
Administracién de Seguros de Salud de
Puerto Rico
$3,000,000 == Universidad de Puerto Rico
e Autoridad de Carreterasy Transportacion
N
$2,000,000 mm Autoridad de Acueductos y Alcantarillados
‘m— Departamento de Salud
51,000,000
e Policia de Puerto Rico
——Banco Gubernamental de Fomento para

Puerto Rico

AF AP AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF AF  emeputoridad de Edificios Publicos
20012002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 20092010 2011 2012 2013 2014 2015 2016
Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr Apr

APLICAR FILTRO EN LA GRAFICA PIvoT (Top 10, OPCION PERCENT)
Note que hay varios botones en la grafica. Estos son para seleccionar datos y presentar

subconjuntos de estos.
Vamos a experimentar seleccionar usando el filtcro Top 70 con la opcidn Percent. Aplicaremos filtro
para presentar agencias que estén en el rango “Top 10%" ...
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[0 Haga click en el botén de filtro NOMBRE | Value Filters | Top 10 ...

Value Filters e 1} ? Clear Filter
Search Equals...
-~ (Select All) ~ Does Mot Equal...
-[¥| Administracion de Asuntos Energ
¥ Administracién de Asuntos Feder Greater Than...

-[¥| Administracién de Compensacio

[ Administracién de Correccién Greater Than Or Equal To...

] Administracién de Dezarrollo Lab Less Than...
[ Administracidn de Desarrollo Soc
-] Administracién de Desarrolloy M, Less Than Or Egual To...

Between...

>
Mot Between...
- NOMERE o T\! v Inp‘l[l...l:?e

[0 Enlacaja Top 10 Filter escoja Top, escriba 10 y escoja de la lista a la derecha el item
Percent. Click en OK para aceptar cambios y ejecutar el filtro.

Top 10 Filter (NOMBRE) ? >
Show
Top 3 10 = EI by | Sum of Presupuesto v] |

RN

[0 Para filtro 10%: ;Cuantas agencias (entidades gubernamentales) aparecen en la grafica?

[0 Para filtro 20%: ;Cudntas agencias (entidades gubernamentales) aparecen en la grafica?

[0 Para filtro 30%: ;Cuantas agencias (entidades gubernamentales) aparecen en la grafica?

[0 Para Filtro 50%: ;Cudntas agencias (entidades gubernamentales) aparecen en la grafica?

[0 ;Qué tipo de filtro propone utilizar para considerar solo las agencias de gobierno central?

[0 ;Qué filtro propone utilizar para obtener agencias que dependen del Fondo General,
Ingresos Propios, Fondos Federales, ;etc.?

Esto concluye este ejercicio.

[0 Guarde su workbook Excel y némbrelo PracticaPresupuestoPivot.xlsx en el folder
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3
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EJERCICIO 4: CAMPOS CALCULADOS EN PIVOTTABLES

En esta parte vamos a practicar generar campos adicionales en PivotTables. En ocasiones, los datos
originales no proveen campos calculados, especialmente si vienen de bases de datos. La derivacién
de datos: resumen y andlisis, viene a ser trabajo del analista de datos. Las tablas en la base de datos
deben ser eficientes y ocupar el menor espacio posible.

[0 En este ejercicio usaremos el workbook Excel:
Registro Anual de Puestos por Demografia_26abr2017.xlsx, localizado en
C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3

Al abrir este workbook, esta es una muestra de tabla Excel:

F

400 Rama Legislativa 2013-2014  Oficina del Contralor de Puerto Rico 1/20/20150:00  2/5/2015 0:00 1 7

400 Rama Legislativa 2014-2015  Oficina del Contralor de Puerto Rico 2/8/2016 0:00 2/18/2016 0:00 1 0 4 211 224 0
400 Rama Legislativa 2015-2016  Oficina del Contralor de Puerto Rico 3/1/20170:00  3/2/2017 0:00 1 0 o 203 220 0
400 Rama Legislativa 2012-2013  Oficina del Contralor de Puerto Rico 2/6/20140:00  2/7/2014 0:00 1 0 2 224 232 0
1000 Departamentos y Agencias 2013-2014  Departamento de Agricultura 2/6/20150:00  2/6/2015 0:00 1 0 0 152 125 2
1000 Departamentos y Agencias 2014-2015  Departamento de Agricultura 3/1/2016 0:00  3/1/2016 0:00 1 0 0 158 127 2
1000 Departamentos y Agencias 2015-2016  Departamento de Agricultura 2/1/20170:00  2/1/2017 0:00 1 0 0 159 132 2]
1000 Departamentos y Agencias 2012-2013  Departamento de Agricultura 1/22/2014 0:00 1/27/2014 0:00 1 1 0 161 137 2
100 Nanamamantne v Asanriac NTAINME  Nansramantn da Feradn 1MaBMARDN 1/1215MA nnn 1 n a 2% =a 2

ANADIR PIVOTTABLE

[0 Para anadir una tabla Pivot, haga click en cualquier celda de la tabla, vaya al menu principal
y escoja Insert, luego click en el botén PivotTable.

File Home Insert Draw Page

=]
el A~
PivotTable Recommended Table Pictures Shay
= PivotTables = &
Tables
A2 b

4| MU_E - | Clasificacién
2 400| Rama Legislativa 121113—21114
3 400 Rama Legislativa 2014-2015

[0 Enlaforma PivotTable from table or range, acepte las opciones por defecto y haga click
en el botén OK.

PivotTable from table or range ? X

AfioFiscal| -

Select a table or range

Iable/Range:  ReqistrofnualPuestosDemaraf] IEI

Choose where you want the PivotTable to be placed

@ Hew Waorksheet
() Existing Worksheet

Location: | EI

Choose whether you want to analyze multiple tables

[ ok |}J | Cancel

[ 4dd this data to the Data Model
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Aparecera la tabla Pivot vacia, junto con la interfaz PivotTable Fields

A s | c | o | E | F |

PivotTable Fields ~ %
1 Choose fields to add to report: & -
]
[Search Pl
To build a report, choose fields from ] NU_ENTIDAD =
the PivotTable Field List
Drag fields between areas below:
Y Filters 1l Columns
) i i —
= Rows Z Values

ANADIR CAMPO CALCULADO A LA TABLA PIVOT
Segun aparece en la tabla original de datos, los empleados de carrera (métrica) aparecen divididos

en multiples categorias: por género, jornada completa, jornada parcial, niveles educativos, y otras
caracteristicas. A diferencia de la tabla presupuestaria, estos datos son un poco mas complejos por
la cantidad de columnas. Por lo tanto, si queremos tener un conteo de empleados publicos en la
tabla Pivot, podemos generar un campo calculado.

0 Con la tabla pivot vacia activada, vaya al menu principal:
PivotTable Analyze  Design O Click en Pivot Table Analyze

) - [0 Enlaseccion Calculations, haga
o= [S]=] e | 1

iy i3 O = click en el botén Fields, Items, &
1 Change Data Clear Select Maove

OLAP  Relatio Sets
Source v v v PivotTable & Sets

- 9 O Click en la opci6n Calculated

Data Actions Calculated Field... Field...

O En la forma Insert Calculated Field:
0 En Name: escriba DeCarrera
[0 En Formula: después del signo de igualdad =
borre el cero 0.

[0 Use la lista de campos en la
seccion Fields para insertar los
Campos que vamos a sumar.

Insrt Celculated Fied r x| Haga doble click en los campos:

some: [oecares () 7 CarreraParcialM

Formula: = CarreraParcialM+ Ca ialF + CarreraCompl Carreral — CarreraParcialF
CarreraCompletoM

elds: doble click en CarreraCompletoF

ol CamaaparcialM seguidos del signo de suma +:

fe CareraParcialF i . nadi
i, O Click en botdén Add para anadir
ey CarreraCompletoM el nuevo campo calculado (en la
. CarmreraCompletoF tabla PiVOt)
seguido de + para
sumarlos [0 Click en botén OK para aceptar

o @) = los cambios y salir de esta forma
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Su tabla Pivot debera aparecer asi. Aqui aparecera solamente la sumatoria del nuevo campo
calculado DeCarrera

2
3 |Sum of DeCarrera l
1| 402436

0 Anada las columnas para hacer el desglose por clasificacion de la entidad publicay por
ano fiscal, campo con los anos que van desde 2012-13 al 2015-16.

B Oisificacién E
B AfioFiscal
[ NE_ENTIDAD [~]

Drag fields between areas below:

T Filters Il Columns 0 Arrastre el campo Clasificacion a la caja
Clasificacién = Columns
[0 Arrastre el campo AnoFiscal a la caja Rows

Rows Z Values

AfioFiscal A Sum of DeCarrera ¥

Su tabla Pivot aparecerad asi:

Sum of DeCarrera |Column Labels [+]

Row Labels \_;}"‘ poraci publicas Departamentos y Agencias Municipios Oficina del Gobernador Otras entidades Rama Judicial Rama Legislativa Grand Total
2012-2013 35294 100668 27872 1069 429 3568 531 169431
2013-2014 18433 40501 14937 1087 225 3663 812 79658
2014-2015 18472 44792 19287 818 149 3581 507 87606
2015-2016 16044 31820 16876 364 147 0 4350 65741
Grand Total 88243 217781 78972 3338 950 10812 2340 402436

CAMBIAR FORMATO NUMERICO
Cambie el formato numérico para anadir una coma para separar millares.

[0 Haga right click encima de cualquiera de las celdas numéricas.
[0 Click en opcion Number Format...

Column I =& ﬁv
Corpo :

25794l

h the menus

(@ Copy
Format Cells...

MNumber Format... h e
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Aparecera la forma Format Cells.

Format Cells

Mumber

P [0 Click en Number. En Decimal Places, escriba 0.

G Sample [0 Check en opcién Use 1000 separator.

s 35,204 . .

Currency [0 Click en OK para aceptar cambios y cerrar esta

Accounting i . =

Decimal places: 0 =

Date forma.

Time i

Percentage %

Fraction atrve numbers:

Saentific 1234 ]

La tabla Pivot debe verse asi:

Sum of DeCarrera Column Labels [+]
Row labels |~ Corporaciones piblicas Depar y Agencias Municipios Oficina del Gob dor Otras entidades Rama Judicial Rama Legislativa Grand Total
2012-2013 35,2941 100,668 27,872 1,069 429 3,568 531 169,431
2013-2014 18,433 40,501 14,937 1,087 225 3,663 812 79,658
2014-2015 18,472 44,792 19,287 818 149 3,581 507 87,606
2015-2016 16,044 31,820 16,876 364 147 0 490 65,741
Grand Total 88,243 217,781 78,972 3,338 950 10,812 2,340 402,436

ORDENAR DATOS DE FORMA DESCENDENTE
Ordene los datos de mayor a menor.

[0 Haga click en el botén al lado derecho de la celda Row Labels y escoja la opcién More Sort
Options.
Sum of DeCarrera Column Labels m
2l sorthtoz

2| sortZton

More Sort Options... m

Aparecerd la forma Sort (Afo Fiscal)

Sort (AfoFiscal) ? x .

Sort options
O Manual (you can drag items to rearrange them)
O Ascending (A to 7) by:

AfioFiscal

© Descending Zto A) by: [0 Enla forma Sort, escoja la opcion Descending (Z to
— A) by. Escoja de la lista el campo Sum of
Summary
Sort AfioFiscal by Sum of DeCarrera in descending order DecCarrera.

[0 Haga click en el botén OK para aceptar cambios 'y
cerrar esta forma.

Moge Options... mz‘ Cancel

La tabla pivot debe verse asi:

Sum of DeCarrera Column Labels E‘

Row Labels Corporaciones publicas Departamentos y Agencias Municipios Oficina del Gobernador Otras entidades Rama Judicial Rama Legislativa Grand Total
2012-2013 35,294 100,668 27,872 1,069 429 3,568 531 169,431
2014-2015 18,472 44,792 19,287 818 149 3,581 507 87,606
2013-2014 18,433 40,501 14,937 1,087 225 3,663 812 79,658
2015-2016 16,044 31,820 16,876 364 147 o 490 65,741

Grand Total 88,243 217,781 78,972 3,338 950 10,812 2,340 402,436
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PREPARAR PIVOTCHART
Para terminar, prepare una grafica Pivot.

| 15

[0 Vaya al mena principal y haga click en PivotTable Analyze y en la seccién Tools haga click

en el botén PivotChart.

PivotTable Analyze
o=
[D dl

| 2 Col

’E‘:")

Design

[[7 Fields, ltems, & Sets ~

(7. OLAP Tools ~ ;
- PivotChart Recommended
ivatTable Relationships PivotTables
ns Calculations Tools

[0 Enla forma Insert Chart que aparecers,

Insert Chart

All Charts

Recent
Templates

o< L g |

Column | Line with Markers

Line ho
Pie

Bar

Line with Markers

Area - N

XY (Scatter) ——
Map h
Stock

eESMeEEDY

0
0

O

Haga click en la opciéon Line y

A la derecha, escoja la opcion Line with
Markers.

Haga click en el botén OK para aceptar los
cambios y cerrar la forma.

Luego de movery estirar un poco, la grafica Pivot debe verse asi:

sum of DeCarrera

-

120,000
100,000
Clasificacid
80,000 PR
—g—Corporaciones publicas
=g Departamentos y Agencias
50.000 g MUNICIp 05
Oficina del Gobernador
=g Otras entidades
40,000 =—#—Rama Judicial
—geRaMa Legislativa
20,000
Pr————
0

2012-2013  2014-2015

AfioFiscal =

2013-2014  2015-2016

QUITAR BOTONES A LA GRAFICA PIvOT
Si desea remover los botones para filtrado de la grafica Pivot. Estos son los pasos:

PivotChart Analyze

E57)

Move
Chart

ns

Design

n O =g

Fields, ltems, OLAP Relationships
8 Sets~ Tools ~

Calculations

6 | H

+ udicial Rama Legislativa

3,568 33

3,081 20

36 Hide all pivot chart fiel

Format

| 2 Comments | | & Share ~|

[0 Mantenga la grafica activada.
[0 Haga click en el tab PivotChart Analyze
e A — O En la Secciéon Show/Hide, haga click en el
' Show Legend Field Buttons triéngulo del botdn Field Buttons.
[<] |  ShowAsField Buttons [0 Haga click en la opcién Hide All para
Pi " Show Value Field Buttons =N .
remover los botones en la grafica Pivot.
|_| Chot /" Show Expand/Collapse Entire Field Butte
:jb“uttlans.‘ Hide All I}o
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Asi deberd aparecer la grafica:

120,000
100,000

80,000 L
' =g Corporaciones publicas

=g Departamentos y Agencias
== Municipios

£0,000 Oficina del Gobernadar
== (tras entidades

=== PR @ma ludicial
40,000

20,000 " :
_:__-'_-.

0

=g 3ma Legislativa

2012-2013  2014-2015  2013-2014  2015-2016

¢Cual fue la clasificacion de mayor reduccion de personal?

Esta reducciéon de personal en el gobierno central, corporaciones y municipios, fue parte de las
multiples disposiciones de la Ley #7 de 2009.

Al momento de escribir este tutorial, los datos mas recientes no estan disponibles en el Instituto
de Estadisticas. Los datos mas recientes estan en el portal de la Oficina del Contralor. Para
acceder al inventario, es necesario crear una cuentay la interfaz no provee informacién de cémo
crear una cuenta nueva.

[0 Guarde este archivo en el folder C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_3

EJERCICIO 5: ANADIR SLICERS Y TIMELINE

Usaremos el workbook trabajado anteriormente sobre el tema de quiebras. Este mismo archivo
serd usado para anadir una linea te tiempo (timeline) y luego interactuar con los botones de campos
(Field buttons). Los slicers, al igual que los timelines sirven para hacer sub-selecciéon de datos de

manera grafica sin tener que escribir férmulas. Son muy utilizados en tableros de datos
(dashboards).

[0 Para comenzar, localice y abra el workbook usbc_bankruptcyfilings2021.xls localizado en
el folder C:\Tutorial_Excel\DataAnalysis\Modulo_2
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[0 Haga click en cualquiera de las celdas de la tabla. Vaya al menu principal y escoja Insert,
luego click en el botén PivotTable.

File Home Insert Draw Pac
=] 7
E:_E 0
PivotTab commended Table llustrations
> PivotTables -
Tables
A2 =

click en una de las

Ul celdas de la tabla
[0 Enla forma Pivot Table from table or range, acepte las opciones y haga click en el botén

PivotTable from table or range ? X
Select a table or range
Table/Range: ‘Tahle‘" EI

Choose where you want the PivotTable to be placed

@ New Waorksheet
() Existing Worksheet

Location: | EI

Choose whether you want to analyze multiple tables

|:| Add this data to the Data Model

[0 Aparecerad la tabla pivot vacia. Sera necesario anadir los campos en la tabla pivot de la
siguiente manera.

Drag fields betw below: .o
g TIEIEE REEE afees REe [0 Desplace el campo Date a la seccién Rows.

T Filters Il Colurnns [0 Desplace los campos Ch. 7y Ch. 13 en la seccién
¥ Values - Values.

Aparecerd el botén X Values en la seccion Columns. Eso
hard que aparezcan las columnas Ch. 7 y Ch. 13 con sus
sumatorias por afo.

Rows £ Values [0 Elimine las opciones Date y Quarters dejando
Ch.7Class = Sumof Ch.7 ~ solamente Years

Years - Sum of Ch.13 = )(‘\‘ Remaove Fielde |

li§ Field Settings..

| [
La tabla pivot debe verse de esta manera.

Row Labels | -T|Sum of Ch. 7 Sum of Ch. 13

= <100 240 37N
#2017 175 273 Para cada clase del campo Ch. 7 Class, apareceran
#2020 65 98 todos los afos que tengan uno o mas casos en

= 03011:’“ ’-Ei 3;3 determinados afios. Por ejemplo: dentro de la clase
2020 1043 1407 <1QO quiebras (quiebras por Capitulo 7) hay 175
£2021 1217 1700 Quiebras en 2017y 65 quiebras en 2020.

1= 200 - 300 12318 19401
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ANADIR LA GRAFICA PIVOT

Anadamos la grafica pivot para visualizar los datos con la tabla pivot.

[0 Haga click en una de las celdas de la tabla pivot. Vaya al menu principal y escoja Pivot Table
Analyze, luego click en el botén PivotChart que esta en la seccién Tools.

ile Home Insert Draw Page Layout Formulas Data  Review View Help Power Pivot  PivotTabl ]

= B & nsetSicer [53 B E\‘?]

& Insert Timeline

otTable | Active | Group = Refresh Change Data | Actions | Calculations | PivotChart Recormmended
= Field ~ . |-—t Filter Connections - e - = % PivotTables
Filter Data ools
! - . £ || 699
A E | C DIE|F|IG|H|I |[J|K|{L | M|N|O |
Il I L B L L B L | | | | . |
PivotTable F
Row Labels -T Sum of Ch. 7 Sum of Ch. 13
= <100 699 1943 Choose fields to add t
[+ 2005 61 255
[+ 2006 398 1317 Search

[0 En la forma Insert Chart, escoja la opcion Column y haga click en el botén OK para aceptar
las opciones y cerrar la forma Insert Chart.

Insert Chart

All Charts

"C) Recent

T Templates

La gréafica aparecera de esta manera. Procure estirarla, haciéndola mas ancha.

|J, Ll ||| m

l
““’8”.-.‘“2"‘ 223328 §§ﬂﬂﬂ
8 QQBSS (=== o oo
HNHNNNNHNNNNNN L I = BT

Sum of Ch. 7 Sum of Ch. 13

5000
BODOD
7000
6000
5000
4000
3000
2000
1000

V]

Values
B 5umof Ch.7

" ‘ | m Sum of Ch. 13
||“||“I|||l ||||
E'

NHNNNNH

017 l-

2005 -

=]

<100 100-200 200 - 300 300 - 400 400-500 S0000 -
0000

Ch. 7 Class = Years T 4 =

Verd que para cada clase, se pueden repetir los afos. También las clases de 500 a 600 en adelante
apareceran apinadas por falta de espacio. Con el uso de slicers y timelines podra ver los datos de
manera dindmica y en menos espacio.

ANADIR SLICERS

[0 Para anadir slicers deberd activar la grafica pivot o la tabla pivot.
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[0 Haga click en la grafica pivot para activarla. Vaya al menu principal y haga click en el tab

PivotChart Analyze, luego click en el botén Insert Slicer.
ata Review View Help Power Pivot PivotChart Analyze

as D
EA=a I B

Insert  Insert Filter Refresh Change Data Clear Maowve Fields, Items,
Slicer Timeline Connections v Source v v Chart &t Sets ~
Th Filter Data Actions Ci

[0 Enlaforma Insert Slicers que aparecer3,

Insert Slicers ? *

[] pate
ch7

% Ch.7 Cl.assn

Ch. 11

D [0 Haga check en el campo Ch.7 Classy

O ch.13 [0 Haga click en el botén OK para cerrar la forma.
O an

[] PetCh7&ch13
[ Quarters

[ vears

[ o rg Cancel |

[0 Elslicer Ch. 7 Class aparecera en algun lugar de la hoja.

Ch. 7 Class ERE

[ <100 ]

[ 100-200 ] Por defecto, todas las clases estan seleccionadas. Vera también
[ 200-300 ] que no aparecen las clases 600 a 700, 700 a 800, etc., hasta la

[ 200-400 ] clase 1,000 a 1,100. Esto ocurre porque esas clases no tienen

| 400-500 || casos.

| 500-600 |

1,100~ 1,200 |

[0 Experimente con el slicer. 1: Remueva filtros anteriores si fuere necesario y 2: Haga click en
el boton Multi-Select 3: Haga click en el boton <100 del Slicer.

Slicer: Tabla Pivot: Gréfica Pivot:
ch.7Class (2 5 ¥ Row Labels -T|Sum of Ch. 7 Sum of Ch. 13 Sumofch.7 sumofch. 53
EeNg ) - C I
k\ 3 1200
2005 61 255
100 - 200 1000
2006 398 1317 a0
- Values
200- 300 2017 175 273 600 wsumern?
300 - 400 2020 65 93 400 wSumeof Ch. 13
200
400-500 Grand Total 699 1943 * = I 1 | -
500 - 600 2005 2006 2017 2020
<100
1,100- 1,200 Ch. 7Class »¥ Years +¥ tuis

Para los afos 2005, 2006, 2017 y 2020 hay casos dentro de la clase <100 quiebras. Esto no quiere
decir que para esos afnos no hubo mas casos. Solo que dentro de esa clase <100 hay casos para esos
anos. En otros anos no habia casos dentro de esa clase <100.
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[0 Experimente con otras clases como 300 a 400 para que vea las diferencias en afos y conteos
dentro de la clase

Sum of Ch. 7 Sum of Ch. 13 >

o000 Ch. 7 Class = N4
8000 <100

7000 100 - 200

6000

5000 200 - 300

4000 300-400 |\ ]

BSumof Ch.7
3000
m Sum of Ch.13 400 - 500
2000
1000 I I 500 - 600
0 I u 1,100 - 1,200

2000 2001 2002 2003 2004 2005 2005 2010 2011 2012 2015 2014 2015 2016 2017 2018

300 - 400
Ch.7Class »Y Years »Y 4 =

Recuerde que por lo general, las quiebras por capitulo 13 son de corporaciones. El capitulo 7 es de
individuos.

ANADIR UN TIMELINE

Anadiremos una linea de tiempo asociada a los afos registrados en la tabla de informe de quiebras.

[0 Para anadir un timeline (linea de tiempo):
Haga click en la grafica pivot para activarla. Luego vaya al menu principal y escoja el tab
PivotChart Analyze, luego haga click en el botén Insert Timeline.
it Formulas Data Review View Help Power Pivot PivotChart Analyze Design
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O Enlaforma Insert Timelines:

Insert Timelines ? >
Date
o [0 Haga check en el campo Date, el cual contiene las
fechas de sometimiento de quiebras en el tribunal
federal.

[0 Luego haga click en el botén OK para aceptar los
cambios y cerrar la forma.

e oK |\JJ| Cancel |

Seguramente tendra que estirar el timeline para que pueda ver todos los anos. (2000 a 2021)

Date A4

2000- 2021 YEARS -

2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021

P

Vamos a usar el timeline para escoger solo los anos de 2011 a 2021. Recuerde que el slicer todavia
estd activo y filtrando datos por clase en el campo capitulo 7.

[0 Para cambiar de afos, puede hacer click y arrastrar los anos desde 2000 hasta el inicio de
2011.

4 2000, 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
g >

0 Eltimeline debe verse asi:

Date

x4

2011-2021 YEARS +
2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021

4 4

P

[0 Vaya al slicery con la opcion Multi-Select activada, escoja las clases <100, 100 - 200, 200 -
300, 300 - 400 y 400 - 500.

Ch. 7 Class 8 V2

l <100 P

[ 100 - 200

| 200-300

| 300- 400

l
l
l
l
l

[ T & (R S SV

| 400- 500

300 - 600

1,100 - 1,200
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La gréfica con los afnos seleccionados de 2010 a 2021 y con las clases <100 hasta 400 — 500 casos,
debe verse asi:

Sum of Ch. 7 Sum of Ch. 13

7000
6000
5000
4000
3000 Values
2000 B Sum of Ch.7
1000 | | | m Sum of Ch. 13
D.._...'|I|I||||||.|i|| II I||||||I|||I

T E EEEE EEEEEE L LR

[ IS I I I A [ I = I = I =~ I I [ I S I I o I o I [ I I = I = I

<100 100- 200 -300 300 - 400 400 -500

200

Ch. 7 Class + Y Years 1 ti

Observe que para cada clase hay diferentes anos. En la clase 200-300 hay casos para los afos
2010 a 2020 pero no para 2021. Sin embargo, en la clase 100 - 200, solo hay casos para los anos
2017, 2020y para 2021.

[0 Sidesea quitar los field buttons de la gréfica pivot, debera ir al menu principal, escoger
el tab PivotChart Analyze y en la seccion Show/Hide, haga click en el botén Field

Buttons
PivotChart Analyze Design Format
= ) [=] E
B e O oea |[EN O
Move Fields, ltems, OLAP Relationships Field Field
Chart & Sets~  Tools ~ List |Buttons
ns Calculations Show/Hide

La grafica deberd aparecer sin los botones.
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Con este ejercicio, finalizamos este tutorial. Guarde el archivo si lo desea.
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FUENTES
FUNCIONES UTILES, EXCEL

AGGREGATE
https://support.office.com/en-us/article/AGGREGATE-function-43b9278e-6aa7-4f17-
92b6e19993Fa26df, recuperado en noviembre 17, 2023.

SUMIFS

https://exceljet.net/excel-functions/excel-sumifs-function, recuperado en noviembre 17, 2023.

Keyboard shortcuts https://www.analyticsvidhya.com/blog/2016/12/cheatsheet-excel-functions-
keyboardshortcuts/, recuperado en noviembre 17, 2023.

10 Excel Functions You Need to Know for Data Analysis, https://blog.adeptmarketing.com/10excel-
functions-you-need-to-know-for-data-analysis, recuperado en noviembre 17, 2023.

LOOKUP
https://support.office.com/en-us/article/LOOKUP-function-446d94af-663b-451d-
8251369d5e3864cb, recuperado en noviembre 17, 2023.

VLOOKUP

Excel Vlookup Tutorial Part 3 - Vlookup Example with Exact Match,
http://www.excelfunctions.net/Vlookup-Example-Exact-Match.html, recuperado en noviembre 17,
2023.

XLOOKUP
XLOOKUP Function, Microsoft Support, https://support.microsoft.com/en-us/office/xlookup-
function-b7fd680e-6d10-43e6-84F9-88eae8bf5929, recuperado en noviembre 17, 2023.

Referencia a celdas
Relative and Absolute Cell References, https://www.gcflearnfree.org/excel2016/relative-
andabsolute-cell-references/1/, recuperado en noviembre 17, 2023.

Trasponer celdas:
How to transpose in Excel - convert row to column and viceversa https://www.ablebits.com/office-
addins-blog/2014/03/06/transpose-excel-rows-columns/ recuperado en noviembre 17, 2023.

UTILIDADES, PROGRAMAS ADD-IN

The XY Chart Labeler, http://www.appspro.com/Utilities/ChartLabeler.htm se usa para tener mas
opciones para anadir etiquetas en los diagramas de dispersién en Excel. Recuperado en noviembre
17,2023.

DATOS TEMPORALES

Date and time functions (reference). Documentacién Microsoft.
https://support.office.com/enus/article/date-and-time-functions-reference-fd1b5961-c1ae-4677-
be58-074152f97b81, recuperado en noviembre 17, 2023.

Using DATE function in Excel - formula examples to calculate dates,
https://www.ablebits.com/office-addins-blog/2015/06/03/excel-date-formulas/, recuperado en
noviembre 17, 2023.
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Ano 1900 aparece como bisiesto en Lotus-1-2-3 y por consiguiente en Excel: Excelincorrectly
assumes that the year 1900 is a leap year, Documentacion Microsoft:

https://learn.microsoft.com/en-US/office/troubleshoot/excel/wrongly-assumes-1900-is-leap-year,
recuperado en noviembre 17, 2023

Why are Excel weekdays wrong for 19002, https://superuser.com/questions/481496/why-areexcel-
weekdays-wrong-for-1900, recuperado en noviembre 17, 2023

Method to determine whether a year is a leap year, Documentaciéon Microsoft,
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-aleap-
year, recuperado en noviembre 17, 2023.

DATEDIF FUNCTION

DATEDIF function. Documentacién Microsoft, https://support.office.com/en-
us/article/datediffunction-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35¢, recuperado en noviembre
17, 2023.

Secret Excel DATEDIF Function, https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-
functiondatedif, recuperado en noviembre 17, 2023. Provee ejemplos mas detallados de los
errores en esta funcion y alternativas a esta funcion.

Coémo representar Fechas en inglés a espaiol: Specifying a Language for the TEXT Function
https://excelribbon.tips.net/T011782 Specifying a_Language for the TEXT Function.html
recuperado en noviembre 17, 2023.

Muestra como desplegar una fecha en otro idioma cuando Excel esta en otro lenguaje. El cédigo
que deberd insertar en la funciéon TEXT para espanol es @COA. Ejemplo:
=TEXT(DATEVALUE("11/09/1999"),"[$-0C0A]dddd, d ""de"" mmmm, yyyy")

VISUALIZACION, GRAFICAS
RECOMENDACIONES:
Data Visualization 101: How to Choose the Right Chart or Graph for Your Data,

https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart, recuperado en noviembre
17,2023.

Data Visualization — How to Pick the Right Chart Type?
https://eazybi.com/blog/data visualization and chart _types/, recuperado en noviembre 17,2023

Choosing a good chart,
http://extremepresentation.typepad.com/blog/2006/09/choosing a_good.html, recuperado en
noviembre 17, 2023.

How to Use the Gestalt Principles for Visual Storytelling #PoDV,
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytellingpodv/,
recuperado en noviembre 17, 2023.

PIVOT TABLES
Pivot Table Index Calculations


https://learn.microsoft.com/en-US/office/troubleshoot/excel/wrongly-assumes-1900-is-leap-year
https://msuppeortn.micrtosofta.com/en-us/help/214326/excel-incorrectly-assumes-that-the-year-1900-is-a-leap-year
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://superuser.com/questions/481496/why-are-excel-weekdays-wrong-for-1900
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.microsoft.com/en-us/help/214019/method-to-determine-whether-a-year-is-a-leap-year
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://support.office.com/en-us/article/datedif-function-25dba1a4-2812-480b-84dd-8b32a451b35c
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://www.myonlinetraininghub.com/secret-excel-function-datedif
https://excelribbon.tips.net/T011782_Specifying_a_Language_for_the_TEXT_Function.html
https://excelribbon.tips.net/T011782_Specifying_a_Language_for_the_TEXT_Function.html
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://blog.hubspot.com/marketing/data-visualization-choosing-chart
https://eazybi.com/blog/data_visualization_and_chart_types/
https://eazybi.com/blog/data_visualization_and_chart_types/
http://extremepresentation.typepad.com/blog/2006/09/choosing_a_good.html
http://extremepresentation.typepad.com/blog/2006/09/choosing_a_good.html
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/
https://www.fusioncharts.com/blog/how-to-use-the-gestalt-principles-for-visual-storytelling-podv/

e e

Taller Excel Analisis de Datos Wwis

Puerto Rico
Innovation & Technology Service

https://www.youtube.com/watch?v=NhN87Xxzsgs, recuperado en noviembre 17, 2023.

OTROS TEMAS:

QUIEBRAS
Guia bdsica sobre quiebras, recuperado en octubre 12, 2023.
Se disparan las quiebras en Puerto Rico, recuperado en octubre 12, 2023.



https://www.youtube.com/watch?v=NhN87Xxzsgs
http://datapigtechnologies.com/blog/index.php/understanding-pivot-table-index-calculations/
https://ayudalegalpr.org/resource/gua-bsica-sobre-quiebras
http://www.quiebras.com/pages/que_es_la_quiebra/itemid:7
https://aldia.microjuris.com/2023/08/01/se-disparan-las-quiebras-en-puerto-rico/

